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APRESENTACAO
INTRODUGAO (CONSIDERAGOES INICIAIS)

O presente manual foi elaborado com a intencdo de facilitar o entendimento das regras e os
procedimentos que se aplicam as parcerias regidas pelo Marco Regulatdrio das Organizacdes da So-
ciedade Civil - MROSC, compreendido pela Lei Federal n? 13.019/14, Decreto Federal 8.726/2016 e o
Decreto Distrital 37.843/16, e de fornecer todas as informacdes necessarias a correta execucado relativa
aos recursos financeiros, a elaboracdo e apresentacdo de suas prestacdes de contas, visando minimizar
lacunas, duvidas, ambiguidades e dificuldades dos proponentes na execucdo do projeto e no registro
das informacdes necessdrias a prestacdo de contas, além de apontar cuidados e critérios a serem ob-
servados na gestao dos recursos publicos para sua boa e regular aplicagao.

Esse manual se destina as OrganizacGes da Sociedade Civil que figurem como parceiras em termos
de colaboracdo/fomento celebrados com a Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal - FAPDF.

Este guia nao se limita a cumprir com obriga¢des legais, mas se estende ao compromisso de
proporcionar a sociedade uma visdo clara e transparente das agdes governamentais, com énfase na
gestdo cautelosa e na utilizacao eficiente dos recursos publicos. Ou seja, a OSC parceira também deve
se atentar a legislagdo aplicavel, quais sejam, Lei Federal n? 13.019/14; Decreto Federal 8.726/2016;
Decreto Distrital 37.843/16; Decreto Distrital 39.600/2018; Decreto Distrital 45.755/2024.
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este manual, destinado a OSC parceira, estabelece os procedimentos e normas para a presta-
¢do de contas das parcerias firmadas com a Fundacdo de Apoio a Pesquisa, em conformidade com o
Marco Regulatério das Organizacdes da Sociedade Civil - MROSC, compreendido pela Lei Federal n?
13.019/14, Decreto Federal 8.726/2016 e o Decreto Distrital 37.843/16.

Art. 22 A prestacdo de contas visa assegurar a transparéncia, o uso eficiente dos recursos publicos e
o cumprimento do objeto pactuado, o alcance das metas e dos resultados previstos na parceria, bem
como garantir o monitoramento e a avaliagao adequada das ag¢des executadas pela Organizagdao da
Sociedade Civil (OSC).

Art. 32 A Fundagdo de Apoio a Pesquisa fornecera manuais especificos as organizagdes da sociedade
civil por ocasiao da celebragao das parcerias, observando as premissas de simplificacao e racionaliza-
¢do dos procedimentos.

Art. 42 A partir da adesao pela FAPDF a Plataforma Eletrénica Parcerias GDF MROSC, instituida pelo De-
creto Distrital n2 45.755/2024, os representantes legais das OrganizacGes da Sociedade Civil deverdo
se cadastrar na plataforma eletrénica, de acordo com o Protocolo de Adesdo que serd disponibilizado
pela FAPDF, por meio do preenchimento dos formuldrios disponiveis no sitio institucional www.parce-

rias.df.gov.br.

§ 12 Os perfis de usuarios das Organizagdes da Sociedade Civil podem ser divididos em Repre-
sentantes Legais, Contadores e Gestores de Parceria, conforme estabelecido no Protocolo de Adesao.

§ 29 Para a concessdo do primeiro acesso aos usuarios representantes legais das Organizacoes
da Sociedade Civil, é necessario o cadastro na Plataforma Eletronica e liberacdo da FAPDF.

§ 32 A permissdo de acesso do perfil de usuario representante legal de Organizacdo da Socie-
dade Civil estd vinculada ao cadastro da OSC propriamente dita, ndo sendo possivel atuar de forma
independente.

§ 42 A retirada ou suspensao do acesso de usuarios das Organiza¢des da Sociedade Civil sera de
responsabilidade da mesma e ocorrera no caso de demissao, desligamento ou dispensa.

§ 52 O usuario representante legal de Organizacao da Sociedade Civil podera responder admi-
nistrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido da Plataforma Eletronica.
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CAPITULO Il
DESPESAS E PAGAMENTOS

SECAO |
DESPESAS PERMITIDAS

Art. 52 S30 consideradas despesas permitidas, aquelas diretamente relacionadas ao cumprimento do
objeto da parceria, desde que previstas no plano de trabalho, incluindo:

| - Remuneracdo da equipe responsavel pela execucdo do plano de trabalho, compreendendo
saldrios, impostos, contribuicdes sociais, Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), férias, déci-
mo terceiro salario, salarios proporcionais, verbas rescisorias e demais encargos sociais e trabalhistas,
relativos ao periodo de vigéncia da parceria, conforme plano de trabalho.

Il - Diarias de deslocamento, hospedagem e alimentag¢do, nos casos em que a execu¢ao do ob-
jeto da parceria assim o exija;

Il - Custos indiretos necessarios a execucdao do objeto, tais como aluguel, internet, telefone,
energia elétrica, taxas, e tarifas;

IV - Aquisicao de equipamentos e materiais permanentes essenciais a consecucao do objeto,
incluindo servigos de adequacdo de espaco fisico, desde que necessarios a instalacdo dos referidos
equipamentos e materiais, conforme plano de trabalho;

V - Contratagdo de servigos de terceiros, como consultoria, assessoria juridica, contabilidade, ma-
nutencao de equipamentos, capacitagdo e treinamento, entre outros, conforme plano de trabalho; ou

VI - Outras despesas essenciais a execucao do objeto da parceria, desde que devidamente jus-
tificadas no plano de trabalho.

Art. 62 As despesas com equipes de trabalho somente serdo autorizadas mediante a comprovacao
de que os profissionais contratados possuem a qualificacdo técnica adequada para a execucdo das
funcgGes atribuidas no plano de trabalho. A OSC devera apresentar, no momento da contratacdo, docu-
mentos que comprovem a experiéncia, formacao e capacitacdo técnica dos profissionais. A administra-
¢do publica poderd, a qualguer momento, solicitar documentos adicionais para verificar a adequacao
da qualificacdo da equipe.

Pardgrafo unico. A OSC sera responsavel pela atualizacdo periddica da qualificacdo de sua equi-
pe, sendo obrigatério o envio de relatérios de desempenho, quando solicitados pela administracao
publica, para assegurar que os profissionais contratados estao contribuindo efetivamente para o cum-
primento dos objetivos da parceria.

Art. 72 O pagamento de despesas com equipes de trabalho somente podera ser autorizado quando
demonstrado que tais valores:

| - Correspondem as atividades previstas e aprovadas no plano de trabalho;
Il - Correspondem a qualificacdo técnica adequada a execucdo da funcdo a ser desempenhada;

Il - S3o compativeis com o valor de mercado da regido onde atua a OSC e ndo ultrapassem o

teto da remuneracdo do Poder Executivo distrital;
5

Granja do Torto, Lote 04 - Parque Tecnologico de Brasilia, DF
CEP: 70636-000 Tel: (61) 3462-8800

e imprensa.fapdf@fap.df.gov.br fap.df.gov.br @ fapdf o fapdfoficial



Fundagéo de
Apoio a Pesquisa
do Distrito Federal

IV - S3o proporcionais ao tempo de trabalho efetivamente dedicado a parceria.

§ 19 A equipe de trabalho consiste no pessoal necessario a execucdo do objeto da parceria,
incluidas pessoas pertencentes ao quadro da OSC ou contratadas, submetidas a regime civel ou traba-
Ihista, recrutadas sem qualquer ingeréncia do 6rgao ou entidade publica.

§ 29 Nos casos em que a remuneracao for paga proporcionalmente com recursos da parceria, a
OSC devera manter a memoria de calculo do rateio da despesa para fins de prestacdo de contas, vedada
a duplicidade ou a sobreposicao de fontes de recursos no custeio de uma mesma parcela da despesa.

§ 32 O pagamento de que trata este artigo ndo gera vinculo trabalhista com a administracdo
publica.

§ 42 O pagamento das verbas rescisérias com recursos da parceria sera proporcional ao periodo
de atuacdo do profissional na execucdo das etapas previstas no plano de trabalho.

§ 52 Os valores referentes a verbas rescisorias poderao ser provisionados em item especifico do
plano de trabalho.

SECAO II
DESPESAS VEDADAS

Art. 82 S3o vedadas as seguintes despesas com recursos da parceria:
| - Despesas que nao estejam diretamente relacionadas ao objeto da parceria;
Il - Pagamentos de taxa de administracdo, de gerenciamento ou outra similar;

IIl - Pagamento, a qualquer titulo, de servidor ou empregado publico, salvo nas hipdteses pre-
vistas em lei especifica;

IV - Pagamento de juros, multas e corre¢cao monetaria, exceto quando decorrentes de atraso na
liberagdo de recursos pela administragao publica;

V - Despesas com publicidade, exceto quando forem de carater educativo, informativo ou de
orientacdo social, desde que aprovadas no plano de trabalho;

VI - Pagamento de despesas cujo fato gerador tenha ocorrido antes do inicio da vigéncia da par-
ceria ou apods seu término, salvo quando o fato gerador da despesa tiver ocorrido durante a vigéncia
do instrumento.

§ 12 E vedado remunerar com recursos da parceria o conjuge, companheiro ou parente, em
linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o segundo grau, de:

| - Administrador, dirigente ou associado com poder de direcdo da OSC celebrante da parceria
ou, nos casos de atuacdo em rede, executante;

Il - Agente publico com cargo em comissao ou fun¢ao de confianga que esteja lotado na unida-
de responsavel pela execugao da parceria no érgao ou entidade publica; ou

Il - Agente publico cuja posicdo no drgao ou entidade publica distrital seja hierarquicamente
superior a chefia da unidade responsavel pela execucdo da parceria.
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SECAO Il
PROCEDIMENTOS PARA COMPRAS E CONTRATAGOES

Art. 92 As compras e contratacGes de bens e servicos pela OSC com recursos transferidos pela adminis-
tracdo publica distrital deverdao adotar métodos usualmente utilizados pelo setor privado, garantindo
os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade.

Pardgrafo unico. A administracdo publica distrital poderd disponibilizar sistema eletronico de
compras e contratagoes.

Art. 102 A movimentacdo de recursos da parceria sera realizada mediante transferéncia eletronica
sujeita a identificacdo do beneficiario final, e os pagamentos serdo realizados por crédito na conta
bancéria dos fornecedores e prestadores de servicos, uso de boleto bancario ou cheque nominal.

§ 12 Poderd ser admitida, excepcionalmente, a realizacao de pagamento em espécie, limitado
a RS 1.000,00 por operagao, quando configurada peculiaridade relativa ao objeto da parceria ou ao
territorio de determinada atividade ou projeto, desde que:

| - Haja essa previsao no plano de trabalho aprovado; e

Il - O conjunto das operacles de que trata o § 12 ndo podera exceder o percentual de 1% do
valor global da parceria.

§ 22 Em situacdes excepcionais, podera ser admitida a realizacao de reembolso, mediante au-
torizacdo em decisdao motivada do administrador publico, desde que esteja comprovado o crédito na
conta bancaria dos fornecedores ou prestadores de servi¢os, nos termos de ato normativo setorial.

CAPITULO Il
LIBERACAO DOS RECURSOS

Art. 112 A liberacdo das parcelas de recursos transferidos sera efetuada conforme o cronograma de
desembolso aprovado no plano de trabalho, respeitando os seguintes critérios:

| - A liberagdo dos recursos sera feita em conta corrente especifica, isenta de tarifas bancarias,
mantida em instituicao financeira publica determinada pela administracdo publica;

Il - Na liberacdo de cada parcela, a administracdo devera consultar o Sistema Integrado de Ges-
tdo Governamental (SIGGO) e o Cadastro de Entidades Privadas sem Fins Lucrativos Impedidas (CEPIM)
para verificar se ha ocorréncias impeditivas e realizar consultas aos sitios eletrénicos de verificacdo de
regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria da parceira;

Il - A liberacdo das parcelas serd suspensa nos seguintes casos:
a) Quando houver evidéncias de irregularidade na aplicagdo de parcelas anteriormente recebidas;

b) Quando for constatado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos ou inadimpléncia da
OSC em relacdo as obrigacdes estabelecidas no termo de colaboracdo ou de fomento; ou

¢) Quando a OSC deixar de adotar, sem justificativa suficiente, as medidas saneadoras aponta-
das pela administracao publica ou pelos érgaos de controle interno ou externo.
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Art. 122 Os rendimentos de ativos financeiros gerados a partir dos recursos transferidos deverao ser
integralmente aplicados na execucao do objeto da parceria, respeitando as mesmas regras de presta-
¢do de contas exigidas para os recursos originalmente transferidos.

§ 12 A organizacdo da sociedade civil poderd solicitar a administracdo publica, caso seja de seu
interesse, o remanejamento desses recursos ou a utilizacdo dos rendimentos de ativos financeiros, desde
gue a solicitacdo seja acompanhada de justificativa detalhada e proposta de alteracdo do Plano de Traba-
Iho, observado que tal alteracdo sé podera ocorrer enquanto o instrumento da parceria estiver vigente.

§ 22 A solicitacdo de remanejamento ou utilizacdo dos rendimentos deve ser formalizada e
apresentada a administragao publica com antecedéncia minima de 30 dias, incluindo a justificativa e a
especificacdo de como os recursos adicionais contribuirdo para o cumprimento das metas e objetivos
da parceria.

§ 32 A alteragdo no Plano de Trabalho, decorrente do uso dos rendimentos de ativos financei-
ros, estara sujeita a aprovacado prévia da administracdo publica e devera ser registrada por meio de
termo aditivo, assegurando a transparéncia e o alinhamento com os objetivos da parceria.

§ 42 Os rendimentos de ativos financeiros que nao forem utilizados até o final da vigéncia da
parceria deverdo ser devolvidos a administracdo publica, juntamente com eventuais saldos remanes-
centes dos recursos originalmente transferidos, conforme as diretrizes estabelecidas para a prestacao
de contas final.

CAPITULO IV
PRESTACAO DE CONTAS

SECAO |
NORMAS GERAIS

Art. 132 A prestagdo de contas devera observar as regras previstas na Lei n? 13.019/14, no Decreto
Distrital n2 37.843/16, no presente manual, bem como nos prazos e normas de elaboragdo constantes
do instrumento de parceria e do plano de trabalho.

§ 12 A prestacdo de contas deve ser apresentada em até 90 (noventa) dias apds o término da
vigéncia da parceria, salvo disposicdo em contrdrio prevista no instrumento de parceria.

§ 22 A critério da FAPDF, o prazo podera ser prorrogado por até 30 (trinta) dias, mediante soli-
citacdo justificada da organiza¢ao da sociedade civil.

§ 32 Nos casos de parcerias cuja duragdo exceda um ano, a OSC devera apresentar prestacdo de
contas ao término de cada exercicio.

§ 42 A prestacdo de contas parcial sera feita preferencialmente de forma simplificada por meio
do Relatério de Execucao do Objeto, nos moldes do artigo 14 deste Manual.

Pardgrafo tnico. Na hipdtese de descumprimento de metas e resultados estabelecidos no pla-
no de trabalho ou evidéncias de ato irregular, a FAPDF podera solicitar Relatério de Execugao Financei-
ra detalhado do termo de colaboragdo ou do termo de fomento.

Granja do Torto, Lote 04 - Parque Tecnologico de Brasilia, DF
CEP: 70636-000 Tel: (61) 3462-8800

e imprensa.fapdf@fap.df.gov.br fap.df.gov.br @ fapdf o fapdfoficial



Fundagéo de
Apoio a Pesquisa
do Distrito Federal

Art. 142 A prestacdo de contas final deve incluir, obrigatoriamente:

| - Relatdrio de Execucdo do Objeto, contendo a descricdo das atividades desenvolvidas, o
comparativo de metas propostas e os resultados alcancados, anexando documentos comprobatodrios,
como lista de presenca, fotos e videos, bem como a comprovacdao do cumprimento da contrapartida
em bens ou servicos, quando houver;

Il - Relatdrio de Execuc¢do Financeira, com a descricao detalhada das receitas e despesas reali-
zadas, devidamente assinadas pelo representante legal da OSC e pelo contador responsavel.

Pardgrafo unico. A apresentacdo do relatdrio final de execucdo do objeto podera ser substitu-
ida pela emissdo de relatdrio simplificado de verificacdo, firmado pelo gestor da parceria e aprovado
pelo administrador publico, como procedimento simplificado previsto no § 32 do art. 63 da Lei Nacio-
nal n? 13.019, de 2014, desde que:

| - o valor global da parceria seja inferior a RS 200.000,00;
Il - a elaboragdo do relatdrio seja precedida de visita de verificagdo, realizada in loco; e

Il - sejam atendidas as demais exigéncias previstas no instrumento da parceria e em ato nor-
mativo setorial.

Art. 152 O relatdrio de execucdo do objeto a ser apresentado pela OSC devera conter, no minimo:

| - Descricao das acdes desenvolvidas para o cumprimento do objeto, com demonstrativo de
alcance das metas e dos resultados esperados no periodo de que trata a prestacdo de contas;

Il - Documentos de comprovagao do cumprimento do objeto, tais como listas de presenca, fo-
tos, depoimentos, videos e outros suportes;

lIl - Documentos de comprovacdo do cumprimento da contrapartida em bens ou servicos,
guando houver;

IV - Documentos sobre o grau de satisfacao do publico-alvo.

§ 12 Nos casos em que nao tiver sido realizada pesquisa de satisfacdo, a OSC devera apresentar
declaragdo de entidade publica ou privada local, manifestagdo do conselho setorial ou outro documen-
to que sirva para expor o grau de satisfacdo do publico-alvo.

§ 22 O disposto neste artigo aplica-se ao relatdrio parcial de execucdo do objeto, relativo a pres-
tacdo de contas anual, e ao relatdrio final de execuc¢do do objeto, relativo a prestacdo de contas final.

Art. 162 A qualguer momento, a Comissdo Gestora da Fundacdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Fede-
ral poderad solicitar relatdrios parciais ou completos sobre a execucdo do objeto da parceria, bem como
a apresentacdo de documentos adicionais que julgar necessarios.

Art. 172 Fica estabelecida a Plataforma Eletrénica Parcerias GDF MROSC como o sistema oficial para a
gestdo e processamento das parcerias com ou sem transferéncia de recursos financeiros, conforme o
Decreto n2 45.755/2024. A plataforma sera utilizada para todas as fases de execucdo, incluindo con-
tratacdo, prestacdao de contas e monitoramento, promovendo a transparéncia e eficiéncia no uso dos
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recursos publicos. As organiza¢des deverdo utilizar a plataforma, acessivel em parcerias.df.gov.br, para
0 acompanhamento completo das parcerias, observado o disposto do art. 31, da Portaria n2 449, de
18 de junho de 2024.

SECAO Il
ANALISE DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 182 A andlise da prestacdo de contas tem por objetivo verificar o cumprimento das metas e resul-
tados pactuados, bem como a correta aplicacdo dos recursos publicos conforme estabelecido no plano
de trabalho.

§ 12 A analise da prestacdo de contas sera realizada pela administracdo publica, por meio de
procedimento simplificado (relatério simplificado de verificagdo) ou complexo, conforme o valor e a
complexidade da parceria.

§ 22 A andlise da prestacao de contas devera considerar a verdade real e os resultados alcanca-
dos, conforme os documentos apresentados em consonancia com o plano de trabalho.

Art. 192 A prestagdao de contas é um procedimento de acompanhamento sistematico das parcerias,
instaurado para a demonstragao e verificagao do cumprimento de metas e resultados.

§ 192 As OSCs deverdao manter a guarda dos documentos originais relativos a execucao das par-
cerias pelo prazo de dez anos, contado do dia util subsequente ao da prestacdo de contas.

§ 22 Na hipodtese de atuacdo em rede, a responsabilidade pela apresentagdo da prestacao de con-
tas serd da OSC celebrante, inclusive no que se refere as a¢des realizadas pelas organiza¢des executantes.

Art. 202 A analise do relatdrio de execucdo do objeto consistira na verificacdo do cumprimento do
objeto, que emitira parecer técnico conclusivo, podendo o gestor da parceria:

| - Concluir que houve cumprimento integral do objeto ou cumprimento parcial com justifi-
cativa suficiente quanto as metas nao alcangadas, o que implicard a emissdo de parecer técnico con-
clusivo, favordvel a aprovagao das contas, com imediato encaminhamento do processo a autoridade
responsavel pelo julgamento das contas; ou

Il - Concluir que o objeto nao foi cumprido e que ndo ha justificativa suficiente para que as me-
tas ndo tenham sido alcangadas, o que implicard a emissdo de parecer técnico preliminar indicando:

a) Glosa dos valores relacionados a metas descumpridas sem justificativa suficiente;

b) Necessidade de notificacdo da OSC para que apresente o relatério de execucgdo financeira,
gue subsidiara a emissao do parecer técnico conclusivo.

§ 12 Para fins de diagndstico da realidade contemplada pela parceria, o parecer técnico conclu-
sivo abordara os seguintes aspectos:

| - Impactos econdmicos ou sociais das a¢des desenvolvidas;
Il - Grau de satisfacdo do publico-alvo; e
Il - Possibilidade de sustentabilidade das acdes que foram objeto da parceria.
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§ 22 O conteldo do relatério técnico de monitoramento e avaliacdo também podera servir de
subsidio para a elaborag¢ao do parecer técnico conclusivo pelo gestor da parceria.

§ 32 Serdo glosados os valores relacionados a metas e resultados descumpridos sem justificati-
va suficiente.

§42 A FAPDF podera conceder prazo para a regularizacdo de eventuais descumprimentos das
metas estabelecidas na parceria.

Art. 212 Nos casos em que ndo for comprovado o alcance das metas no relatério de execucao do obje-
to, ou diante de indicios de irregularidades, a OSC serd notificada para apresentar relatdrio de execu-
¢do financeira, que devera conter, no minimo:

| - Relagdo das despesas e receitas realizadas, inclusive rendimentos financeiros, que possibili-
tem a comprovagao da observancia do plano de trabalho;

Il - Relagdo de bens adquiridos, produzidos ou transformados, quando houver;

lIl - Comprovante da devolucdo do saldo remanescente da conta bancaria especifica, quando
houver;

IV - Extrato da conta bancdria especifica;

V - Cdpia simples das notas e dos comprovantes fiscais ou recibos, com data, valor, dados da
OSC e do fornecedor, além da indicacdo do produto ou servico; e

VI - Memoria de cdlculo do rateio das despesas, nos casos em que algum item do plano de
trabalho for pago proporcionalmente com recursos da parceria, para demonstrar que nao houve du-
plicidade ou sobreposicdo de fontes de recursos no custeio de um mesmo item.

§ 19 Fica dispensada a apresentacdao do comprovante de devolug¢ao do saldo remanescente e
do extrato bancério quando ja constarem na plataforma eletrénica.

§ 29 O disposto neste artigo aplica-se:

| - Ao relatdrio parcial de execugao financeira, relativo a prestagao de contas anual, com exce-
¢do da exigéncia de comprovante de devolugao do saldo remanescente; e

Il - Ao relatdrio final de execucgdo financeira, relativo a prestacao de contas final.

Art. 222 A analise do relatdrio de execugao financeira devera contemplar:

| - Exame da conformidade das despesas constantes na relacdo de pagamentos com as previs-
tas no plano de trabalho, considerando a andlise da execucdo do objeto; e

Il - Verificacdo da conciliagdo bancaria, por meio da correlacdo entre as despesas da relacao de
pagamentos e os débitos efetuados na conta.

Art. 232 A decisdo final de julgamento das contas pelo ordenador de despesa da FAPDF sera feita de
acordo com os artigos 69 a 73 do Decreto Distrital 37.843/16.
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CAPITULO V
MONITORAMENTO E AVALIACAO

Art. 242 A FAPDF promovera o monitoramento e a avaliagdo do cumprimento do objeto da parceria,
podendo, para tanto, valer-se de apoio técnico de terceiros, delegar competéncia ou firmar parcerias
com o6rgdos ou entidades que se situem proximos ao local de aplicagdo dos recursos.

Art. 252 A qualquer momento, a Comissdao Gestora da Fundac¢do de Apoio a Pesquisa do Distrito Fe-
deral poderad realizar visitas in loco a sede da OSC ou aos locais de execugcao do projeto para verificar
o cumprimento do objeto/ atividades pactuadas, o uso correto dos recursos e a conformidade com as
normas estabelecidas.

Art. 262 A visita técnica in loco podera ser realizada para subsidiar o monitoramento da parceria, quan-
do for necessdria para a verificagdo do cumprimento do objeto da parceria.

§ 12 A OSC podera ser notificada antes da realizagdo da visita técnica.

§ 22 Os achados serdo circunstanciados em relatério preliminar, que sera registrado na pla-
taforma eletronica e enviado a OSC para conhecimento, esclarecimentos e providéncias eventuais,
visando a elaboracgdo de relatério definitivo de visita técnica.

§ 32 A visita técnica sera obrigatdria nas parcerias cujo objeto seja a realiza¢do de servicos de
educacao, saude e assisténcia social, conforme periodicidade e procedimentos estabelecidos nos atos
normativos setoriais.

Art. 272 Nas parcerias com vigéncia superior a um ano, a FAPDF realizara pesquisa de satisfacdo com
os beneficiarios do plano de trabalho e utilizard os resultados como subsidio na avaliagao da parceria
celebrada e do cumprimento dos objetivos pactuados.

Art. 282 O monitoramento e a avaliacdo das parcerias deverdo ser realizados com a devida transpa-
réncia e eficiéncia, utilizando os recursos humanos e tecnoldgicos disponiveis. Quando necessario,
podera ser contratado apoio técnico especializado, desde que essa despesa esteja prevista no plano
de trabalho da parceria.

§12 O plano de trabalho deverd indicar, de forma clara, os recursos humanos e tecnolégicos a
serem empregados no monitoramento e avaliagdao, bem como os custos relacionados a eventual con-
tratacdo de apoio técnico.

Art. 292 O relatdrio técnico de monitoramento e avaliacdo devera conter, no minimo:
| - Descricdo sumaria das atividades e metas estabelecidas;

Il - Analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto social obtido,
com base nos indicadores aprovados no plano de trabalho;

Il - Valores efetivamente transferidos pela administracdo publica;
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IV - Analise dos documentos comprobatdrios das despesas apresentadas pela OSC;

V - Andlise de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e externo.

CAPITULO VI
TRANSPARENCIA E REGULARIDADE FISCAL

Art. 302 A OSC deverd garantir a transparéncia da execucao do objeto da parceria, divulgando informa-
¢Oes atualizadas sobre as atividades realizadas, os recursos recebidos e os resultados obtidos:

| - Em locais visiveis em suas sedes sociais e nos estabelecimentos em que exerce suas acoes;

Il - No seu site oficial, mantendo as informagdes acessiveis ao publico durante toda a vigéncia
da parceria e por até 180 (cento e oitenta) dias apds seu término.

Art. 312 A manutencdo da regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria é condicdo essencial para
a execucdo do projeto e a liberacdo dos recursos. A OSC deve garantir a atualizacdo e a conformidade
com todas as obrigacdes legais ao longo da execucdo do projeto, sob pena de suspensdo dos repasses
e eventual rescisdo da parceria.

CAPITULO VII
OBRIGACOES DO GESTOR

Art. 322 S3o obriga¢des do gestor da parceria:
| - Acompanhar e fiscalizar a execucao da parceria;

Il - Informar ao superior hierarquico a existéncia de fatos que comprometam ou possam com-
prometer as atividades ou metas da parceria e indicios de irregularidades na gestdo dos recursos, bem
como as providéncias adotadas ou que serao adotadas para sanar os problemas detectados;

Il - Emitir parecer técnico conclusivo de analise da prestacdo de contas final;

IV - Disponibilizar materiais e equipamentos tecnoldgicos necessarios as atividades de monito-
ramento e avalia¢do.

CAPITULO VIII
SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 332 A execucdo da parceria em desacordo com o plano de trabalho e com as normas legais poderd
ensejar a aplicacdo das seguintes sancdes a OSC:

| - Adverténcia;

Il - Suspensdo temporaria da participacdo em chamamento publico e impedimento de celebrar
novas parcerias com a administracao publica por prazo ndo superior a dois anos; ou

Il - Declaracdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parcerias
com orgaos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem os motivos determinan-
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tes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade competente.

§ 12 A aplicacdo das sancdes serd precedida de processo administrativo, garantindo-se o direito
a defesa da OSC.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 342 Este manual devera ser revisado e atualizado periodicamente, conforme altera¢des na
legislacao aplicavel e na regulamentacao interna da Fundac¢do de Apoio a Pesquisa.

Art. 352 Este manual entra em vigor na data de sua publicagao e aplica-se a todas as parcerias
celebradas a partir desta data, devendo ser observado por todas as OSCs envolvidas em parcerias com
a Fundagdo de Apoio a Pesquisa.

Art. 362 Esse manual substitui a Instrucdo Normativa n2 02 de Dezembro de 2020 e Instrucdo
Normativa para as parcerias celebradas sob a égide do Marco Regulatério das Organizacdes da Socie-
dade Civil - MROSC, compreendido pela Lei Federal n® 13.019/14, Decreto Federal 8.726/2016 e o
Decreto Distrital 37.843/16.
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CAPITULO X
REFERENCIAS

MANUAL MROSC-DF GESTAO DE PARCERIAS DO MARCO REGULATORIO DAS ORGANIZACOES DA SO-
CIEDADE CIVIL - Secretaria da Casa Civil, Relages Institucionais e Sociais Subsecretaria de Rela¢des do
Trabalho e do Terceiro Setor - Governo do Distrito Federal - Brasilia - DF, novembro de 2018 - Volume
I; 203 paginas Disponivel em: https://www.casacivil.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2018/11/Manu-
al-MROSC-DF-FINAL.pdf. Acesso em 18/09/2024.

BRASIL, Lei n2 13.019, de 31 de julho de 2014. Instituiu o regime juridico das parcerias entre a adminis-
tracdo publica e as organizagdes da sociedade civil, em regime de mutua cooperacgao, para a consecu-
¢do de finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execugao de atividades ou de projetos
previamente estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de colaborag¢dao, em termos de
fomento ou em acordos de cooperacdo; define diretrizes para a politica de fomento, de colaboracao
e de cooperagdo com organizacGes da sociedade civil. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/
ccivil_03/ ato2011-2014/2014/lei/l13019.htm. Acesso em 18/09/2024.

DISTRITO FEDERAL, Decreto n? 37.843, de 13 de dezembro de 2016. Regulamentou a aplicagdo da Lei
Nacional n2 13.019, de 31 de julho de 2014, para dispor sobre o regime juridico das parcerias celebra-
das entre a administragao publica distrital e as organizagdes da sociedade civil no ambito do Distrito
Federal. Disponivel em: https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/dafaadb15ff3452f82afc4390b5ee432/
Decreto_37843 13 12 2016.html. Acesso em 18/09/2024.

DISTRITO FEDERAL, Decreto n2 47.755 de 30 de abril de 2024. Estabelece a Plataforma Eletronica Par-
cerias GDF MROSC como sistema oficial para o processamento das parcerias que envolvam ou ndo a
transferéncia de recursos financeiros, regidas pelo Decreto n? 37.843, de 13 de dezembro de 2016, no
ambito dos 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta do Distrito Federal, e da outras providéncias.
Disponivel em https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/30ffe0f05a1a43579d35804732754252/Decre-
to_45755 30 _04 2024.html.

DISTRITO FEDERAL, Portaria n2 449, de 18 de junho de 2024 da Secretaria de Estado de Economia do
Distrito Federal. Disciplina o uso e funcionamento da Plataforma Eletrénica Parcerias GDF MROSC.
Disponivel em https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/c2a78a69ffdb484784c3b6eff95e5797/Porta-
ria_449 18 06_2024.html.
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ANEXO | - MODELO RELATORIO EXECUGCAO DO OBJETO

NOME DO PROJETO:
N° PROCESSO:

OSC RESPONSAVEL:

I- IDENTIFICAGCAO DA PARCERIA

TERMO DE COLABORAGCAO/FOMENTO:

PERIODO DE VIGENCIA DA PARCERIA:

VALOR RECEBIDO:

VALOR REPASSADO PELA ADMINISTRAGAO PUBLICA:

Il - INTRODUGAO

[DESCRICAO SUMARIA DA EXECUCAO DO OBJETO DA PARCERIA, DESTACANDO PRINCIPAIS
RESULTADOS E BENEFICIOS GERADOS, PUBLICO ALVO E OUTRAS INFORMAGCOES PERTINENTES]

I1- DEMONSTRAGAO DO CUMPRIMENTO DO OBJETO

A. AGOES DESENVOLVIDAS

B. PUBLICO ATINGIDO

B.1 GRAU DE SATISFACAO DO
PUBLICO-ALVO

[DESCRICAO DAS ACOES DESENVOLVIDAS, COM INFORMACOES
RELATIVAS A DATAS, LOCAIS, HORARIOS E A EVENTUAIS
INTERRUPCOES, INTERCORRENCIAS OU ALTERACOES DE
ATIVIDADES PREVISTAS NO PLANO DE TRABALHO, BEM COMO
DOS POSSIVEIS IMPACTOS NAS METAS ACORDADAS]

[INFORMACAO ACERCA DA QUANTIDADE DE PESSOAS
BENEFICIADAS PELA PARCERIA; DEMONSTRACAO DOS
MECANISMOS UTILIZADOS PARA MENSURAGAO - COMO LISTA DE
PRESENCAS, POR EXEMPLO -; E JUSTIFICATIVAS PARA BAIXA
FREQUENCIA OU RELEVANTES OSCILAGOES, QUANDO FOR O
CASO]

[INFORMAGAO ACERCA DA REALIZAGAO E DO RESULTADO DA
PESQUISA DE SATISFAGAO, NOS CASOS DE PARCERIAS COM
VIGENCIA IGUAL OU SUPERIOR A 12 MESES. NOS CASOS EM QUE
NAO TIVER SIDO REALIZADA PESQUISA DE SATISFACAO, A OSC
DEVERA APRESENTAR DECLARACAO DE ENTIDADE PUBLICA OU
PRIVADA LOCAL, MANIFESTAGAO DO CONSELHO SETORIAL OU
OUTRO DOCUMENTO QUE SIRVA PARA EXPOR O GRAU DE
SATISFACAO DO PUBLICO-ALVO]



C. CUMPRIMENTO DAS METAS

Fundagdo de
Apoio & Pesquisa
do Distrito Federal

METAS INTEGRALMENTE CUMPRIDAS:

META 1

[DESCRICAO DA META DE ACORDO COM O PLANO DE TRABALHO]

. OBSERVACAO DA META 1: [INFORMAGCOES ACERCA
DO CUMPRIMENTO DA META E DOS RESULTADOS
ALCANCADOS];

. INDICADOR DE SUCESSO;
. RESULTADO ALCANCADO;

. EVIDENCIAS: (COMPROVAGAO DO CUMPRIMENTO
DA META);

. JUSTIFICATIVA PARA O NAO CUMPRIMENTO
INTEGRAL: [APRESENTACAO DE JUSTIFICATIVA]

METAS NAO CUMPRIDAS (SE HOUVER):

META 1

D. BENEFICIOS E IMPACTOS
GERADOS PELA PARCERIA

E. EXECUGAO FINANCEIRA

F. POSSIBILIDADE DE
SUSTENTABILIDADE E
CONTINUIDADE DAS ACOES
OBJETO DA PARCERIA

G. DIVULGACAO DA PARCERIA

H. TOPICOS ADICIONAIS

META 1 [DESCRIGAO DA META DE ACORDO COM O PLANO DE
TRABALHO]

o JUSTIFICATIVA PARA O NAO CUMPRIMENTO:

[INFORMAGOES ACERCA DOS BENEFICIOS GERADOS AO PUBLICO
ATINGIDO E DOS IMPACTOS SOCIAIS, ECONOMICOS, CULTURAIS,
ENTRE OUTROS]

[INFORMAGOES ACERCA DA REALIZAGAO DE EVENTUAIS
REMANEJAMENTOS DE PEQUENO VALOR E DA APLICACAO
FINANCEIRA, REEMBOLSOS E OUTRAS INFORMAGOES
PERTINENTES]

[INFORMAGOES SOBRE PREVISAO DE SUSTENTABILIDADE E
CONTINUIDADE DAS AGOES DESENVOLVIDAS].

[INFORMAGCOES ACERCA DA DIVULGACAO DA PARCERIA EM
CONFORMIDADE COM O DISPOSTO NOS ARTS. 79 E 80 DO
DECRETO DISTRITAL n? 37.843/2016].

[INCLUSAO DE TOPICOS PERTINENTES A PARCERIA, COMO, POR
EXEMPLO, CONTRAPARTIDA E ATUAGAO EVENTUAIS EM REDE]
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[DOCUMENTOS DE COMPROVAGAO DO CUMPRIMENTO DO
OBJETO, TAIS COMO LISTA DE PRESENCA, RELATORIO

ANEXOS COMPROBATORIOS FOTOGRAFICO/AUDIOVISUAL, DEPOIMENTOS, CLIPAGEM,
PRODUTOS GERADOS, ENTRE OUTROS, INSIRA NUMEROS DA
PAGINA].

OBSERVACAO:

Em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) — Lei n2 13.709/2018 —, todas as
informacdes coletadas durante a execucao da parceria, incluindo fotos, videos e listas de presenca,
serdo tratadas com a maxima responsabilidade e respeito a privacidade dos individuos. Apenas os
dados estritamente necessarios para comprovar a realizacdo das atividades e a consecuc¢ao dos
objetivos pactuados serdo coletados e utilizados. A divulgacdo de imagens e informacgdes pessoais sera
realizada apenas com o consentimento explicito dos envolvidos, assegurando o direito de privacidade e
a protecdo de dados pessoais. Qualquer solicitacdo de retificacdo, exclusdo ou anonimizacao de dados
pessoais podera ser realizada mediante pedido formal a Organizacdo da Sociedade Civil (OSC)
responsavel.

Adaptacao das Evidéncias para Conformidade com a LGPD
1. Fotos e Videos:

. As imagens capturadas durante o evento serdo utilizadas exclusivamente para
comprovacao de atividades no ambito da parceria.

. Serdo divulgadas apenas imagens de pessoas que consentiram previamente com o uso de
suas imagens para esta finalidade.

2. Listas de Presencga:

. As listas de presenca ndo serdo divulgadas publicamente e serdo tratadas de forma
confidencial, contendo apenas informagdes essenciais para comprovar a participagao, tais como
nome e assinatura, sempre mediante consentimento explicito.

. Os dados de contato ou qualquer informacgdo adicional serdo utilizados somente para a
comunicacdo direta relacionada ao projeto e ndo serdo compartilhados com terceiros.

Nome / Assinatura Dirigente da OSC
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ANEXO Il - MODELO RELATORIO EXECUCAO FINANCEIRA

| - IDENTIFICAGAO DA PARCERIA

NOME DO PROJETO:

N° PROCESSO:

OSC RESPONSAVEL:

TERMO DE COLABORACAO/FOMENTO:

PERIODO DE VIGENCIA DA PARCERIA:

VALOR RECEBIDO:

VALOR REPASSADO PELA ADMINISTRAGAO PUBLICA:

Il - RECEITA RECEBIDA

DATA DE VALOR RECEBIDO ~
FONTE DE RECEITA RECEBIMENTO (R$) OBSERVACOES
Fundacdo de Apoio a Primeira parcela conforme
Pesquisa cronograma de desembolso
Fundacdo de Apoio a Segunda parcela conforme
Pesquisa cronograma de desembolso
TOTAL RECEBIDO: RS ()

[DESCRICAO SUMARIA DA EXECUGAO DO OBJETO DA PARCERIA, DESTACANDO PRINCIPAIS RESULTADOS
E BENEFICIOS GERADOS, PUBLICO ALVO E OUTRAS INFORMAGOES PERTINENTES]

1l - DESPESAS REALIZADAS
DESCRICAO DA DOCUMENTO N
DESPESA DATA VALOR(RS) | oMPROBATORIO OBSERVACOES
TOTAL DAS

DESPESAS:
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IV- SALDO FINANCEIRO
VALOR TOTAL RECEBIDO:
TOTAL DE DESPESAS REALIZADAS:

SALDO REMANESCENTE:

V- ANEXOS COMPROBATORIOS

ANEXO | (EXEMPLO: Notas Fiscais de Compras de Materiais e Equipamentos)
ANEXO Il (EXEMPLO: Recibos de Pagamentos da Equipe e Prestadores de Servicos)
ANEXO Il (EXEMPLO: Comprovantes de Despesas Relacionadas ao Projeto)

Declaragdo de Veracidade e Responsabilidade

Declaramos, para todos os fins de direito, que as informacdes financeiras apresentadas neste relatorio
sao verdadeiras e refletem a correta utilizagdo dos recursos recebidos no ambito da parceria firmada com
a Fundacao de Apoio a Pesquisa.

Nome do Representante Legal da OSC

Assinatura

Nome do Contador Responsavel]
CRC: [Numero do Registro]
Cargo: Contador
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