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SECRETARIA DE ESTADO DE

CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO

PORTARIA N° 07, DE 1° DE ABRIL DE 2020
Regulamenta, no ambito da Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo
do Distrito Federal, o Decreto 40.546, de 17 de mar¢o de 2020, que dispde sobre o
Teletrabalho, como medida necessaria a continuidade da administragdo publica, em
virtude da situagdo de emergéncia publica em decorréncia da pandemia do
coronavirus (COVID19).
O SECRETARIO DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO DO
DISTRITO FEDERAL, no exercicio das atribuigdes previstas no artigo 105, paragrafo
unico, inciso III, da Lei Organica do Distrito Federal ¢ no artigo 48 do Regimento
Interno, disposto na Portaria n® 90, de 23 de agosto de 2002, publicada no DODF n°
167, de 2 de setembro de 2002, e Decreto 40.526, de 17 de margo de 2020, resolve:
Art. 1° Fica regulamentado, no ambito da Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia
e Inovagdo do Distrito Federal o teletrabalho, em carater excepcional e provisorio, em
virtude da atual situagdo de emergéncia em saide publica e pandemia do Novo
Coronavirus (COVID-19) declarada pela Organizagdo Mundial de Saude (OMS).
Art. 2° Para os efeitos desta Portaria, considera-se teletrabalho a atividade ou conjunto
de atividades realizadas fora das dependéncias fisicas da Secretaria de Estado de
Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo do Distrito Federal, utilizando infraestrutura
tecnologica ou de comunicagéo.
Art. 3° A infraestrutura tecnologica e de comunicagdo adequada a execucdo das
atividades fora das dependéncias das unidades administrativas fica a custa do servidor,
sendo vedado qualquer tipo de ressarcimento.
Art. 4° A chefia imediata definird as metas a serem alcangadas pelos servidores
durante o periodo de vigéncia do Decreto n°® 40.546/2020.
§ 1° As atividades desenvolvidas em regime de teletrabalho serdo monitoradas pela
chefia imediata, por meio de mecanismos que permitam a captura da produtividade
estabelecida, para a qual devera ser avaliado o grau de dificuldade e complexidade.
§ 2° Compete a chefia imediata homologar a folha de frequéncia do servidor, fazendo
constar no campo “observagdes” que se trata de teletrabalho, nos termos do Decreto
n° 40.546/2020.
Art. 5° As atividades desenvolvidas ndo gerardo, para qualquer efeito, contagem de
horas excedentes de trabalho.
Art. 6° O servidor em regime de teletrabalho devera permanecer acessivel e
disponivel, inclusive para comparecer ao local de trabalho quando solicitado pela
chefia imediata.
Art. 7° Cessada a causa autorizativa do teletrabalho prevista no Decreto n°
40.546/2020, o servidor devera retornar a sua unidade no primeiro dia util
subseqiiente.
Art. 8° E dever do servidor sob regime de teletrabalho:
I - cumprir as tarefas que lhe forem designadas pela chefia imediata dentro dos prazos
e requisitos estabelecidos, observados os padrdes de qualidade;
II - manter telefone de contato e aplicativo de troca de mensagens instantaneas
atualizados e ativos, de forma a garantir a comunicagdo imediata com o 6rgéo;
III - manter-se conectado ao e-mail institucional e acessa-lo em todos os dias uteis,
para garantir a efetiva comunicagdo com a equipe de trabalho;
IV - preservar o sigilo dos dados acessados de forma remota, mediante observancia as
normas e orientagdes pertinentes, sob pena de responsabilidade, nos termos da
legislagdo em vigor;
V - desenvolver suas atividades no Distrito Federal ou nos Municipios da Regido
Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno - RIDE, se
comprovadamente 14 residir, e destes ndo se ausentar, em dias de expediente, sem
autorizagdo prévia formal da chefia imediata.
Paragrafo nico. As atividades deverdo ser cumpridas diretamente pelo servidor em
regime de teletrabalho, sendo vedada a sua realizagéo por terceiros.
Art. 9° E dever da chefia imediata:
I - planejar, coordenar e controlar a execu¢do do teletrabalho em sua darea de
competéncia;
II - aferir e monitorar o desempenho dos servidores em teletrabalho;
III - fornecer, sempre que demandado, dados e informagdes sobre o andamento do
teletrabalho na sua unidade organizacional.
Art. 10. Compete a Diretoria de Gestdo de Pessoas da Subsecretaria de Administragdo Geral
da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico do Distrito Federal langar, para fins
de registro nos assentamentos funcionais do servidor, o regime de teletrabalho, o periodo de

duragdo deste, os resultados ou consequéncias, e 0 que mais lhe for concernente.

Art. 11. Cabe a Diretoria de Tecnologia da Informagéo da Subsecretaria de Administragio
Geral da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico do Distrito Federal:

I - viabilizar, com o auxilio das respectivas areas de tecnologia da informagido do Governo
do Distrito Federal, o acesso remoto dos servidores piblicos em regime de teletrabalho:

a) ao Sistema Eletronico de Informagdes - SEI;

b) aos respectivos sistemas de 6rgdo ou entidade;

¢) ao e-mail institucional.

1I - divulgar os requisitos tecnoldgicos minimos para realizagdo do teletrabalho.

Art. 12. Excepcionalmente, quando necessario, a retirada de documentos e processos
fisicos depende de anuéncia prévia da chefia imediata ou do dirigente da unidade e devera
ser registrada com tramite para a carga pessoal do servidor, mediante assinatura de termo
de recebimento e responsabilidade, devendo ser devolvidos de forma integra.

§ 1° Nao poderdo ser retirados das dependéncias do 6rgdo documentos que constituam
provas de dificil reconstituigao, na forma da lei.

§ 2° Sempre que possivel, os processos ou documentos necessarios a realizagdo de
atividades no regime de teletrabalno que tramitem em meio fisico devem ser
disponibilizados ao servidor em meio digital.

Art. 13. As atividades incompativeis com o teletrabalho e que ndo forem essenciais ao
funcionamento dos servigos publicos ficam suspensas, dispensando-se 0 comparecimento
presencial dos servidores aos locais de trabalho.

§ 1° Cabe a chefia imediata identificar as atividades incompativeis com o teletrabalho que
néo sdo essenciais ao funcionamento da respectiva unidade.

§ 2° A chefia imediata irda homologar a folha de frequéncia do servidor que atua nas
atividades descritas no paragrafo anterior, fazendo constar no campo “observagdes” as
devidas justificativas.

Art. 14. Verificado o descumprimento das disposigdes do Decreto n® 40.546/2020, ¢ desta
Portaria, a autoridade competente podera promover a abertura de procedimento
administrativo disciplinar para apuragdo de responsabilidade, respeitados a ampla defesa e
o contraditorio.

Art. 15. Os casos omissos serdo decididos pelo Secretdrio de Ciéncia, Tecnologia e
Inovagéo do Distrito Federal.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
GILVAM MAXIMO
PORTARIA N° 02, DE 31 DE MARCO DE 2020

Dispde sobre as medidas para enfrentamento da emergéncia de satde publica de

FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA

importancia internacional decorrente do novo coronavirus em cumprimento do
DECRETO 40.550, de 23 de Margo de 2020, e da outras providéncias.
O DIRETOR-PRESIDENTE DA FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA DO
DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribui¢des legais, que lhe sdo conferidas
pelo Decreto n.° 27.958, de 16 de maio de 2007, o qual aprovou o Estatuto Social
da FAPDF, com fundamento no Regimento Interno, publicado no Diario Oficial
do Distrito Federal N° 111, de 12 de junho de 2007, observando a Lei
Complementar n°. 840/2011, o Decreto n° 29.018, de 02 de maio de 2008.
Considerando a classifica¢do da situagdo mundial da COVID-19 como pandemia,
pela Organiza¢do Mundial de Satide (OMS);
Considerando o Decreto N° 40.550, de 23 de margo de 2020, que dispde sobre as
medidas para enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia
internacional decorrente do novo coronavirus; €
Considerando a necessidade de manter os servigos desta Fundagdo e reduzir as
possibilidades de contagio do coronavirus causador do COVID-19, resolve:
Art. 1° Fica prorrogado o prazo de suspensdo do atendimento presencial ao
publico previsto no artigo 1° da Portaria N° 01/2020 e seguird o previsto no
Decreto n° 40.550, de 23 de margo de 2020 e suas possiveis prorrogagdes,
mantendo-se os demais artigos em vigor.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

ALESSANDRO FRANCA DANTAS

SECRETARIA DE ESTADO DE

CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA

PORTARIA CONJUNTA N° 02, DE 30 DE MARCO DE 2020
O SECRETARIO DE ESTADO DE CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA DO
DISTRITO FEDERAL E O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA
URBANIZADORA DA NOVA CAPITAL - NOVACAP, no uso de suas atribuigdes,
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