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EDITAL N2 01/2019: orientagdes para liberacdo dos recursos e da prestagdo de contas

1. Consideragoes iniciais:

. Inicialmente, serdo instruidos os processos no sistema SEIl de cada contemplado (a).

II. Nas duas primeiras semanas ap0s a publicacdo do resultado final sera realizada a instrucdo
processual no sistema SEl e providenciado o primeiro estdgio do pagamento (empenho) do
apoio financeiro. Tera prioridade de instrucdo processual e de pagamento o (a) contemplado
(a) cujo evento ocorrera nos primeiros meses da chamada em que submeteu a proposta.

lll. O TOA sera liberado para assinatura no sistema SEl, bem como o Oficio para abertura de
conta no BRB, para aqueles que solicitarem pelo e-mail coobe.contemplados@fap.df.gov.br e
que necessitam do documento para abrir a conta.

2. Liberagao do perfil de usuario externo no sistema SEI do Distrito Federal:

2.1. O (a) contemplado (a) devera ter acesso ao perfil de “usudrio externo” do sistema SEl, pois
assinard o TOA por esse sistema.

2.2. A liberagdo do acesso ao SEI como “usuario externo” devera ser realizado pelo site:
http://www.portalsei.df.gov.br/usuario-externo/

2.3. Apbs o preenchimento do formulario eletrénico no sistema SEI, o sistema informara da
necessidade de entrega das documentagdes comprobatdrias das informagdes em qualquer um
dos Orgios listados no site, em que o (a) contemplado (a) poderd selecionar o que for mais
proximo de sua residéncia, trabalho ou facilidade de acesso. Caso tenha selecionado a FAPDF,
deverd entregar a documentacdo na sede desta Fundacdo, na Unidade Administrativa
Protocolo, que estara funcionando das 9h as 17h, no endereco: Granja do Torto, Lote 4, Parque
Tecnolégico de Brasilia, 32 andar.

2.4. Uma vez tendo feito o acesso de “usuario externo” do sistema SEl, o mesmo pode ser
utilizado para assinar outros documentos dos diversos editais a serem publicado pela FAPDF.

3. Abertura de conta no Banco de Brasilia (BRB):

3.1. O (a) contemplado (a) devera ter conta bancaria no BRB, poupanga ou corrente, em
gualquer agéncia, para recebimento dos recursos.

3.2. A conta deve ser em seu nome e ndo pode ser conta salario.

3.3. Ao abrir a conta ndo é mais necessario informar ao gerente que é para receber recursos da
FAPDF. Basta informar que quer uma conta para uso pessoal. Dessa forma, ao final do evento
que esta recebendo o apoio, ndo sera preciso encerrar a conta e encaminhar o comprovante de
encerramento no momento da entrega da prestacdo de contas. Assim, poderd utilizar essa
conta para futuros apoios da FAPDF que utilizar essa modalidade.

3.4. Em ultimo caso, se ndo conseguir abrir a conta, solicitamos que envie uma mensagem para
o e-mail coobe.contemplados@fap.df.gov.br informando que precisara do Oficio de Abertura
de Conta Vinculada para o recebimento do apoio. Dessa forma, o Oficio sera liberado
juntamente com o Termo de Outorga e Aceitacdo (TOA) pelo sistema SEI. Ndo serd possivel
liberar o Oficio antecipadamente.

3.5. Ap0s a abertura da conta os dados bancarios deverdo ser informados a FAPDF pelo e-mail
coobe.contemplados@fap.df.gov.br

3.6. A liberagdo dos recursos esta condicionada a entrega dos dados bancarios.
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4. Liberagdo do Termo de Outorga e Aceitacao (TOA) para assinatura via SEI:

4.1. A disponibilizacdo do TOA para assinatura no sistema SE| esta condicionada a liberacdo do
acesso do perfil de “usuario externo” do (a) contemplado (a).

4.2. Sendo assim, tdo logo providencie a liberacdo, a instrucdo do seu processo no sistema SEI
terd agilidade e ndo sofrerd interrupcbes no momento da insercdo dos seus dados pela equipe
técnica da FAPDF.

4.3. Ao ser assinado o TOA no sistema SEl, pelas partes interessadas (contemplado (a) e
Presidéncia da FAPDF) sera enviado para o e-mail cadastrado no SigFAP, uma via do TOA ao (3)
contemplado (a) com as assinaturas. Caso ndo receba, podera solicitar o envio do documento
pelo e-mail coobe.eventos@fap.df.gov.br

5. Da prestacdo de contas

5.1. A prestagdo de contas do apoio financeiro do Edital n2 01/2019 devera ser enviada pelo
sistema SigFAP, conforme orientagdes disponibilizadas no site
http://www.fap.df.gov.br/editais-2019-2/ e entregue até 60 (sessenta) dias apds a conclusio da
atividade do apoio financeiro concedido. Em caso de impossibilidade, podera solicitar
prorrogacdo de prazo, a qual devera ser encaminhada ao e-mail coobe.eventos@fap.df.gov.br
com a justificativa e antes do término do primeiro periodo.

5.2. No referido site consta orientacdes para a entrega do Relatério Técnico, documentacdes e
um breve Manual com instrugdes.

5.3. A prestacdo de contas devera atender o contido do subitem 17.1 do Edital.

5.4. O (a) contemplado (a) incluird na prestacdo de contas os comprovantes dos gastos e o
relatério financeiro.

6. Duvidas e informacgoes:

6.1. As duvidas e informacdes poderdo ser dirimidas por meio do canal de comunicagdo com a
Coordenacdo de Bolsas e Eventos no e-mail coobe.eventos@fap.df.gov.br

6.2. Em face das novas diretrizes da FAPDF, especialmente a que trata da implementacdo do
Compliance e da integridade das informacdes (Instru¢cdo Normativa n? 06/2019 da FAPDF) as
duvidas e informagbes somente serdo dirimidas por meio do e-mail institucional desta
Coordenacdo acima informado. Ndo serdo atendidos telefones.
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