GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

FQ FUNDAGAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL

Fundagao de Apoio &
Pesquisa do Distrito Federal

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo, no telefone 0800-6449060

EDITAL DE LICITAGAO DO PREGAO ELETRONICO N2 0003/2021 - SUAG/DGA/FAPDF - EXCLUSIVO ME/EPP

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO DE PRECOS REALIZADO POR MEIO DA INTERNET

TIPO: menor pre¢co GLOBAL do grupo

REGIME DE EXECUCAO: Indireta por prego unitario

PROCESSO Ne: 00193-00000432/2021-05

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de outsourcing de impressdo, contemplando a disponibilizagdo e instalagdo de
dispositivos de impressdo, cépia e digitalizagdo; o suporte técnico; a manutengdo preventiva e corretiva; o fornecimento de consumiveis (exceto papel);
treinamento de usudrios; o fornecimento de sistemas de medicdo e controle eletronico capazes de gerenciar os equipamentos e servigos prestados,
conforme condigbes, quantidades e especificagées técnicas descritas neste Termo de Referéncia, no edital e demais anexos, para atendimento das
necessidades da Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal.

INTERESSADO: Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal

ELEMENTO DE DESPESA: 33.90.40-16

CODIGO UASG: 926319

VALOR TOTAL ESTIMADO: RS 67.401,60 (sessenta e sete mil quatrocentos e um reais e sessenta centavos)

ENTREGA DE PROPOSTA: A partir da publicagdo no Portal www.comprasgovernamentais.gov.br
DATA DE ABERTURA: 16/11/2021.

HORARIO: 09hs:30min

REFERENCIA DE TEMPO: Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF
e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico.

ENDERECO: As propostas serdo recebidas exclusivamente por meio eletronico no enderego: www.comprasgovernamentais.gov.br.

ESTA LICITAGAO SE DESTINA EXCLUSIVAMENTE A PARTICIPACAO DE EMPRESAS COMPROVADAMENTE ENQUADRADAS COMO MICROEMPRESAS E EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE, NOS TERMOS ESTABELECIDOS NESTE EDITAL E EM CONFORMIDADE COM AS LEIS COMPLEMENTARES N2 123/2006 E N2 147/2014.

EDITAL DE LICITAGAO DE PREGAO ELETRONICO

A FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuigdes legais, por meio da Pregoeira, designada pela Portaria n2 38, de 13 de
abril de 2021, publicada no DODF n° 69, de 1404/2021, pagina 79, torna publico, para o conhecimento dos interessados, que fard realizar licitagdo na
modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor preco global do grupo, para contratacdo do objeto especificado no Anexo | deste Edital.

O presente certame sera regido pela Lei n? 10.520/2002 pelo Decreto Federal n2 10.024/2019, recepcionado no DF pelo Decreto distrital n2 40.205/2019, Lei
Federal n° 12.305/2010, pelas Leis do DF n2 4.611/2011 e 4.770/2012 e pela Lei Complementar n2 123/2006, pelos Decretos distritais n? 36.520/2015,
35.592/2014 e 26.851/2006 e alteragbes posteriores, pelo Parecer SEI-GDF n.2 116/2021 - FAPDF/PRES/PROJUR que aprova a presente minuta e,
subsidiariamente, pela Lei n2 8.666/1993, além das demais normas pertinentes, observadas as condi¢des estabelecidas neste Ato Convocatério e seus Anexos.

O Pregdo Eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico que promova a comunicagdo pela INTERNET, mediante condigdes de
seguranga, utilizando-se, para tanto, os recursos da criptografia e autenticagdo em todas as suas fases.

Os trabalhos serdo conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, mediante a inser¢do e monitoramento de dados gerados ou transferidos para a
pagina eletrénica www.comprasgovernamentais.gov.br, que tera, dentre outras, as seguintes atribui¢bes: conduzir a sessdo publica; receber, examinar e decidir
as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses
documentos; verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital; coordenar a sessdo publica e o envio de lances; verificar e
julgar as condigcdes de habilitacdo; sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitacdo e sua validade juridica;
receber, examinar e decidir os recursos e encaminhd-los a autoridade competente quando mantiver sua decisdo; indicar o vencedor do certame; adjudicar o
objeto, quando ndo houver recurso; conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e
propor a sua homologacgdo. O Edital estara disponivel gratuitamente no site eletrénico no enderego eletronico www.comprasgovernamentais.gov.br.

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de outsourcing de
impressdo, contemplando a disponibilizagdo e instalagdo de dispositivos de impressdo, cdpia e digitalizagdo; o suporte técnico; a manutengdo preventiva e
corretiva; o fornecimento de consumiveis (exceto papel); treinamento de usudrios; o fornecimento de sistemas de medigdo e controle eletrénico capazes de
gerenciar os equipamentos e servigos prestados, conforme condig¢des, quantidades e especificagdes técnicas descritas no edital e demais anexos, para
atendimento das necessidades da Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 O valor estimado da licitagio é de R$ 67.401,60 (sessenta e sete mil quatrocentos e um reais e sessenta centavos), conforme item 19 do Termo de
Referéncia que segue como Anexo | ao Edital.

2.2. As despesas decorrentes da contratagdo do objeto deste Pregdo correrdo a conta dos recursos consignados no orgamento da Fundagdo de Apoio a Pesquisa
do Distrito Federal; Programa de Trabalho n2: 19.126.8207.2557.0095 - GESTAO DA INFORMACAO E DOS SISTEMAS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO -
DISTRITO FEDERAL; Natureza da Despesa: 33.90.40-16 e Fonte de Recursos: 100.

3. DO CREDENCIAMENTO


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua
forma eletrdnica.

3.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade
técnica para realizagdo das transagdes inerentes a este Pregdo.

3.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1 A ndo observéancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1 A participagdo neste pregdo é exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48, |, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, Lei Distrital n° 4.611/2011 a Decreto n° 35.592/2014. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto
no art. 92 da IN SEGES/MP n2 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.2 Ndo poderdo participar desta licitagdo os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagdo vigente;

4.2.2 que ndo atendam as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
4.2.4 que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666,de 1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou insolvéncia, em processo de dissolugdo ou liquidagdo;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;

4.2.7 organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acorddo ne 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8 institui¢des sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instru¢do Normativa/SEGES n2 05/2017).

4.2.8.1 E admissivel a participagdo de organizagdes sociais, qualificadas na forma dos arts. 52 a 72 da Lei 9.637/1998, desde que os servicos objeto desta licitagio
se insiram entre as atividades previstas no contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a organizacio social (Acérddo n2 1.406/2017-TCU-Plenério),
mediante apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos constitutivos.

4.2.8.2 cooperativas, considerando a vedag&o contida no art. 10 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017, bem como o disposto no Termo de Conciliagdo
firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a AGU.

4.3 Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratagdo de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de diregdo,
familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou fungdo de confianga que atue na area responsavel pela demanda ou contratagdo; ou
b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgdo contratante.

4.3.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cénjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Simula Vinculante/STF n2 13, art. 52, inciso V, da Lei n? 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 7.203, de
04 de junho de 2010);

4.4 Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagdo, na execugdo dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada
que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga neste 6rgdo contratante.

4.5 Como condigdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.5.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49.

4.5.2 que esta ciente e concorda com as condigGes contidas no Edital e seus anexos;
4.5.3 que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital e que a proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;
4.5.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigdo;

4.5.6 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e
no inciso lll do art. 52 da Constitui¢do Federal;

4.5.7 que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho
de 1991.

4.5.8 que cumpre os requisitos do Decreto n. 7.174, de 2010, estando apto a usufruir dos critérios de preferéncia.

4.6. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condico sujeitara o licitante as sancBes previstas no Decreto Distrital n° 26.851/2006, Leis n°®
10.520/2002 e 8.666/93 e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a
descrigdo do objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para a abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a
etapa de envio desse documento.

5.2 O Envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrerad por meio de chave de acesso e senha.



5.3 Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos
dados constantes dos sistemas.

5.4 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal
e trabalhista, nos termos do art, 43, §12, da LC n2 123, de 2006.

5.5 Incumbird ao licitante acompanhar as operages no sistema eletrénico durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo énus decorrente da
perda de negécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

5.6 Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

5.7 N&o serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizagdo dos
procedimentos de negociagdo e julgamento da proposta.

5.8 Os documentos que comp&em a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para
acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

6. PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes campos:
6.1.1 valor global do grupo;

6.1.2 Descrigdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia.

6.2 Todas as especificagcGes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de proposta de prego, conforme anexo deste Edital.

6.3.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso
o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as necessidades da contratante, a Administracdo deverd efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizagdo, se
necessario e cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art.
63, §2° da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

6.4 A empresa € a Unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributarios. Em caso de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributédrio a que se
submete, serdo adotadas as orientagGes a seguir:

6.4.1 cotagdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante toda a execugdo contratual;

6.4.2 cotagdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido, unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugdo,
quando da repactuacdo, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer tempo,
comprovacgdo da adequacdo dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

6.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

6.7 A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

6.8 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.9 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.

6.10 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contrata¢es publicas federais e distritais, quando participarem
de licitagdes publicas;

6.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas
do Distrito Federal e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei; ou condenagdo dos agentes publicos responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugdo do contrato.

6.11 A licitagdo serd realizada em grupo Unico, formado por 5 (cinco) itens, conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer
proposta para todos os itens que o compGem, consignando que o valor total de cada item, deverd considerar o valor da proposta x quantidade do item x 12
meses de contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
7.1.A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2.0 Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos
neste Edital, contenham vicios insandveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
7.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.
7.3.0 sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor total do grupo, sob pena de desclassificagdo.

7.6.0s licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.



7.7.0 licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a
proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de RS 10,00 (dez reais).

7.9.Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto” em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogagdes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lances
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

7.11. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacgdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente,
admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecugdo do melhor prego.

7.14.N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do
licitante.

7.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para
a recepgdo dos lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempos superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada
somente apos decorridas vinte e quatro horas apds a comunicagdo do fato aos participantes no sitio eletrénico utilizado para divulgagdo.

7.18. O critério de julgamento adotado serd o menor preco GLOBAL do grupo, conforme definido neste Edital e seus anexos.
7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
7.20. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto.

7.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto no art. 39, § 29, da Lei n2 8.666, de 1993, assegurando-
se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

7.21.1.1. prestados por empresas brasileiras;
7.21.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.21.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo.

7.22. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas ou os lances empatados.

7.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢des diferentes das prevista deste Edital.

7.23.1. A negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.23.2. O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2h (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

7.24. Apds a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.
7.25. Serd assegurado o direito de preferéncia previsto no seu artigo 32, conforme procedimento estabelecido nos artigos 5° e 8° do Decreto n° 7.174, de 2010.

7.25.1. As licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte que fizerem jus ao direito de preferéncia previsto no Decreto n? 7.174, de
2010, terdo prioridade no exercicio desse beneficio em relagdo as médias e as grandes empresas na mesma situagdo.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade de
preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Gnico do art. 72 e no §92 do art. 26
do Decreto n2 10.024/2019.

8.2. A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da Proposta de Preco, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua
proposta final, conforme anexo deste Edital.

8.3. A Proposta de Pregos deverd ser encaminhada pelo licitante exclusivamente via sistema, no prazo de 2h(duas horas), contado da solicitagdo do Pregoeiro,
com os respectivos valores adequadosao lance vencedor e sera analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitagdo do lance vencedor.

8.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Proposta de Prego ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta, desde
que ndo contrariem exigéncias legais.

8.5. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In SEGES/MPDG n. 5/2017, que:
8.5.1. ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.5.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.5.3. ndo apresente as especificagSes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.5.4. apresentar preco final superior ao prego maximo fixado (Acérddo n2 1455/2018-TCU — Plenario), desconto menor do que o minimo exigido, ou que
apresentar pre¢o manifestamente inexequivel.

8.5.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel
a proposta de pregos ou menor lance que:

8.5.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

8.5.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como
leis, medidas provisdrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.



8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG N. 5, de 2017,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.7. Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da
proposta ndo for flagrante e evidente pela andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, serd obrigatdria a realizagdo de
diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.9 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou
os indicios que fundamentam a suspeita.

8.9.1 Na hipotese de necessidade de suspensdo de sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vista ao saneamento das propostas, a sessdo publica
somente poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata.

8.10 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2h
(duas horas) sob pena de ndo aceita¢do da proposta.

8.10.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
8.10.2 Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.
8.11 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo
indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoragdo do prego.

8.12.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas.

8.12.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando n3o cabivel esse regime.

8.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do
servigo ou da drea especializada no objeto.

8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo.

8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o
eventual descumprimento das condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituigdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.2.1.Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
9.1.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagdo.
9.1.3. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condigdo de participagdo.

9.1.4. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

9.2.Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitagdo do licitante serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a
habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e a qualificagdo econémica financeira, conforme o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, deverd atender as
condigdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentagdo da proposta, a respectiva documentagao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidGes feita
pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2h (duas) horas, sob pena de inabilitagdo.

9.4. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante a apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando
houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

9.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferentes nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

9.7. Ressalvado o disposto do item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagdo nos itens a seguir, para fins de habilitacdo.

9.8. Habilitagdo juridica:



9.8.1 Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

9.8.2 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.8.3 Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de SOCIEDADE CIVIL, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

9.8.4 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicagdo dos seus administradores;

9.8.5 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pafs;
9.8.6 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da consolidagdo respectiva.
9.9 Regularidade fiscal e trabalhista

9.9.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -CNPJ;

9.9.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

9.9.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -FGTS;

9.9.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa, instituida pela Lei n? 12.440,
de 07/07/11.7.2.1.A Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou positiva com efeito de negativa, pode ser obtida no endereco eletronico
http://www.tst.jus.br/certidao;

9.9.5 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

9.9.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condigdo mediante apresentagdo
de declaragdo da Fazenda Municipal de sei domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.9.8 Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias
anteriores a data de abertura do Pregdo (EXCETO a Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —CNPJ).

9.10. Qualificagdo Econémico-Financeira:
9.10.1 certiddo negativa de faléncia, recuperagdo judicial ou recuperagdo extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.2 no caso de certiddo positiva de recuperagdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera apresentar a comprovagdo de que o respectivo plano de
recuperagdo foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar
todos os demais requisitos de habilitagdo.

9.10.2. balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo
financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balango patrimonial e demonstragdes contdbeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2. é admissivel o balango intermedidrio, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

9.10.3. comprovagdo da boa situagdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

LG = || Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo / Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante

Ativo Total / Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

LC = | Ativo Circulante / Passivo Circulante

9.10.4. As empresas, , que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverdo comprovar patrimoénio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

9.11. Qualificagdo Técnica:

9.11.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a servigos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

9.11.1.1.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica comprovando a execugdo anterior de atividade pertinente, fornecido por pessoa juridica de direito
publico/privado, que comprove ter a LICITANTE fornecido e prestado servigo de outsourcing de impressdo, com no minimo 50% do quantitativo da franquia a ser
contratada.

9.11.1.1.2. No caso de atestados emitidos por empresas privadas, ndo serdo validos aqueles emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial
da empresa LICITANTE, assim consideradas empresas controladas ou controladoras da empresa LICITANTE, ou que tenha pelo menos uma mesma pessoa fisica
ou juridica que seja s6cia ou possua vinculo com a empresa emitente ou empresa licitante.

9.11.1.1.3. No(s) atestado(s) devem estar explicitos: a identificagdo da pessoa juridica que estd fornecendo o atestado e a especificagdo dos servigos executados
ou em execugdo. Poderd ser necessario diligenciar a pessoa juridica indicada no Atestado de Capacidade Técnica, visando obter informagdes sobre o servigo
prestados

9.11.1.1.4. Os atestados deverdo ser validos e conter a descrigdo pormenorizada do servico prestado incluindo equipamentos e sistemas, bem como
informagdes sobre o nimero do contrato vinculado, a sua vigéncia e a data de inicio dos servigos prestados;

9.11.1.1.5. Somente poderdo ser aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, no minimo, um ano do inicio
de sua execugdo, exceto se houver sido firmado para ser prestado em prazo inferior.


http://www.tst.jus.br/certidao

9.11.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

9.11.3. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de
forma concomitante, pois essa situagdo se equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do item
10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017, alterada pela IN n° 49, de 30/06/2020.

9.11.4. Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de anos na prestagdo dos servigos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes,
ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017,alterada pela IN n° 49, de
30/06/2020.

9.11.5. O licitante disponibilizard todas as informagBes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto
no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017, alterada pela IN n° 49, de 30/06/2020.

9.11.6. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel, caso exigida no Termo de
Referéncia.

9.11.6.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragdo emitida pelo licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as condigdes
locais para execugdo do objeto; ou que tem pleno conhecimento das condigBes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total responsabilidade
por este fato e ndo utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavengas técnicas ou financeiras com a contratante.

9.11.6.2 A visita para realizar vistoria nas instalagées do local de execugdo dos servigos, sera acompanhada por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 09:00h as 16:00h, devendo ser previamente agendada, com o servidor Mario Cézar, pelo e-mail: cpl@fap.df.gov.br com cépia para o e-mail
geinf.fapdf@fap.df.gov.br.

9.11.6.2.1 o prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do edital, estendendo-se até o dia anterior a data prevista para a abertura da
sessdo publica.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do
balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

9.13. A existéncia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de habilitagdo.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a
existéncia de alguma restri¢cdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragdo
do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentagdo de justificativa.

9.15. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas neste
Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacgdo fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para
regularizagdo.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

9.17. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2h (duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema
eletrénico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar o Modelo de Proposta de Preco em anexo, nos termos do art. 26 do Decreto n2 10.024/2019, devidamente ajustada ao lance vencedor, em
conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatdrio.

10.1.3. conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da execugdo do contrato e aplicagdo de eventual san¢do a
Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3. Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n®
8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global, prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os
valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.4. A oferta deverad ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas de prego ou de qualquer outra condi¢do que
induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagdo.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou
que estabelega vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descrigdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo disponiveis na internet, apés a homologacdo.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte,
concedera o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra
qual(is) decisdo(Ges) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou
ndo o recurso, fundamentadamente.



11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condigdes de admissibilidade do recurso.
11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara a decadéncia desse direito.

11.2.4. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comegardo a
contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a
prépria sessdo publica, situagcdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do prego melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o
instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
12.2.1. A convocagdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”), email, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

12.2.2. A convocagdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja interposigdo de recurso, ou pela autoridade
competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Ap0s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO

14.1. A Contratada, no prazo de 10 (dez) dias corridos apds a assinatura do Termo de Contrato, prestara garantia no valor correspondente a 3% (trés por cento)
do valor do Contrato, podendo optar por qualquer das modalidades previstas no Art. 56, da Lei Federal n° 8.666/1993.

15. DO TERMO DE CONTRATO
15.1. Apds a homologagdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado Termo de Contrato.

15.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangOes previstas neste Edital.

15.2.1. O representante legal do adjudicatario devera providenciar cadastro de usuario externo no SEI — Sistema Eletronico de Informagdes, sendo de sua
responsabilidade realizar o referido cadastro, conforme suas normas préprias, acessando a opg¢do “clique em quero me cadastrar como usudrio externo” na
pagina de Acesso Externo no link a seguir: https://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=43

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.

15.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n2 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4. A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, por interesse das partes, por meio de
Termo Aditivo, para os subsequentes exercicios financeiros, observado o limite estabelecido no Inciso Il do art. 57 da Lei Federal n? 8.666, de 1993, apds a
verificagdo da real necessidade e com vantagens para o Contratante na continuidade desde Contrato.

15.5. Previamente a contratagdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo, no
ambito do érgdo ou entidade, proibigcdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 62, Ill, da Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao
seu cadastramento, sem Onus, antes da contratagdo.

15.5.2. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6. Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovagdo das condi¢Ges de habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante
a vigéncia do contrato.

15.7. Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdes de habilitagdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a
Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des das demais cominagGes legais cabiveis a esse licitante, poderd convocar outro licitante, respeitada a
ordem de classificagdo, para, apds a comprovagdo dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a
negociagdo, assinar o contrato.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de Referéncia.
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18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obrigacGes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

19. DO PAGAMENTO

19.1 O pagamento sera efetuado mensalmente pela CONTRATANTE a CONTRATADA, até 30 (trinta) dias apds a apresentagdo dos documentos fiscais e da
aprovagdo do Relatdrio de Atividades, que deverd acompanhar o documento fiscal.

19.2 Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA antes de paga ou compensada a multa que, porventura, lhe houver sido imposta (art. 86, § 32 da Lei n?
8.666/93), bem como os possiveis abatimentos referentes ao ndo atendimento aos niveis de servigo estabelecidos no Termo de Referéncia.

19.3 As Notas Fiscais/Faturas emitidas pela CONTRATADA, com a devida atestagdo da realizagdo dos servigos pelo Gestor do Contrato.

19.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstincia que impeca a liquidagdo da
despesa, o pagamento das faturas controversas ficara pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer énus para a CONTRATANTE.

19.5 Independentemente da fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE, cabe a CONTRATADA fornecer, juntamente com a nota fiscal/fatura, todos os documentos
comprobatdrios das entregas dos bens ou das prestacGes de servigos efetuados e cobrados, para possibilitar o pagamento.

19.6 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
19.7 Para efeito de pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar os documentos abaixo relacionados:
| — Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribui¢6es Previdenciarias e as de Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil

Il — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, fornecido pela CEF — Caixa Econémica Federal, devidamente atualizado (Lei
n.2 8.036/90);

Ill — Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

IV - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justi¢a do Trabalho, conforme determina a Lei n° 12.440, de 07 de julho de 2011.
V — Certiddo de Regularidade quanto a Divida Ativa da Unido (DAU);

VI - Certiddo Negativa de Débitos de Tributos e Contribuigdes Federais (CND).

VIl - Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional que devera ser efetuada mediante Certiddo Conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, referente aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por elas administrados (PORTARIA CONJUNTA RFB/PGFN N¢
1.751/2014.

VIIl - Comprovante de regularidade perante o INSS.

IX - Comprovagdo de que cumpre a reserva de cargos prevista em lei para portadores de necessidades especiais ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atende as regras de acessibilidade previstas ma legislacdo, conforme art. 93 da Lei 8.213/91 e conforme a Circular n2 01/2019-PGDF/GAB/PRCON (Apéndice |
deste Contrato).

19.8 O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentagdo da Nota Fiscal, desde que o documento de cobrancga esteja em
condigdes de liquidagdo de pagamento.

19.9 Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da
obrigacdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do IPCA.

19.10 Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidagdo, qualquer obrigagdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corregdo monetaria (quando for o caso).

19.11. Caso haja multa por inadimplemento contratual, serd adotado o seguinte procedimento: | — Se o valor da multa for superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, responderd o contratado pela sua diferenca, a qual serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou ainda,
quando for o caso, cobrada judicialmente.

19.12 A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 8°, da Lei 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e sera executada apds
regular processo administrativo, oferecido a contratada a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
notificagdo, nos termos do § 3° do art. 86, da Lei 8.666/93.

19.13 As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores a RS 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo
feitos exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficidrio junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto deverdo apresentar o
nimero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo com o Decreto n.2 32.767 de 17/02/2011, publicado no DODF ne2 35, pag.3, de
18/02/2011.

19.14. Excluem-se das disposi¢cdes do artigo 62, Decreto 32.767 de 17/02/2011:
| - Os pagamentos a empresas vinculadas ou supervisionadas pela Administragdo Publica federal;

Il - Os pagamentos efetuados a conta de recursos originados de acordos, convénios ou contratos que, em virtude de legislagdo prépria, s6 possam ser
movimentados em institui¢des bancarias indicadas nos respectivos documentos.

19.15 Antes de cada pagamento, devera ser exigida da contratada a prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (Certiddo
Negativa), nos termos da alteragdo ocorrida no art 27 da Lei 8.666/93, em decorréncia da Lei n2 12.440 de 2011.

19.16. Os pagamentos deverdo ser efetuados mediante atesto de Nota Fiscal e respectiva realizagdo do servigo, conforme prazos pré definidos;

20. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

20.1. O descumprimento de quaisquer cldusulas ou condi¢des do presente Edital e do Contrato dele decorrente, em face do disposto no art. 49 do Decreto
Federal n? 10.024/2019 e nos arts. 81, 86, 87 e 88 da Lei n? 8.666/1993, ensejara a aplicacdo de penalidade que obedecera as normas estabelecidas no Decreto
distrital n2 26.851/2006 e altera¢des posteriores.

21.DA IMPUGNACI\O AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
21.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa poderd impugnar este Edital.

21.2. A impugnacgdo podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail: cpl@fap.df.gov.br ou por petigdo dirigida ou protocolada na Fundagdo de Apoio a
Pesquisa do Distrito Federal, no enderecgo Granja do Torto, Lote 4, Parque Tecnoldgico de Biotic— Brasilia/DF — CEP: 70.636.000, no horario das 9 as 17 horas.

21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responséveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnagdo no prazo de até 02 (dois) dias
Uteis contados da data de recebimento da impugnagéo.
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21.4. Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada
para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, através do e-mail: cpl@fap.df.gov.br.

21.6. O pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados da data do recebimento do pedido e podera requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos

21.7. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
21.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a administragao.

22. DA REVOGAGAO

22.1. A Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal podera revogar este Pregdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anuld-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros,
mediante parecer escrito e devidamente fundamentado;

22.2. A anulagdo do pregdo induz a do contrato;

22.3. As licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatério, ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser
ressarcida pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato;

22.4. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase desde Pregdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de informagdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificagdo e habilitagdo;

22.5. O pregdo podera ter a data de abertura da sessdo publica transferida por conveniéncia da FAPDF;
22.6. A anulagdo da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de indenizar.

22.7. O foro de Brasilia — DF, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, sera o designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais
resultantes da presente licitagdo e da aplicagdo do presente Edital

22.8. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidos pelo Pregoeiro, no endereco eletrénico: cpl@fap.df.gov.br.

22.9. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo, no telefone 0800-6449060. (Decreto n2
34.031/2012, publicado no DODF de 13/12/2012 p 5.)"

23. DAS DISPOSIGOES GERAIS
23.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

23.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

23.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia — DF.

23.4. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e
classificagdo.

23.5. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo.

23.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam
o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

23.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

23.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S se iniciam e vencem os
prazos em dias de expediente na administragdo.

23.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

23.10. Em caso de divergéncia entre disposigcdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
23.11. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico www.comprasgovernamentais.gov.br e www.fap.df.gov.br/licitacoes.

23.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

23.12.1. ANEXO | do Edital- Termo de Referéncia;

23.12.2. ANEXO | do Termo de Referéncia — Termo de Confidencialidade Corporativo;

23.12.3. ANEXO Il do Termo de Referéncia - Modelo de Declaragdo de Vistoria;

23.12.3. ANEXO Il do Termo de Referéncia - Modelo de Declaragdo de Abstencdo de Vistoria;

23.12.4. ANEXO IV do Edital - Proposta de Preco;

23.12.5. ANEXO V do Edital - Modelo de Declaragdo para os fins do Decreto Distrital n2 39.860/2019;

23.12.6. ANEXO VI do Edital - Declaragdo de atendimento da proibicdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) ou de qualquer
trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz a partir dos 14 (quatorze) anos;

23.12.7. ANEXO VII do Edital - Declaragdo da inexisténcia de fatos impeditivos da habilitagdo, ciente da obrigatoriedade de informar ocorréncias posteriores (art.
32, § 29, da lei federal n2 8.666/93);

23.12.8. ANEXO VIII do Edital - Declaragdo de que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte nas
condigdes da estatuto nacional da microempresa e da empresa de pequeno porte de que trata aquela lei, em especial ao seu art. 32, e que estd apta a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido naquela lei e que ndo se enquadra nas situagbes relacionadas no art. 49, § 32, da LCP n.2 123/2006);

23.12.9. ANEXO IX do Edital - Declaragio de responsabilidade ambiental (conforme lei distrital 4.770/2012);
23.12.10. ANEXO X do Edital - Minuta de contrato;
23.12.11. APENDICE | do Contrato - CIRCULAR n2 01/2019-PGDF/GAB/PRCON
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Brasilia-DF, 29 de outubro de 2021.

ENIO OLIVEIRA
Superintendente da Unidade de Administragdo Geral

ANEXO | DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de outsourcing de impressdo, contemplando a disponibilizagdo e instalagdo de
dispositivos de impressdo, copia e digitalizagdo; o suporte técnico; a manutengdo preventiva e corretiva; o fornecimento de consumiveis (exceto papel);
treinamento de usudrios; o fornecimento de sistemas de medigdo e controle eletrénico capazes de gerenciar os equipamentos e servigos prestados, conforme
condigdes, quantidades e especificagdes técnicas descritas neste Termo de Referéncia, no edital e demais anexos, para atendimento das necessidades da
Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal.

2. DAS JUSTIFICATIVAS
2.1 Da justificativa da contratagdo.
2.1.1. Considerando a necessidade da FAPDF em manter alta qualidade no servico que presta a populagdo e ao Governo do Distrito Federal;

considerando o crescimento da demanda de servigos, bem como o aumento do nimero de usuario e de clientes internos e externos da institui¢do, tornou-se
necessdria e premente a contratagdo dos servigos de impressao, digitalizagdo e cdpia, objetivando a atualizagdo tecnoldgica do ambiente operacional existente.

2.1.2. Com a solugdo proposta, a tarefa de prover equipamentos destinados a produgdo dos servigos e seus respectivos suprimentos e insumos continua
ndo sendo responsabilidade direta da FAPDF, permitindo que a administragdo mantenha foco em sua atuagdo principal.

2.1.3. Dessa forma, a reposi¢do dos suprimentos, a compra dos equipamentos, manutengdo e atualizagdo tecnoldgica do parque, controle do estoque,
fornecimento de sistemas e solugdes, bem como a responsabilidade técnica pela contratagdo e tudo o mais que for necessario a execugdo do objeto continuara
sendo obrigagdo da empresa vencedora do novo certame.

2.1.4. Espera-se que a empresa tenha maior controle do que, por quem e onde se imprime, digitaliza e copia, com informag¢des gerenciais em tempo
real, de tal forma que se possa controlar o parque de equipamentos e os servigos disponibilizados.

2.1.5. Por isso se acredita em uma reducgdo de custos ocultos com a eliminagdo impressdo de e-mails, documentos pessoais, particulares ou extraviados
em filas de impressdo, assim como gastos com a aquisi¢do de sistemas, manutengdo, servigos de help desk, compra de suprimentos, administragdo de estoque e
atualizagGes tecnoldgicas.

2.1.6. Vale dizer que o sistema de gestdo dos servigos fornecerd controles detalhados do perfil dos usudrios, possibilitando um constante
monitoramento da demanda efetiva.

2.1.7. Portanto, a opgdo pela contratagdo na modalidade de servigo (outsourcing), com a atualizagdo tecnoldgica dos equipamentos (ampliagdo da
capacidade de produgdo dos mesmos), se da pelos seguintes beneficios:

2.1.8. Eliminagdo de investimentos iniciais com a aquisicdo de equipamentos;

2.1.9. Redugdo de custos com os insumos e consumiveis, visto que estes sdo fornecidos com menores pregos, obtidos pelas compras em grande escala,

que podem ser realizadas pelo prestador de servigos;

2.1.10. Por se tratar de contrato de servigco onde o custo final sera apurado pelo nimero de cépias impressas e por valor fixo para cada equipamento, o
uso pela empresa contratada de maquinas de maior capacidade aliado ao prazo de contrato obriga queda significativa do custo unitario visto que, conforme
levantamento realizado, o custo dos insumos torna-se menor por cépia impressa;

2.1.11. Permitir a extingdo da contratagdo de manutencdo e assisténcia técnica de equipamentos, que passam a ser de responsabilidade do prestador de
Servigos;
2.1.12. Proporcionar a gestdo centralizada do servico de impressdo, que em consequéncia, possibilita a obtengdo de indicadores de qualidade,

desempenho, disponibilidade, utilizagdo de recursos e custos de forma mais agil e exata, permitindo melhor planejamento, tomadas de decisdo e a¢bes rapidas,
cada vez mais demandadas pelos ambientes produtivos;

2.1.13. Permitir a eliminagdo da necessidade de infraestrutura de logistica para atendimento de solicitagdes e distribuicdo de insumos e consumiveis;
2.1.14. Reduzir de forma drastica as interrupgdes do servigo, através da implantagdo e aplicagdo de acordos de niveis de servigo (SLA) prestado;

2.1.15. Permitir a aplicagdo do conceito de centro de custos, na contabilizagdo das impressdes realizadas por unidade, por ilha de impressdo, ou similar,
viabilizando maior controle e racionalizagdo mais eficazes, que sempre resultam em significativa redugdo dos volumes impressos;

2.1.16. Eliminagdo das tarefas de geréncia de estoque, das compras e do acondicionamento de insumos e consumiveis;

2.1.17. Permitir maior agilidade nas ampliagGes demandadas ao parque de impressao;

2.1.18. Proporcionar uniformizagdo e padronizagdo dos produtos finais de impressdo;

2.1.19. Espera-se que os beneficios sejam ampliados em fungdo da maior aplicagdo deste modelo de solugdo nas unidades administrativas, em virtude da

atualizagdo tecnoldgica, da consequente oferta de mercado, da evolugdo das tecnologias de impressdo, visto que todos estes pontos poderdo trazer redugdes
maiores nos pregos.

2.1.20. E certo que equipamentos tecnologicamente defasados tendem a ter um custo de produgdo superior ao dos equipamentos mais modernos que,
ao incorporarem novas tecnologias, reduzem seus custos operacionais, sendo este em geral seu atrativo de mercado.

2.1.21. Assim foram especificados equipamentos com capacidade de impressdao compativel com os trabalhos, pela comprovada economia que estes
equipamentos mais modernos proporcionardo com a queda significativa dos custos unitarios dos insumos.

2.1.22. Deve-se ressaltar que o modelo proposto minimiza sobremaneira a possibilidade de interrupgdo dos servigos de impressdo, que tém como
consequéncia prejuizos aos servigos das unidades internas e do atendimento aos cidaddos.

2.1.23. Os motivos determinantes para a contratagdo em estudo, como ja mencionado anteriormente, estdo relacionados a necessidade de
disponibilizacdo de servigos de outsourcing de impressdo, pois a atuacdo da FAPDF depende de processos administrativos formais, os quais ainda tramitam em



meio fisico, por meio de impressdes e copias, ou eletronicamente, através de documentos digitalizados.

2.2. Da justificativa do critério de julgamento por Grupo.

2.2.1. Seguindo orientagdes no sentido de assegurar melhores condi¢gdes de competitividade e diante da necessidade de se adequar a legislagdo de
fomento ao desenvolvimento nacional sustentdvel, é imprescindivel que o critério de julgamento se sujeite ao menor prego por grupo e, além disso, que o
certame seja destinado exclusivamente a contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, pois o valor anual estimado de cada item
separadamente fixa-se em até R$ 67.401,60 (sessenta e sete mil quatrocentos e um reais e sessenta centavos).

2.2.2. Ser3o desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificacdes e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e/ou Edital, bem como
aquelas que apresentarem pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis, comparados aos pregos de mercado, em consonancia com o disposto no Art. 48,
Inciso Il, §§ 12 e 29, da Lei Federal n2 8.666/1993.

2.2.3. Além disso, a decisdo de orientar o presente certame a participagdo exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte visa promover o
desenvolvimento nacional sustentdvel, tal como exige o artigo 32 da Lei n? 8.666/93, § 14, e 52-A da Lei de Licitagdes c/c artigo 48 da Lei Complementar n2
123/2006, devidamente regulamentado no dmbito distrital, pelo Decreto n? 35.592/2014, e na esfera federal, pelo Decreto n 8.538/2015, os quais estabelecem
com clareza o dever de observancia a realizacdo de “processo licitatério destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte nos itens de contratacdo cujo valor seja de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais)”.

2.2.4. Cumpre ressaltar que se aplica a presente contratacdo o Decreto n? 7.174, de 12 de maio de 2010, pelo fato de que o objeto retrata servigos
comuns de bens e servigos de informatica e automacgdo de natureza continuada.

2.2.5. Dessa forma, o julgamento das propostas obedecera ao critério de menor prego global, atendidas as condigdes do edital e seus anexos, sendo o
certame exclusivo a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

2.3. Da justificativa para a previsdo da prorrogagdo do Contrato.
2.3.1. Utilizagdo do inciso Il do artigo 57 da Lei 8.666/93 na fundamentagio de eventuais prorroga¢des da vigéncia contratual:
2.3.1.1. Convém registrar, inicialmente, que a presente contratacdo trata da prestagdo de servigos continuos de impressdo e copia (outsourcing de

impressdo), cujo balizador de eventual prorrogacgdo contratual encontra-se fixado no inciso Il do artigo 57 da Lei 8.666/93.

2.3.1.2. Ocorre que é comum, em contratagdes desse tipo, se confundir o objeto com a locagdo de mdaquinas copiadoras/impressoras, pelo simples fato de
que os servigos exigem que a futura contratada disponibilize a contratante, nas suas instalagdes, esses equipamentos eletrénicos e, como se sabe, o suporte
juridico das locagdes de maquinas é o inciso IV do mesmo artigo 57, o qual restringe a vigéncia contratual a 48 meses e rechaga a possibilidade de utilizagdo do
recurso da prorrogagdo excepcional, ja que o § 42 acima referido é taxativo ao relaciond-lo apenas com o inciso Il, como segue:

“8§ 42 Em carater excepcional, devidamente justificado e mediante autorizagdo da autoridade superior o prazo de que trata o inciso Il do
caput deste artigo podera ser prorrogado por até doze meses.” (grifamos)

2.3.1.3. Em que pesem os argumentos ocasionalmente utilizados para coibir a possibilidade de prorrogagdo com base no inciso I, ndo se pode deixar de
mencionar que uma interpretagdo restritiva — alterando a fundamentagdo legal do inciso Il, para o inciso IV —, pode ser extremamente prejudicial a
Administragdo, sobretudo porque, em sendo o contrato vantajoso — premissa indispensavel para qualquer prorrogacdo contratual — se estard excluindo da FAP o
direito de optar pela continuidade dos servigos contratados.

2.3.1.4. Além disso, é importante informar que o objeto da presente contratagdo, nem de longe, se reduz a locagdo de mdquinas copiadoras/impressoras
pura e simplesmente. Trata, sim, de uma completa prestacdo de servigos, contemplando, além do fornecimento de maquinas, toda a prestagdo de servigos de
assisténcia técnica preventiva e corretiva, incluindo a manutengdo técnica, mecdnica e operacional dos equipamentos instalados, de modo a manter
permanente, plena e eficazmente a sua capacidade produtiva, através de pessoal préprio da Contratada, sem quaisquer 6nus, encargos ou responsabilidades
para a FAP, isso sem contar com os servigos de instalagdo, desativagdo, transporte e reinstalagdo dos equipamentos, no caso de mudanga de enderegos, bem
como o fornecimento, transporte e controle logistico de pegas e suprimentos necessarios ao bom andamento dos servigos, além de treinamento dos usuarios da
FAP e da disponibilizacdo de sistemas de controle, dentre outras obrigacdes previstas no TERMO DE REFERENCIA, o que, sem duvida alguma, comprova que o
correspondente legal mais apropriado para fundamentar as prorrogagdes decorrentes do contrato em questdo é de fato o inciso Il do dispositivo legal
supramencionado.

2.3.1.5. Ademais, é imperioso ressaltar que, s.m.j., o inciso IV da Lei de Licitagdes trata da locagdo de bens de informatica que dependem da utilizagdo de
softwares para ter viabilizado o seu funcionamento, como se pode verificar pela leitura do texto abaixo:

“Art. 57. A duragdo dos contratos regidos por esta Lei ficard adstrita a vigéncia dos respectivos créditos or¢amentdrios, exceto quanto aos
relativos:

IV - ao aluguel de equipamentos e a utiliza¢do de programas de informdtica, podendo a duragdo estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e
oito) meses apds o inicio da vigéncia do contrato” (grifamos)

2.3.1.6. Note que o aluguel de equipamentos referido no inciso IV esta vinculado a utilizagdo de programas de informatica, isso é mais claro ainda se for
considerado que o legislador, ao definir o texto legal, utilizou-se de uma preposi¢do aditiva (e), em vez de usar uma alternativa (ou). Ndo ha duvidas, portanto,
que o termo “aluguel de equipamentos” estd intimamente ligado “a utilizacdo de programas de informatica”.

2.3.1.7. N3o fosse este o entendimento, ndo teria razdo de ser o disposto no artigo 62, inciso Il, da Lei 8.666/93, que expressa que a locac¢do de bens, por
definigdo da lei, é, em sua esséncia, uma prestagdo de servigos, como segue:

“Art. 62. Para os fins desta Lei, considera-se:

Il - Servigo - toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a Administragdo, tais como: demoli¢do, conserto,
instalagdo, montagem, operagdo, conservag@o, reparagdo, adaptacdo, manutengdo, transporte, locagéo de bens, publicidade, seqguro ou trabalhos técnico-
profissionais” (grifamos)

2.3.1.8. O exposto acima ndo deixa duvidas que, em uma interpretagdo sistémica, para fins de aplicagdo da Lei 8.666/93, toda locagdo de bens é uma
prestagdo de servigos, ressalvando-se, evidentemente, o aluguel de equipamentos e a utilizagdo de programas de informatica.

2.3.1.9. E evidente que se a decisdo de estabelecimento do prazo contratual baseada no inciso Il do artigo 57 esta sendo adotada pela Administraco, tal
envolve fatores previstos na prépria legislagdo que oferecem amparo a medida eleita, como sendo a mais adequada ao momento vivido pela FAP.

2.3.1.10. Nesse sentido, o artigo 57 da Lei de LicitagBes, n2. 8.666/93, em seu inciso Il e § 49, institui a possibilidade de formalizagdo de contratos de
servigos continuos, por periodo de até 60 (sessenta) meses, podendo ser prorrogado, em carater excepcional, por até mais 12 (doze) meses, vejamos:

“Art.”. 57. A duragdo dos contratos regidos por esta Lei ficard adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orcamentdrios, exceto quanto aos
relativos:

(OMISSIS)

Il - a prestagdio de servicos a serem executados de forma continua, que poderdo ter a sua duragéo prorrogada por iguais e sucessivos periodos
com vistas a obtengdo de pregos e condigdes mais vantajosas para a administragdo, limitada a sessenta meses;




(OMISSIS)

§ 40 Em cardter excepcional, devidamente justificado e mediante autorizagdo da autoridade superior, o prazo de que trata o inciso Il do caput
deste artigo poderd ser prorrogado por até doze meses” (grifo nosso)

2.3.1.11. Com isso, tem-se que é discricionariedade da Administragdo Publica definir a vigéncia inicial da contratagdo, em qualquer periodo, desde que até
60 (sessenta) meses, devendo considerar, logicamente, a op¢do que apresentar precos e condi¢gdes mais vantajosas, primando pela satisfagdo do interesse
publico.

2.3.1.12. Nesse viés, ensina o professor Margal Justen Filho, em sua obra Comentdrios a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, Ed. Dialética, 2000,
82 Edigdo, pag. 522, subitem 6.5, que:

“6.5) Prazo da contratagdo

A contratagdo pode fazer-se por periodo total de 60 (sessenta) meses. Ndo se afigura obrigatdria a pactuagdo por periodos inferiores. Trata-se
de faculdade outorgada pela Administragéo, que poderd optar por periodos inferiores, com renovagées sucessivas (até atingir o limite de sessenta meses).

Assim, parecem excessivamente formalistas as interpretagées no sentido de que a contrata¢do deverd respeitar o exercicio orgamentdrio,
promovendo-se sua renovagdo no inicio do ano seguinte” (grifamos)

2.3.1.13. Ademais, o Tribunal de Contas da Unido — TCU ja se manifestou favoravelmente sobre o assunto no Processo 928.360/1998-9, Decisdo 25/2000,
conforme a seguir:

“9.2A0 interpretar esse dispositivo, o TCU firmou entendimento no sentido de que (Decisdo n2 695/96 — Plendrio — Ata n? 43/96 — fls. 218-9):

'a) a duragéo dos contratos de que trata o art. 57, inciso Il, da Lei n2 8.666/93, deve ser, jd de inicio, dimensionada de modo inequivoco, definitiva
e incondicionada, com base na ponderagdo de dados técnicos e objetivos que assegurem que a duragdo fixada (2 anos, 3 anos, etc.) seja a que melhor se preste a
obtengdo das condigdes mais vantajosas para a Administragdo, inclusive quanto ao prego. Dimensionada esta duragdo, somente em cardter excepcional,
devidamente justificado e mediante autorizagdo superior, o prazo poderd ser prorrogado em até 12 (doze) meses, nos termos do § 42 do referido art. 57 da Lei n®
8.666/93, alterada pela de n? 8.883/94 e pela Medida Proviséria n® 1.081/95;

(OMISSIS)

9.4Essa nova redagdo ndo exclui a possibilidade de se celebrar o contrato de prestagéo de servigos de natureza continua por prazo superior a
vigéncia dos créditos orgamentdrios, ndo havendo empecilho para que a duragdo seja fixada, desde logo, em 60 meses...” (grifamos)

2.3.1.14. Nesse diapas3do, a Decisdo Normativa N2. 02/2003 do TCDF, publicada no D.O.D.F N2. 228, de 25 de novembro de 2003, paginas 11 e 12 (DOC. 02),
estabelece a possibilidade de a Administragdo Publica celebrar contratos de prestagdo de servigos continuos com vigéncia de até 60 (sessenta) meses, conforme
segue:

“b) com relagdo aos contratos pelo art. 57, Il, da Lei 8.666/93 € possivel, desde que amparada por estudos técnicos e econémicos especificos, a

2.3.1.15. Sendo assim, o periodo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por outros sucessivos até o maximo de 60
(sessenta) meses, além de eventual prorrogacdo em caréter excepcional, com base no art. 57, inciso |l e § 42, da Lei 8.666/93 e suas alteracdes.

3. DA CLASSIFICACAO DO SERVICO COMUM

3.1. 0 objeto desta licitagdo se enquadra nos termos do paragrafo unico, do Art. 12, da Lei Federal n2 10.520/2002, recepcionada pelo Decreto Distrital
n2 23.460/2002, que regulamenta a modalidade de licitagdo denominada preg&o, por se tratar de bem comum, com caracteristicas e especificagbes usuais de
mercado.

3.2 Embora a Lei do Pregdo nos fornega um conceito do tipo aberto sobre o que seja comum, verificou-se que as especificagdes sdo usuais no
mercado apo6s analisar os trés aspectos listados abaixo:

3.2.1. A possibilidade de padronizar o objeto por meio de critérios objetivos e desempenho e qualidade comuns no mercado correspondente;

3.2.2. Disponibilidade no mercado destes servigos.

3.2.3. Verificado se as especificagdes adotadas eram usuais neste mesmo mercado.

3.3. A presente aquisigdo foi considerada comum e verificou-se que as especificagdes sdo usuais pelo mercado.

4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. A aquisigdo obedecerd ao disposto na Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Federal n? 10.024, de 20 de setembro de 2019,

recepcionada pelo Decreto Distrital n2 40.205, de 30 de outubro de 2019 e aplicando-se subsidiariamente a Lei Federal n? 8.666, de 21 de julho de 1993 e
alteracdes posteriores, bem como demais normativos constantes no Instrumento Convocatoério.

5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
5.1. O critério de julgamento adotado serd o de menor prego por grupo, em atengdo ao Art. 72, "caput”, do Decreto Federal n2 10.024/2019.
5.2. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificacdes e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e/ou Edital, bem como

aquelas que apresentarem pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis, comparados aos pregos de mercado, em consonancia com o disposto no Art. 48,
Inciso Il, §§ 12 e 22, da Lei Federal n2 8.666/1993.

6. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

6.1. ITEM 1 - MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA A4 — 40 PPM
6.1.1. Tecnologia de impressdo Laser ou LED monocromatica;

6.1.2. FungBes de impressdo, digitalizagdo e copia;

6.1.3. Digitalizagdo colorida;

6.1.4. Resolugdo minima de impressdo de 600X600 dpi;

6.1.5. Trabalhar com no minimo os seguintes papéis: A4 ou Carta
6.1.6. Trabalhar com gramatura de papéis de no minimo 75 g/m?;
6.1.7. Impressdo frente e verso automatico (duplex automatico);

6.1.8. Velocidade de impressdo e cdpia de no minimo 40 ppm em papel A4 ou Carta;



6.1.9. ADF - Alimentador automatico de originais para no minimo 50 folhas (gramatura padrdo 75g/m?) que permita executar cdpia e digitalizacdo frente
e verso automatico;

6.1.9.1. Capacidade minima de entrada de papel de 500 (quinhentas) folhas;

6.1.10. Bandeja multiuso para no minimo 100 (cem) folhas;

6.1.10.1. Capacidade minima de saida de papel de 100 (cem) folhas;

6.1.11. Linguagem de impressdo minimo PCL5, PCL6 e PostScript3;

6.1.12. Velocidade de digitalizagdo de no minimo 30 ipm em modo monocromatico a 300dpi;

6.1.13. Digitalizagdo nos formatos TIFF, JPEG, PDF;

6.1.14. Com OCR nativo ou embarcado no equipamento;

6.1.15. Digitalizar para USB, pasta de rede e para enderego de e-mail;

6.1.16. Os equipamentos deverdo ser compativeis com a rede do contratante, sendo a rede elétrica desta FAPDF estabilizada em tensdo de 220VAC;
6.1.17. Conectividade de rede 10/100/1000, conectividade USB 2.0;

6.1.18. Painel touch screen com no minimo 5 polegadas;

6.1.19. Estabilizador com suporte a tensdo de entrada de 110VAC ou 220VAC, tensdo de saida de 110VAC ou 220VAC e poténcia RMS (eficaz) de saida

conforme especificagdes definidas pelo fabricante do equipamento de impressdo;

6.1.20. Possuir certificagdo Energy Star ou alternativamente, possuir certificagdo emitida por organismos acreditados pelo INMETRO, que atenda aos
Requisitos de Avaliagdo de Conformidade da Portaria INMETRO 170/2012 e alteragbes posteriores.

6.1.20.1. Estas certificagdes visam garantir aos bens de Tl um padrdo de qualidade, seguranga e prote¢do ambiental. A exigéncia visa a restri¢cdo de
uso de substancias nocivas no processo de fabricagdo dos equipamentos.

6.2. ITEM 2 - MULTIFUNCIONAL POLICROMATICA A4 - 25 PPM

6.2.1. Tecnologia de impressdo Laser ou LED policromatica;

6.2.2. FungBes de impressdo, digitalizacdo e copia;

6.2.3. Digitalizagdo colorida;

6.2.4. Resolugdo minima de impressdo de 1200X1200 dpi;

6.2.5. Trabalhar com os seguintes tamanhos e tipos de papel: A4, Carta, Oficio;

6.2.6. Trabalhar com gramatura de papéis de no minimo 75 g/m?;

6.2.7. Impressdo frente e verso automatico (duplex automatico);

6.2.8. Velocidade de impressdo e cdpia de no minimo 25 ppm em papel A4 ou Carta;

6.2.9. ADF - Alimentador automatico de originais para no minimo 50 folhas (gramatura padrdo 75g/m?) que permita executar copia e digitalizagdo frente
e verso automatico;

6.2.10. Capacidade minima de entrada de papel de 250 (duzentos e cinquenta) folhas;

6.2.11. Bandeja multiuso para 50 (cinquenta) folhas;

6.2.12. Capacidade minima de saida de papel de 100 (cento e cinquenta) folhas;

6.2.13. Linguagem de impressdo PCL5, PCL6 e PostScript3;

6.2.14. Velocidade de digitalizagdo de no minimo 25 ipm a 300dpi;

6.2.15. Digitalizagdo nos formatos TIFF, JPEG, PDF;

6.2.16. Com OCR nativo ou embarcado no equipamento;

6.2.17. Digitalizar para USB, pasta de rede e para enderego de e-mail;

6.2.18. Os equipamentos deverdo ser compativeis com a rede do contratante, sendo a rede elétrica desta FAPDF estabilizada em tensdo de 220VAC;
6.2.19. Conectividade de rede 10/100/1000; conectividade USB 2.0;

6.2.20. Painel touch screen com no minimo 5 polegadas;

6.2.21. Estabilizador com suporte a tensdo de entrada de 110VAC ou 220VAC, tensdo de saida de 110VAC e poténcia RMS (eficaz) de saida conforme

especificagdes definidas pelo fabricante do equipamento de impresséo;

6.2.22. Possuir certificagdo Energy Star ou alternativamente, possuir certificagdo emitida por organismos acreditados pelo INMETRO, que atenda aos
Requisitos de Avaliagdo de Conformidade da Portaria INMETRO 170/2012 e alteragbes posteriores.

6.2.22.1. Estas certificagdes visam garantir aos bens de Tl um padrdo de qualidade, seguranga e prote¢do ambiental. A exigéncia visa a restri¢cdo de
uso de substancias nocivas no processo de fabricagdo dos equipamentos.

7. DAS CONDICOES GERAIS

7.1. Os equipamentos deverdo ser instalados prontos para operar, isto é, com cilindro, tonner, revelador e todos os componentes que forem
necessarios para operar.

7.2. Possuir tensdo de 110/220V, havendo necessidade, a licitante devera fornecer transformadores compativeis com a poténcia dos equipamentos
ofertados.

7.3. Apos as instalagdes, o fornecimento dos materiais de consumo (exceto papel) serd de responsabilidade direta da Contratada;

7.4. Atender as solicitagBes para reinstalagdo do(s) equipamentos(s) decorrente de sua transferéncia de local no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis.
7.4.1. Caso haja necessidade de mudanga de local de instalagdo dos equipamentos, esta ocorrera por conta da Contratada, e serd limitada a area
geografica do Distrito Federal.

7.5. A Contratada deverd assegurar ainda, independente de clausula contratual nesse sentido:

7.5.1. O direito ao uso dos produtos desenvolvidos durante a vigéncia do contrato.

7.5.2. Transferéncia de todas as obrigagdes contratuais ao sucessor em caso de venda da empresa contratada ou incorporagdo por novos controladores.



7.6. Repasse do conhecimento técnico e capacitagdo necessdria para a manutengdo, suporte técnico, alteragdo da solugdo por parametrizagdo ou
customizagdo, suficiente para manter as solugdes implementadas e em funcionamento em caso de interrupgdo por transigdo contratual ou outro motivo.

7.7. Fica estabelecido que o conhecimento técnico envolve os manuais de operagdo, de usuario, de linguagens de programagdo — quando especificas
do fornecedor da solugdo — manuais técnicos de suporte da solugdo, todo o material produzido para transferéncia de conhecimento com base no projeto, o
termo de Direito de Propriedade Intelectual no que concerne a parte de customizagdo desenvolvida com base nas defini¢des de requisitos.

7.8. Os equipamentos bem como seus softwares deverdo ser compativeis com as plataformas Windows Server 2008 R2 Enterprise e superior,
Windows 10 em todas as suas versdes, atualmente instaladas na rede de computadores desta Fundagéo.

8. DAS ESPECIFICACOES MINIMAS PARA A SOLUGCAO DE TI

8.1. A contratada deverd disponibilizar sistema (ou conjunto de sistemas) de contabilizagdo e bilhetagem de impressdo que permita(m) a gestdo das
impressGes efetuadas contemplando, no minimo:

8.1.1. gerenciamento de equipamentos em rede;

8.1.2. realizar a contabilidade das impressées;

8.1.3. relatar os tipos de servigos utilizados em cada equipamento;

8.1.4. permitir a geracdo de relatdrios especificos por usudrio, impressora e unidade administrativa;

8.1.5. permitir a ordenagdo dos relatérios por unidade administrativa demonstrando a quantidade de impressdes realizadas por unidade;

8.1.6. permitir a utilizagdo de filtros nos relatdrios por tipo de impressao;

8.1.7. permitir, no minimo, a exportacdo de dados e relatérios para analise em formato de planilha eletronica;

8.1.8. realizar inventario automatico de impressora ou multifuncional (entende-se por inventario o rastreamento automatico dos equipamentos
conectados a rede);

8.1.9. permitir a contabilizagdo (auferigdo de contadores reais) de paginas impressas por equipamento;

8.1.10. permitir a definicdo de cotas de impressdo por usudrios e grupos, por quantidade ou valor, bem como a geragdo de relatérios de utilizagdo de
cotas; e

8.1.11. possibilitar visualizar dados do status dos consumiveis em geral.

9. CAPACITACAO E TREINAMENTO DE USUARIOS E EQUIPES

9.1. Na fase de implantacdo, a CONTRATADA deverd ministrar treinamento aos usuarios da equipe da FAPDF, para a utilizagdo, implantagéo,

configuragdo, parametrizagdo, gerenciamento, administragdo das fun¢des e acessos aos equipamentos e da solugdo de TI disponibilizados, bem como dos
servigos relacionados a execugdo do Plano de Gerenciamentos de Residuos Sélidos — PGRS e do Plano de Implantagdo e Compatibilizagdo dos Equipamentos a
rede elétrica e logica da FAPDF .

9.2. A CONTRATADA sera responsavel por especificar o ambiente necessario ao treinamento, prover o material de acompanhamento do contetdo dos
softwares de gerenciamento, administra¢do e contabilizacdo dos equipamentos (solugdo de Tl), da instalagdo de drivers nas esta¢Ges de trabalho e quaisquer
outros recursos necessarios como impressdo, copia e digitalizagdo, inclusive com a instalagdo de softwares nos servidores e estagdes de trabalho da FAPDF;

9.3. A CONTRATADA deverd treinar 5 (cinco) facilitadores por cada tipo de equipamento e em cada local de instalagdo. Os treinamentos serdo
coordenados pela FAPDF, e poderdo ser realizados no préprio local, quando da conclusdo da instalagdo dos equipamentos.

9.4. A FAPDF se responsabilizara pelas salas de treinamento, recursos audiovisuais e estagdes de trabalho que se fizerem necessarias aos
treinamentos, podendo esses serem realizados de forma virtual;

9.5. A CONTRATADA podera utilizar, para efeito de treinamento, os equipamentos que ela especificar para as fungdes de backup, ou seja, aqueles que
serdo utilizados para substituir temporariamente os defeituosos;

9.6. A CONTRATADA devera disponibilizar as instrugdes do treinamento em midia eletrdnica, ilustrado com imagens, para que a FAPDF possa fazer a
divulgacdo;

9.7. Os custos de capacitagdo e treinamento deverdo estar incluidos e distribuidos nos pregos unitdrios, descritos no Anexo Il deste TERMO DE
REFERENCIA;

9.8. Todo treinamento e sua documentagdo deverdo ser aprovados pela FAPDF e, depois de aprovado, passardo a fazer parte do acervo documental da
FAPDF;

9.9. A CONTRATADA devera ministrar treinamento e capacita¢do dos facilitadores (usuarios) necessarios para a correta operagdo dos equipamentos,
envolvendo, mas ndo se limitando, as seguintes tarefas:

9.9.1. Instrugdes basicas de operagdo dos equipamentos propostos;

9.9.2. Abastecimento de midias de impressdo e cpia, como papel, transparéncias, envelopes e etiquetas térmicas;

9.9.3. Instrugdes basicas de operagdo da solugdo de Tl;

9.9.4. Solugdo dos principais problemas que poderdo ocorrer na impressao;

9.9.5. Instalagdo e customizagdo de drivers nas estagGes de trabalho;

9.9.6. Interpretagdo das mensagens do painel de controle dos equipamentos;

9.9.7. Utilizagdo da impressdo através da bandeja automatica

9.9.8. Utilizagdo de bandejas de saida para midias de gramaturas maiores do que as especificadas, como cartdes, certificados, etc;

9.9.9. Utilizagdo de midia em formatos ndo padronizados nos equipamentos;

9.9.10. Principais mensagens de alertas provenientes dos equipamentos, como por exemplo atolamentos, niveis de consumiveis e tampas de
compartimentos abertas.

9.9.11. Substituicdo de insumos que ndo exijam a presenga de técnicos especializados.

9.9.12. Procedimentos relativos a logistica reversa e ao gerenciamento de residuos que devem ser adotados pelos usuarios finais, de forma a preservar a

integridade da saude e bem-estar dos servidores e terceirizados que utilizardo dos servigos no ambito da FAPDF.

9.10. A CONTRATADA deverd ministrar treinamento para as equipes de suporte quanto a utilizagdo e principais funcionalidades do programa de
gerenciamento remoto dos equipamentos, conforme abaixo:

9.10.1. Carga hordria total de pelo menos 04 horas, em dias Uteis.



9.10.2. Quantidade maxima: até 05 (cinco) funciondrios em turma Unica.

9.10.3. Locais: Brasilia, nas dependéncias da FAPDF.

9.10.4. Data: em até 15 (quinze) dias corridos apds a instalagdo de todos equipamentos;

9.10.5. Incluir apostilas, manuais e exercicios praticos.

9.10.6. Prospectos de orientagdo, cartazes e cartdes de referéncia para utilizagdo dos equipamentos e suas funcionalidades.

10. DA MANUTENCAO DOS EQUIPAMENTOS

10.1. A manutengdo deverd ser preventiva e corretiva, com fornecimento total de pecas, sendo obrigatéria a substituicdo de todas as pegas

recomendadas pelo plano de manutengdo do fabricante dos equipamentos, de acordo com o volume de impressdo ou horas de funcionamento. A manutengdo
corretiva compreende todo e qualquer cuidado técnico indispensavel para o perfeito funcionamento regular e permanente dos equipamentos.

10.2. A manutengdo técnica, mecanica e operacional dos equipamentos instalados deverdo ser efetuados de forma continua, de modo a manté-los
permanente, plena e eficaz capacidade produtiva, sem quaisquer dnus, encargos ou responsabilidades para a FAPDF.

10.3. A Contratada deverd manter uma central de atendimento destinada a abertura de chamados técnicos que funcione, no minimo, das 8:00 as 12:00
e das 14:00 as 18:00 nos dias Uteis.

10.4. Uma cépia do chamado podera, a critério do solicitante, ser enviada para o seu e-mail.

10.5. A Contratada devera realizar a troca de suprimento que exija a presenca de técnico especializado, no prazo maximo de 08 (oito) horas uteis, a
partir da abertura do chamado.

10.6. A Contratada deverd realizar a reinstalagdo, em fungdo de mudanca de localizagdo de equipamento, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis.

10.7. A Contratada deverd responder, no prazo maximo de 04 (quatro) horas Uteis, toda e qualquer chamada que venha receber da FAPDF para sanar
qualquer davida ou defeito apresentado no equipamento e/ou no sistema de gerenciamento de impressdo.

10.8. O contato devera ser feito por telefone diretamente ao solicitante e registrado em chamado técnico correspondente.

10.9. O(s) equipamento(s) que apresentar(em) defeito(s), deverdo ser reparados e disponibilizados em perfeitas condigdes de uso no prazo maximo de

02 (dois) dias uteis, contados a partir da abertura do chamado técnico.

10.10. Caso seja necessaria a retirada dos equipamentos para fins de manutencgdo corretiva, a CONTRATADA devera providenciar a imediata instalagdo de
outro com as mesmas especificagdes, o qual somente podera ser retirado quando da reinstalacdo dos equipamentos anteriores devidamente mantidos;

10.11. Em caso de defeito de dificil reparagdo, a contratada promoverd a substituigdo do equipamento defeituoso por outro com caracteristicas iguais ou
superiores, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados, a partir da abertura do chamado técnico.

10.12. O equipamento eletrdnico que apresentar o mesmo defeito ou 03 (trés) defeitos diferentes, no periodo inferior a 1 (um) més, devera, a critério da
Fundagdo de Apoio a Pesquisa, ser substituido definitivamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, independente de sua condigdo presente, a partir da
convocagao da FAPDF.

10.13. Qualquer indisponibilidade dos equipamentos, além do permitido, acarretard a aplicagdo de multa prevista em edital combinadas ou ndo com
outras sangdes legalmente previstas, mediante o envio de notificagdo formal a Contratada.

10.14. As ocorréncias devem ser formais, e constar do formuldrio de atendimento que o técnico da contratada deve assinar juntamente com o solicitante
no momento de fechamento do respectivo chamado.

10.14.1. Também deverd constar no formuldrio, o prazo maximo de atendimento para cada tipo de chamado ao lado do campo a ser preenchido pelo
solicitante quanto ao atendimento no prazo ou ndo.

10.15. A Contratada podera interpor, formalmente e em até 5 (cinco) dias Uteis, recurso ao gestor do contrato quanto a aplicagdo de penalidades.
10.15.1. O recurso devera estar provido de documentos que demonstrem a alegagdo do recorrente. A FAPDF apreciara o recurso em até 5 (cinco) dias.

11. DA FORMALIZAGAO E DA VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. Para a prestagdo dos servigos serd formalizado um Contrato Administrativo estabelecendo em suas clausulas todas as condigdes, garantias,

obrigacGes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com este Termo de Referéncia e da proposta de pregos da licitante vencedora.

11.2. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, por interesse das partes,
por meio de Termo Aditivo, para os subsequentes exercicios financeiros, observado o limite estabelecido no Inciso Il do art. 57 da Lei Federal n2 8.666, de 1993,
apos a verificagdo da real necessidade e com vantagens para o Contratante na continuidade desde Contrato.

11.3. A FAPDF convocar3 a licitante vencedora para assinar o instrumento de contrato no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangGes previstas no edital, prazo este que podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada da futura
contratada.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentacdo da Nota Fiscal, desde que o documento de
cobranga esteja em condigdes de liquidagdo de pagamento.

12.2. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida serd atualizada monetariamente, desde o
vencimento da obrigagdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagdo pro rata tempore do IPCA, nos termos do Art. 32, do Decreto Distrital n2
37.121/2016.

13. DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS E CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

13.1. Os servigos serdo prestados no enderego Granja do Torto, Lote 04 - Parque Tecnoldgico de, Brasilia — DF.

13.2. A CONTRATADA deverd obedecer o seguinte cronograma de atividades:

13.2.1. Onde "D” é a data de publicagdo do extrato do contrato no Diario Oficial do Distrito Federal.

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

# Acao Responsavel Prazo Maximo

1 | Convocar a empresa contratada para reunido de alinhamento FAPDF D+1 dia
Reunido de alinhamento para definigdo dos prazos e assinaturas de FAPDF e Empresa D+2 dias
documentos Contratada




w

Encaminhamento do cronograma detalhado dos servigos a serem realizados na Empresa Contratada D+3 dias
fase de implantagdo, contendo, minimamente, os seguintes itens:
planejamento das entregas dos equipamentos, planejamento de Instalagdo e
configuragdo dos equipamentos, instalagdo, configuragdo, contabilizagdo,
treinamentos, etc.

4| Aprovagdo do cronograma FAPDF D+5dias
5 | Execugdo do cronograma aprovado Empresa Contratada D+30 dias
14. DO PRAZO DE ENTREGA E DA INSTALA(;i\O DOS EQUIPAMENTOS
14.1. Os equipamentos deverdo ser entregues no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, contados da data de emissdo da ordem de servigo, contendo o
enderego completo dos locais de instalagdo e a indicagdo do setor e do responsavel pelo o recebimento.
14.2. Ainstalagdo devera ser realizada em até 10 (dez) dias corridos apds a entrega.
14.2.1. O prazo de instalagdo somente podera ser prorrogado em caso de forga maior, devidamente comprovado pela empresa contratada, por escrito,
até 24 (vinte e quatro) horas antes da data fixada para a instalagdo.
14.3. Com o objetivo de verificar sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, o recebimento dos equipamentos sera
realizado:
14.3.1. Provisoriamente, no ato da entrega, para posterior verificagdo da conformidade do produto com a especificagdo constante do presente
documento;
14.3.2. Definitivamente, em até 15 (quinze) dia corridos, contados do recebimento provisério, mediante termo circunstanciado, apds verificar que o

produto entregue possui todas as caracteristicas consignadas, no que tange a quantidade solicitada e qualidade do produto especificada, conforme este Termo
de Referéncia/ Edital;

14.4. Os equipamentos devem ser novos, de primeiro uso, e estarem em linha de produgdo dos fabricantes, entregues acondicionados em caixa lacrada
original do produto, com os acessorios e cabos necessarios ao seu funcionamento e os respectivos manuais;

14.5. Todos os equipamentos deverdo ser do mesmo fabricante e modelo;

14.6. Caso o equipamento exija transformador/estabilizador para o seu funcionamento regular, estes deverdo ser fornecidos pela Contratada,

observando a compatibilidade do padrdo elétrico das instalagdes da Contratante;

14.7. Os equipamentos ndo devem conter substancias perigosas nos termos da diretiva ROHS, contemplando os critérios de sustentabilidade ambiental,
tendo por fundamento a Constituicdo Federal, a Lei n2 8.666/93, a Lei n2 12305/2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos, a Instru¢do Normativa SLTI/MPOG
n2 01/2010 e Lei Distrital n° 4.770/2012.

14.8. Os materiais que forem entregues em desacordo com o especificado deverdo ser substituidos pela contratada em até 15 (quinze) dias corridos e o
seu descumprimento podera acarretar em penalidade, conforme previsto na legislagdo vigente.

14.9. Em caso de prorrogagdo do prazo de entrega, este podera ser feito uma Unica vez, por prazo ndo superior a 15 (quinze) dias corridos.

14.10. Caso ap0s o recebimento provisério constatar-se que os materiais possuem vicios aparentes ou redibitérios ou estdo em desacordo com as
especificagdes ou a proposta, serdo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento, até que sanado o problema.

14.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga do servigo e/ou bem, nem a ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. Executar os servigos conforme disposto no Termo de Referéncia, no Edital e na sua proposta, com os recursos necessarios ao perfeito

cumprimento das cldusulas contratuais;

15.2. Informar seus representantes acerca do sigilo a ser mantido, orientando-os a assinar o Termo de Confidencialidade Corporativo constante
no Anexo |, devendo tomar todas as providéncias necessarias para que a referida natureza confidencial seja preservada e ndo seja permitida a utilizagdo das
informagdes disponibilizadas para fins outros que ndo aqueles relacionados a prestacdo do servico. Em caso de inobservancia deste dispositivo, poderdo ser
aplicadas as sanges administrativas dispostas no Art. 87 da Lei 8.666/93, além de imposi¢do da multa prevista em Edital.

15.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n2 8.078/1990), ficando a FAP autorizada a descontar da garantia, ou dos demais pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos.

15.4. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas, nos termos de sua
proposta;

15.5. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela a¢do ou omissdo de seus empregados,
trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao contratante ou a terceiros;

15.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, de conformidade com as normas e
determinagGes em vigor;

15.7. Apresentar a FAP, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o érgdo para a execugdo dos servigos, os quais devem
estar devidamente identificados por meio de cracha;

15.8. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a FAP;

15.9. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da FAP, inclusive quanto ao cumprimento das normas internas, quando
for o caso;

15.10. Relatar a FAP toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos servigos;

15.11. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos;
nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

15.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢es assumidas, todas as condi¢Ses de habilitacdo e qualificagdo
exigidas na licitagcdo;

15.13. Guardar sigilo sobre todas as informacgées obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato;

15.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis

decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao
objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993;



15.15. A Contratada fica obrigada a respeitar, os termos estipulados no Decreto n2 38.365, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 143, de 27
de julho de 2017, que regulamenta a Lei n? 5.448, de 12 de janeiro de 2015, o qual proibe contetdo discriminatdrio contra a mulher;

15.16. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, no montante de
até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicialmente contratado, nos termos do art. 65, §1° da Lei n° 8.666/1993;

15.17. Ter pleno conhecimento de todas as condigBes e peculiaridades inerentes aos servigos a serem executados, ndo podendo invocar posteriormente
desconhecimento para cobranga de servigos extras.

15.18. A logistica reversa deve ser de responsabilidade da contratada, devendo a mesma obedecer a todas as normas especificas vigentes para a
destinagdo final, inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos utilizados. Dentre as normas da legislagdo obrigatéria a ser seguida,
destacam-se: o Decreto n2 7.404, de 23 de dezembro de 2010, a IN/SLTI/MP n2 1, de 19 de janeiro de 2010, o Decreto n2 7.746, de 5 de junho de 2012, a Lei n2
12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos), a Lei n2 4.770, de 22 de fevereiro de 2012 e os preceitos de preservagdo ambiental.

15.19. A contratada devera fornecer, no ato da assinatura do contrato, o Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos ou Declaragdo de Sustentabilidade
Ambiental, comprovando a correta destinagdo dos cartuchos/toners usados e o pleno atendimento a legislagdo anteriormente citada.

15.20. Os equipamentos fornecidos deverdo possuir funcionalidades que promovam a economia de energia elétrica, como, por exemplo, modo de
economia de energia.

16. ACORDOS DE NiVEIS DE SERVICO (ANS)

16.1. A contratada deverd manter uma central de atendimento destinada a abertura de chamados técnicos que funcione, no minimo, das 8h00 as
12h00 e das 14h00 as 18h00 nos dias Uteis. Uma cdpia do chamado poder3, a critério do solicitante, ser enviada para o seu e-mail.

16.1.1. A contratada devera realizar a troca de suprimento que exija a presenga de técnico especializado, no prazo maximo de 08 (oito) horas uteis, a
partir da abertura do chamado.

16.1.2. A contratada devera realizar a reinstalagdo, em fungdo de mudanga de localizagdo de equipamento, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis.
16.1.3. A contratada devera responder, no prazo maximo de 04 (quatro) horas Uteis, toda e qualquer chamada que venha receber da FAPDF para sanar

qualquer duvida ou defeito apresentado no equipamento e/ou no sistema de gerenciamento de impressdo. O contato devera ser feito por telefone diretamente
ao solicitante e registrado no chamado técnico correspondente.

16.1.4. O(s) equipamento(s) que apresentar(em) defeito(s), deverdo ser disponibilizados em perfeitas condi¢des de uso no prazo maximo de 02 (dois) dias
Uteis, contados a partir da abertura do chamado técnico.

16.1.5. Em caso de defeito de dificil reparagdo, a contratada promoverad a substituicdo do equipamento defeituoso por outro com caracteristicas iguais ou
superiores, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados, a partir da abertura do chamado técnico.

16.1.6. O equipamento eletronico que apresentar o mesmo defeito ou trés defeitos diferentes, no periodo inferior a um més, devera, a critério do Fundo
de Apoio a Pesquisa, ser substituido definitivamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, independente de sua condigdo presente, a partir da convocagdo
da FAPDF.

16.1.7. Para efeito de calculo do valor sobre o qual incidirdo os descontos decorrentes de descumprimento de acordo de nivel de servigo relativo a
disponibilidade da solugdo (glosa), sera utilizada a tolerancia de 5 (cinco) dias Uteis sobre os prazos inicialmente previstos, a partir do que, depois desses 5
(cinco) dias uteis, se adotara a seguinte relagdo de glosa:

16.1.7.1. Até 4h de atraso, o desconto sera de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor total mensal do equipamento correspondente.

16.1.7.2. Até 1 dia de atraso, o desconto serd de 1% (um por cento) do valor total mensal do equipamento correspondente.

16.1.7.3. A cada dia adicional de atraso implicara aumento de 1% (um por cento) até 10% (dez por cento) do valor total mensal do equipamento
correspondente.

16.1.7.4. No intersticio de um més fechado, caso o nimero de maquinas que venham a apresentar defeito ou indisponibilidade seja maior do que 2% (dois

por cento) do total de equipamentos, sera aplicada multa de 1% (um por cento) do valor total mensal do servigo por parada ndo programada.

17. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

17.1. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital
e seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;

17.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;
17.3. Observar para que durante a vigéncia do contrato, seja mantida pela Contratada, a compatibilidade com as obrigages por ela assumidas, bem

como todas as condig¢Ges de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagéo;

17.4. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor(es) especialmente designado(s), anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

17.5. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo;
17.6. Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela Contratada;

17.7. Efetuar os pagamentos devidos nas condigGes e precos pactuados, bem como dentro dos prazos contratados;

17.8. Glosar nas faturas a serem pagas as importancias estimadas relativas aos danos causados por sua culpa ou dolo, quando da execugdo do contrato;
17.9. Aplicar as penalidades previstas no contrato, na hipdtese da Contratada ndo o cumprir parcial ou totalmente;

17.10. Encaminhar todas as comunicag¢des formalmente por meio do endereco eletrénico (e-mail) informado pela Contratada;

17.11. Rescindir o contrato, nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n2 8.666/93;

17.12. Rejeitar, no todo ou em parte, o servigo executado em desacordo com os termos deste Termo de Referéncia.

18. DA APURAGAO DOS SERVICOS PARA PAGAMENTO

18.1. O faturamento da CONTRATADA sera correspondente ao valor da taxa fixa mensal de cada equipamento, de acordo com o modelo contratado,

acrescida a quantidade de copias produzidas no més pela respectiva maquina, multiplicada pelo valor unitario da copia/impressdo, conforme consta da formula
abaixo:

VFS = VFM + (VIM x QIM) + (VIC x QIC)
Onde:
VFS = Valor final do servigo



VFM = Valor da taxa fixa mensal do(s) equipamento(s)

VIM = Valor tnico da unidade de cépia/impressdo monocromatica
QIM = Quantidade de impressdes/cdpias monocromaticas

VIC = Valor unico da unidade de cépia/impress&o colorida

QIC = Quantidade de impressées/cdpias coloridas

18.2. N&o serd efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA, enquanto houver pendéncia de liquidagdo da obrigacdo financeira, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual.

19. DO VALOR ESTIMADO

19.1. 0 valor total estimado da presente contratagdo é de R$ 67.401,60 (sessenta e sete mil quatrocentos e um reais e sessenta centavos), conforme
tabela abaixo:

GRUPO
. VALOR TOTAL VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO F(;jR’\:\:IE)(l:\II:IIEEIl)‘IETO QUANTIDADE VALE(;;;NAI;?)RIO ESTIMADO ESTIMADO
MENSAL ANUAL
1 Equipamento tipo | — MFP Mono A4 locagdo mensal 10 RS 155.88 RS 1558,80 RS 18.705,60
) Cépias/impressdes monocromaticas mensais (em preto) A4 nos unidade 20.000 RS 0,068 RS 1.360,00 RS 16.320,00

equipamentos tipo |

3 Equipamento tipo Il = MFP Cor A4 locagdo mensal 2 RS 545,00 R$ 1.090,00 RS 13.080,00

Cépias/impressdes monocromaticas mensais (em preto) A4 nos

4 equipamentos tipo I unidade 2.000 RS 0,087 RS 174,00 RS 2.088,00
5 Cop!asllmpresscj\es policromaticas mensais (coloridas) A4 nos unidade 2.000 RS 0,717 RS 1434,00 RS 17.208,00
equipamentos tipos I
VALORES TOTAIS ESTIMADOS R$ 5.616,80 R$ 67.401,60
20. DA QUALIFICAGAO TECNICA
20.1. Atestado de Capacidade Técnica, para fins de comprovagdo da capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,

declarando ter a empresa realizado ou estar realizando o fornecimento do objeto (outsourcing), compativel em caracteristicas com o objeto deste Termo de
Referéncia.

21. DA GARANTIA CONTRATUAL

21.1. A Contratada, no prazo de 10 (dez) dias corridos apds a assinatura do Termo de Contrato, prestara garantia no valor correspondente a 3% (trés por
cento) do valor do Contrato, podendo optar por qualquer das modalidades previstas no Art. 56, da Lei Federal n° 8.666/1993.

22. DA VISTORIA

22.1. As empresas interessadas poderdo fazer um reconhecimento no local antes da apresentagdo das propostas, a fim de tomar conhecimento sobre a
extensdo dos servigos a serem executados, das dificuldades que poderdo surgir no decorrer da execugdo, bem como se cientificarem de todos os detalhes

necessarios a perfeita execucdo dos servicos, em consonancia com o entendimento do Tribunal de Contas do Distrito Federal (Decisdes n° 1.443/2011,
3.119/2011 e 4.117/2011 do TCDF).

22.2. A proponente deverd apresentar, juntamente com os documentos da proposta, Declaragdo de Vistoria realizada (Anexo |) ou Declaragdo de que se
abstém da visita técnica (Anexo 1) e conhece todos os detalhes técnicos em relagdo ao local de execugdo do objeto.

22.3. As empresas interessadas em vistoriar o local de execugdo dos servigos objeto dessa contratagdo, deverdo agendar por meio dos enderegos
eletronicos dga@fap.df.gov.br e geinf.fapdf@fap.df.gov.br e/ou telefone 61-3462-8817/8818, no horario de 09:00h as 16:00h.

23. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

23.1. A fiscalizagdo do contrato sera exercida por um servidor ou uma comissdo representante da Administragdo Publica, ao qual competird dirimir as
duvidas que surgirem no curso da execug¢do do contrato;

23.2. A comissdo ou servidor de fiscalizagdo do contrato indicado pela Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e
controle da execugdo do contrato;

23.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o Art. 70, da Lei Federal n2 8.666/1993;

23.4. O executor do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo contratual, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou pendéncias observadas,
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

24, DA LICITACAO EXCLUSIVA

24.1. Em observancia aos arts. 25, da Lei Distrital n® 4.611/2011 e 72, do Decreto Distrital n? 35.592/2014, a presente licitagdo sera destinada a
participacdo exclusiva das entidades preferenciais.

25. DO CONSORCIO E DA SUBCONTRATACAO

25.1. A participagdo de consoércios ndo sera admitida, uma vez que o objeto a ser adquirido é amplamente comercializado por diversas empresas no
mercado. Tal permissibilidade poderia causar dano a administragao por frustrar o préprio carater competitivo da disputa pelo menor prego.

25.2. Pelo mesmo fato ndo ha motivos para se admitir a subcontratagdo, de forma a gerar outros instrumentos contratuais e consequentemente outras
atribuiges a administragdo publica. Deste modo, é vedada a subcontratagdo do objeto.




25.2.1 A comercializagdo de licengas e suporte técnico do fabricante ndo caracterizam subcontratagdo.

26. DO REAJUSTE

26.1. Serd admitido o REAJUSTE do valor do contrato, com base no indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA apurado durante o
periodo, observada a periodicidade minima de 12 (doze) meses, a contar da apresentagdo da proposta, conforme o Decreto n2 37.121/2016.

27. DA SUSTENTABILIDADE

27.1. A Contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no Art. 29, da Lei Distrital n2 4.770/2012, em conformidade
com o Decreto Federal n? 7.746/2012, que regulamenta o Art. 32, da Lei Federal n? 8.666/1993, estabelece a implementacdo de critérios, praticas e acdes de
logistica sustentavel no ambito da Administragdo Publica do Distrito Federal direta, autarquica e fundacional e das empresas estatais dependentes, devendo ser
observados os requisitos ambientais como menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares.

28. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
28.1. A disciplina das infragdes e sangdes administravas aplicaveis no curso da licitagdo e da execugdo é aquela prevista no Instrumento Convocatério
29. DOS ANEXOS
29.1. Integra o presente Termo de Referéncia:
29.1.1. Anexo | — Termo de Confidencialidade Corporativo.
29.1.2. Anexo Il - Modelo de Declaragdo de Vistoria.
29.1.3. Anexo Il - Modelo de Declaragdo de Abstengdo de Vistoria.
30. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO
Equipe de Planejamento da Contratag¢do
Integrante Integrante Integrante
Técnico Requisitante Administrativo
Lisrael Ferreira Costa Edmilson Almeida de Oliveira

Thiago Jorge Santos da Silva

U - Gerente de Documentag&o Assessor da Geréncia de Documentagdo
Assessor da Geréncia de Informatica

De acordo.

Considerando os termos do Inciso I, do Art. 14, do Decreto Federal n2 10.024/2019, APROVO o presente Termo de Referéncia e ratifico a
veracidade de todas as informacgdes exaradas, assim como afirmo a auséncia de direcionamento do objeto em tela.

ENIO OLIVEIRA
Superintendente da Unidade de Administragdo Geral

ANEXO |
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE CORPORATIVO

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto deste termo é a protegdo das INFORMAGCOES CONFIDENCIAIS disponibilizadas pela FUNDAGAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL, em
razdo do contrato celebrado entre as partes.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS DEFINICOES

Todas as informagBes técnicas obtidas através da execucdo do contrato celebrado entre a FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL e a
empresa contratada serdo tidas como confidenciais.

PARAGRAFO UNICO: Serdo consideradas confidenciais, para efeito deste Termo, toda e qualquer informagdo disponibilizada pela FUNDAGAO DE APOIO A
PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL que, ainda que ndo estejam acobertadas pelo sigilo legal.

CLAUSULA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE

Os empregados da Empresa Contratada se comprometem a manter sigilo, ndo utilizando tais informagdes confidenciais em proveito préprio ou alheio. Os
empregados que detiverem os dados confidenciais incorrem nos mesmos deveres dos servidores publicos, conforme estabelece o art. 327 do Cédigo Penal.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A Empresa Contratada devera fornecer Termo de Confidencialidade dos funcionarios que prestardo servico 8 FUNDAGAO DE APOIO A
PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL, bem como atualiza-lo em caso de dispensa e nova contratagdo.



PARAGRAFO SEGUNDO: A FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL podera exigir Termos de Confidencialidade individuais quando entender
necessario.

CLAUSULA QUARTA — DA GUARDA DAS INFORMAGOES

O dever de confidencialidade e sigilo previsto neste termo tera validade durante toda a vigéncia da execugdo contratual. A custddia das informagées devera
obedecer aos padrdes de seguranga contratualmente estipulados.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES

A contratada se obriga-se a:
- Cumprir as disposi¢bes da Politica de Seguranca da Informagdo desta instituigdo;
- Usar tais informagdes apenas com o propdsito de bem e fiel cumprir o objeto contratado;

- Manter o sigilo relativo as informagdes confidenciais e reveld-las apenas aos empregados cadastrados que tiverem necessidade de ter conhecimento sobre
elas;

- Manter procedimentos administrativos adequados a prevengdo de extravio ou perda de quaisquer documentos ou informagdes confidenciais, devendo
comunicar a Contratante, imediatamente, a ocorréncia de incidentes desta natureza, o que ndo excluira sua responsabilidade.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A quebra do dever de sigilo e a violagdo das obrigagdes deste Termo sujeitardo o responsavel & pena prevista no artigo 325 do Cédigo
Penal.

PARAGRAFO SEGUNDO: Os funcionarios da contratada deverdo destruir todos e quaisquer documentos por eles produzidos que contenham informacdes
confidenciais quando ndo mais for necessaria a manutengdo desses, comprometendo-se a ndo reter quaisquer reproducbes, sob pena de incorrer nas
responsabilidades previstas neste instrumento.

CLAUSULA SEXTA - DAS DISPOSICOES ESPECIAIS

Ao assinar o presente instrumento, a Empresa Contratada manifesta sua concordancia no seguinte sentido:

- Todas as condigdes, termos e obrigagBes, ora constituidas, serdo regidas pelo presente Termo, bem como pela legislagdo e regulamentagdo brasileiras
pertinentes;

- O presente Termo sé podera ser alterado mediante a celebragdo de novo termo, posterior e aditivo;

- As alteragdes do numero, natureza e quantidade das informagdes confidenciais disponibilizadas pela Contratada ndo descaracterizardo ou reduzirdo o
compromisso ou as obrigagBes pactuadas neste Termo de Confidencialidade, que permanecera valido e com todos os seus efeitos legais em qualquer das
situagoes tipificadas neste instrumento;

- O acréscimo, complementagdo, substituicdo ou esclarecimento de qualquer das informag&es confidenciais conhecidas pelo funciondrio, serdo incorporadas a
este Termo, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo também a mesma protegdo descrita para as informagdes iniciais
disponibilizadas, ndo sendo necessaria, nessas hipdteses, a assinatura ou formalizacdo de Termo de Confidencialidade aditivo.

CLAUSULA SETIMA — DA VALIDADE

Este Termo tornar-se-3 valido a partir da data de sua efetiva assinatura pelas partes, mantendo-se esse compromisso, inclusive, apds o término da contratagdo.

CLAUSULA OITAVA — DA RESPONSABILIDADE CIVIL

A ndo-observancia de quaisquer das disposicGes estabelecidas neste instrumento, sujeitara a Empresa Contratada, por agdo ou omissdo de qualquer de seus
agentes, ao pagamento ou recomposicdo de todas as perdas e danos comprovados pela FUNDAGAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL.

Brasilia, DF, de de
TESTEMUNHAS:
FAPDF
Nome:
CPF:
Nome:
Pela Empresa Contratada CPF:




ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO DE VISTORIA

Certifico sob as penas da lei que a empresa , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, CNPJ/MF sob
o numero , com sede na , por intermédio de seu representante legal, o(a)
Senhor(a) , infra-assinado, portador da carteira de identidade nimero , expedida pela e do
cadastro de Pessoa Fisica, CPF/MF, sob o numero visitou as dependéncias da XXXXXXXXXX XXXXXX estando plenamente

consciente da infraestrutura que tem a disposicdo e das condi¢Ges para a prestagdo dos servigos.

Brasilia, DF, de de

Representante da Empresa

ANEXO 11l
MODELO DE DECLARAGAO DE ABSTENCAO DE VISTORIA

Declaro que, em /___/20XX, a empresa
CNPJ n2 , sediada no

alegar desconhecimento das condigdes dos locais de execugdo dos servigos referentes ao objeto do Termo de Referéncia.

,
estd ciente que ndo podera

Brasilia, DF, de de

Representante da Empresa
De acordo.

Considerando os termos do Inciso I, do Art. 14, do Decreto Federal n2 10.024/2019, APROVO o presente Termo de Referéncia e ratifico a
veracidade de todas as informagdes exaradas, assim como afirmo a auséncia de direcionamento do objeto em tela.

ENIO OLIVEIRA
Superintendente da Unidade de Administragdo Geral

ANEXO IV DO EDITAL
PROPOSTA DE PRECO

Pregdo Eletrénico 03/2021

Prezados Senhores,

Apds examinar todas as clausulas e condigdes estipuladas no Edital em referéncia, apresentamos nossa proposta nos termos consignados no mencionado ato
convocatdrio e seus anexos, com os quais concordamos plenamente.

Estdo inclusos todos os tributos, custos e despesas diretas ou indiretas, sendo de nossa inteira responsabilidade, ainda, os que porventura venham a ser
omitidos na proposta ou incorretamente cotados.

GRUPO
ITEM DESCRICAO UNIDADE DE FORNECIMENTO | QUANTIDADE || VALOR UNITARIO VA:\'/?;\];?IAL

1 Equipamento tipo | — MFP Mono A4 locagdo mensal 10 RS RS
2 Copias/impressdes monocromaticas mensais (em preto) A4 nos equipamentos tipo | | unidade 20.000 RS RS
3 || Equipamento tipo Il — MFP Cor A4 locagdo mensal 2 RS RS
4 | Copias/impressdes monocromdticas mensais (em preto) A4 nos equipamentos tipo Il | unidade 2.000 RS RS
5 Copias/impressdes policromdaticas mensais (coloridas) A4 nos equipamentos tipos II unidade 2.000 RS RS

VALORES TOTAIS RS

ANEXO V do Edital



MODELO DE DECLARAGAO PARA OS FINS DO DECRETO DISTRITAL N2 39.860/2019

FUNDAGAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL
PROCESSO: 00193-00000432/2021-05
PREGAO ELETRONICO N2 02/2021

LICITANTE:
CNPIJ:
INSCRICAO ESTADUAL/MUNICIPAL:
REPRESENTANTE LEGAL:
CPF DO REPRESENTANTE LEGAL:

A pessoa fisica ou juridica acima identificada, por intermédio de seu representante legal, declara que ndo incorre nas vedagdes previstas no art. 92 da Lei n2
8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 12 do Decreto n2 39.860, de 30 de maio de 2019. Essa declaragdo é a expressdo da verdade, sob as penas da lei.

Brasilia, de de

Assinatura

ANEXO VI do Edital

DECLARACAO DE ATENDIMENTO DA PROIBICAO DO TRABALHO NOTURNO, PERIGOSO OU INSALUBRE A MENORES DE 18 (DEZOITO) OU DE QUALQUER
TRABALHO A MENORES DE 16 (DEZESSEIS)
ANOS, SALVO NA CONDICAO DE APRENDIZ A PARTIR DOS 14 (QUATORZE) ANOS

Referente ao Pregdo Eletrénico 02/2021-FAPDF,

inscrita no CNPJ sob o n? , por intermédio de seu representante
legal , portador(a) da Carteira de Identidade n?9 / , inscrito(a) no CPF sob o
n2 , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n2 8.666/1993, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos. Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (catorze) anos, na condigdo de
aprendiz.

Brasilia, de de

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

ANEXO VII do Edital

DECLARACAO DA INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS DA HABILITACAO, CIENTE DA OBRIGATORIEDADE DE INFORMAR OCORRENCIAS POSTERIORES (ART.
32, § 22, DA LEI FEDERAL Ne 8.666/93)

Referente ao Pregdo Eletrénico 02/2021-FAPDF,

inscrita no CNPJ sob o n? , por intermédio de seu representante
legal , portador(a) da Carteira de Identidade n?9 / , inscritofa) no CPF sob o
n2 , DECLARA, para fins do disposto no art. 32, §22 da Lei 8666/93 que inexistem fatos impeditivos a sua habilitagdo no certame

supra mencionado e que, em havendo ocorréncias posteriores, serdo elas imediatamente comunicadas a FAPDF.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)

ANEXO VIl do Edital

DECLARACAO DE QUE CUMPRE OS REQUISITOS LEGAIS PARA QUALIFICAGAO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE NAS CONDICOES DA
ESTATUTO NACIONAL DA
MICROEMPRESA E DA EMPRESA DE PEQUENO PORTE DE QUE TRATA AQUELA LEI, EM ESPECIAL AO SEU ART. 32, E QUE ESTA APTA A USUFRUIR DO
TRATAMENTO FAVORECIDO ESTABELECIDO NAQUELA LEI E
QUE NAO SE ENQUADRA NAS SITUAGOES RELACIONADAS NO ART. 42, § 32, DA LCP N.2 123/2006)

Referente ao Pregdo Eletrénico 02/2021-FAPDF,

............................................... ,inscrita no CNPJ n............cccceeuveneeneenn, POF intermédio de seu representante legal o(a) Sr. (@)....cccevveevveevesieecieeeesneneenns, portador(a)
da Carteira de Identidade nQ..........ccccceevererennen. €0 CPF Nt , DECLARA, para fins legais, sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos legais
para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte nas condigdes do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte,
instituido pela Lei Complementar n2. 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial quanto ao seu art. 32, e que estdo aptas a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos art. 42 a 49 da referida Lei Complementar, e que ndo se enquadra nas situagGes relacionadas no §42 do art. 32 da citada Lei Complementar.




REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)

ANEXO IX do Edital
DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE AMBIENTAL (CONFORME LEI DISTRITAL 4.770/2012)

Referente ao Preg&o Eletrdnico 02/2021-FAPDF,

Eu , CPF n.o como representante devidamente constituido da empresa
, CNPJ n.2 , doravante denominado Licitante, para fins do disposto neste Pregdo Eletronico, em atendimento a Lei
Distrital n° 4.770/2012, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que: a) A proponente estd ciente de sua responsabilidade
ambiental e se compromete em adotar praticas ecologicamente corretas realizando as seguintes agdes: i) Descartar o material utilizado(ldampadas, cartuchos,
recipientes de tintas, caixas de papeldo), fazendo a separagdo dos residuos reciclaveis, tendo o cuidado necessario com acondicionamento dos materiais toxicos:
lampadas a base de vapor de mercurio, sédio ou similar; cartuchos e recipientes de tintas e outros, de modo a evitar a evaporagdo de produtos tdxicos no meio
ambiente. ii) Destinagdes dos materiais reciclaveis as cooperavas e associagbes dos catadores incentivando a pratica da reciclagem e a prote¢do do meio
ambiente. iii) Utilizar papéis originarios de areas de reflorestamento para reproducdo de documentos sendo que para os fins a que se destina esta licitagdo,
somente sera utilizado papel reciclado na forma do exigido no Edital de Licitagdo. b) A empresa reconhece sua responsabilidade com o meio ambiente, adotando
todas as medidas necessarias para evitar, atenuar ou reparar os impactos resultantes desta atividade, mantendo-se disponivel a fiscalizagio pelos Orgdos
responsdveis, e que ja iniciou (ou estd em fase de implantagdo) as seguintes medidas: (DEVERA INFORMAR QUAIS AS MEDIDAS JA IMPLANTADAS)
tendo como meta em um prazo de atingir o nivel minimo para reconhecimento pelos Organismos Ambientais de Empresa Sustentavel. c) Que esta
plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)

ANEXO X do Edital
MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS N2 07/2021, QUE FAZEM ENTRE SI A
FUNDAGAO DE APOIO A PESQUISA DO

DISTRITO FEDERAL E A EMPRESA
XX.

Nos termos do Padrdo n? 04/2002.

Processo n2 00193-00000432/2021-05

CLAUSULA PRIMEIRA - DAS PARTES

1.1 A FUNDAGAO DE APOIO A PESQUISA - FAPDF, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ/MF sob o n2 74.133.323/0001-90, localizada Granja do
Torto, Lote 04 - 32 andar, Parque Tecnoldgico de, Brasilia - DF, 70636-000, neste ato representado pelo Sr. MARCO ANTONIO COSTA JUNIOR , brasileiro,
portador do RG n2 304125 SSP/TO e CPF n2 700.675.891-20 residente e domiciliado nesta Capital, na qualidade de Diretor - Presidente, nomeado, publicado no
Diario Oficial n2 153, de 13 de agosto de 2020, pag. 11, doravante denominada CONTRATANTE, com delegagdo de competéncia prevista nas Normas de
Planejamento, Orgamento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal e, de outro lado, a empresa xx, CNPJ n2 xx, situada na xx, CEP xx, xx, neste
ato representado pelo Sr. xx, portador do RG n2 xx e CPF n2 xx, doravante denominada CONTRATADA, por Pregdo Eletrénico, com fundamentagdo legal no
Decreto n° 10.024/2019, Lei n° 8.666/93 e demais legislagbes correlatas, resolvem celebrar o presente Contrato de Prestagdo de Servigos, observadas as
clausulas e condigOes seguintes:

CLAUSULA SEGUNDA - DO PROCEDIMENTO

2.1 O presente Contrato obedece aos termos do Edital de Pregdo Eletrénico n2 03/2021, da Proposta (documento SEI n2 xxxxx) e as disposi¢bes da Lei n?
8.666/93 e suas alteragbes posteriores, Lei n2 10.5020/2002, além das demais normas pertinentes, ao Termo de Referéncia que deu origem a este Contrato e
demais documentos constantes do processo n° 00193-00000432/2021-05 desta Fundag3o.

CLAUSULA TERCEIRA - DO OBJETO

3.1 Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de outsourcing de impressdo, contemplando a disponibilizagdo e instalagdo de dispositivos
de impressdo, copia e digitalizagdo; o suporte técnico; a manutengdo preventiva e corretiva; o fornecimento de consumiveis (exceto papel); treinamento de
usudrios; o fornecimento de sistemas de medicdo e controle eletrénico capazes de gerenciar os equipamentos e servigos prestados, conforme condigdes,
guantidades e especificagdes técnicas descritas no edital e demais anexos, para atendimento das necessidades da Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito
Federal.

CLAUSULA QUARTA - DA FORMA E REGIME DE EXECU(}AO

4.1 A execugdo dos servigos objeto deste Contrato dar-se-a na forma indireta por prego unitario.

4.2 A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato (Lei n.2 8.666/93, art.65, §§ 12, 29, I1). Tais altera¢des devem ser previamente justificadas pela Administragdo.



CLAUSULA QUINTA— DA VIGENCIA

5.1 A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, por interesse das partes, por meio de
Termo Aditivo, para os subsequentes exercicios financeiros, observado o limite estabelecido no Inciso Il do art. 57 da Lei Federal n2 8.666, de 1993, apéds a
verificagdo da real necessidade e com vantagens para o Contratante na continuidade desde Contrato.

CLAUSULA SEXTA — DO VALOR DO CONTRATO

6.1 O valor anual do presente Contrato é de RS XXX.XXX,XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), correspondendo a 12 (doze) parcelas mensais de RS XX.XXX,XX
(XXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXX).

6.2 A cada 12 (doze) meses de execucdo contratual, o valor estipulado para o contrato sera reajustado pelo o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo -
IPCA acumulado no periodo.

6.3 O primeiro reajuste serd contado da data de inicio do contrato e, os demais, da data do ultimo reajuste.

6.4 Para fins do calculo do reajuste anual serd sempre utilizado o indice (IPCA) do més anterior ao dos marcos inicial e final. O marco inicial sera o més de inicio
do contrato e o marco final serda o més do reajuste. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

6.5 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial para reajustamento do prego do valor remanescente.

7. CLAUSULA SETIMA- DOTAGCAO ORCAMENTARIA

7.1. A despesa correrd a conta da seguinte Dotagdo Orgamentaria:

I = Unidade Orgamentaria: 40.201 - Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal;

Il = Programa de Trabalho: 19.126.8207.2557.0095 - Gestdo da Informacdo e dos Sistemas de Tecnologia da Informagdo - Distrito Federal;
1l = Natureza da Despesa: 33.90.40-16

IV — Fonte de Recursos: 100 — Ordindrio ndo Vinculado.

7.2. O empenho inicial sera de R$ xx.xxx,xx (xxx), conforme Nota de Empenho n2 xx/2021, emitida em xx de agosto de 2021, sob o evento n? 400091 -
EMPENHO DA DESPESA, na modalidade xx.

CLAUSULA OITAVA- DO REAJUSTE DE PRECOS
8.1 O reajuste dar-se-a conforme estipulado nas cldusulas 6.2 a 6.5 deste instrumento.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

matriz e filial (Acérd3o n2 3.056/2008 — TCU — Plendrio).

9.2 As Notas Fiscais apresentadas com CNPJ divergente da proposta de pregos, a excecdo de empresas matriz e filial (item anterior, in fine), serdo devolvidas
pela FAPDF, para a devida corregdo (emissdo de Nota Fiscal com o CNPJ correto).

9.3 A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da FAPDF, CNPJ: XXXXXXX
9.4 Para efeito de pagamento, a Contratada devera apresentar os seguintes documentos:

a) Prova de Regularidade junto a Fazenda Nacional (Débitos e Tributos Federais), a Divida Ativa da Unido e junto a Seguridade
Social (contribuigdes sociais previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n? 8.212, de 24 de julho de 1991 —
contribuigbes previdencidrias e as de terceiros), fornecida por meio da Certiddo Negativa, ou Positiva com Efeito de Negativa, de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, fornecido pela CEF — Caixa Econémica Federal,
devidamente atualizado (Lei n.2 8.036/1990);

c) Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

d) Certiddo de regularidade relativa a débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa, em

plena validade, que podera ser obtida no site www.tst.jus.br/certidao.
9.5 Os pagamentos, pela FAPDF, de valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) serdo feitos exclusivamente mediante crédito em conta corrente,
em nome do beneficiario, junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB (Decreto distrital n2 32.767, de 17 de fevereiro de 2011), exceto:

a) Os pagamentos as empresas vinculadas ou supervisionadas pela Administragdo Publica federal;

b) Os pagamentos efetuados a conta de recursos originados de acordos, convénios ou Contratos que, em virtude de legislagdo prépria, sé
possam ser movimentados em institui¢des bancdrias indicadas nos respectivos documentos;

c) Os pagamentos a empresas de outros Estados da federagdo que ndo mantenham filiais e/ ou representagdes no DF e que venceram
processo licitatério no ambito deste ente federado.

- Passados ( ) dias sem o devido pagamento da Administragdo, a parcela devida serd atualizada monetariamente, desde
o vencimento da obrigagdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo -
IPCA.

9.6 Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito do reajustamento de pregos ou corre¢do monetaria (quando for o caso).

CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO

10.1 N3o sera permitida a subcontratagdo do objeto do presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GARANTIA CONTRATUAL

11.1 Para assegurar o integral cumprimento de todas as obrigagdes contratuais assumidas a CONTRATADA prestara no prazo de 10 (dez) dias a contar da
assinatura do Contrato, garantia no percentual de 3% (trés por cento) do valor total do contrato, podendo optar por qualquer urna das modalidades previstas no
art. 56 da Lei 8.666/93.

11.2 Para a prestagdo da garantia contratual, fica vedado a CONTRATADA pactuar com terceiros (seguradoras, instituicdes financeiras, etc.) cldusulas de ndo
ressarcimento ou ndo liberagdo do valor dado a garantia para o pagamento de multas por descumprimento contratual.


http://www.tst.jus.br/certidao

11.11 A ndo apresentacdo da garantia ou sua apresentagdo em desacordo com o Contrato, no prazo fixado, significara quebra de cldusula contratual, ensejando
aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA FISCALIZAGAO

12.1. A fiscalizagdo do contrato sera exercida por uma comissdo representante da FAPDF, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da
execugdo do contrato;

12.2. A comissdo de fiscalizagdo do contrato indicado pela Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da execugdo do
contrato;

12.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitérios, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o Art. 70, da Lei ng 8.666/1993;

12.4. O executor do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo contratual, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou pendéncias observadas, encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Atender a todas as condigOes descritas no Termo de Referéncia e respectivo contrato.

13.2. Prestar os servigos de acordo com os requisitos de quantidades, especificagGes técnicas e manuais de operagdo (quando couber).
13.3. Prestar os servigos nos prazos previstos e locais designados, conforme especificagdes constantes na proposta, no Edital, e seus anexos.
13.4. Prestar garantia na forma e condigdes estabelecidas.

13.5. Arcar com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre o fornecimento, instalagdo, manutengdo, garantia técnica integral, suporte e
treinamentos em face dos servigos contratados, inclusive sob eventuais substituigcdes e reposigdes.

13.6. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas
os seus profissionais no desempenho dos servigos objeto deste instrumento ou em conexdo com eles, ainda que acontecido nas dependéncias da Contratante.

13.7. Assumir todos os custos por eventuais deslocamentos da equipe da contratada que porventura se fizerem necessarios para fins de execu¢do dos servigos
contratados.

13.8. Providenciar a substituicdo imediata dos profissionais alocados ao servigo que eventualmente ndo atendam as necessidades impostas pelo Termo de
Referéncia, ou por solicitagdo da FAPDF devidamente justificada.

13.9. Fornecer relatérios de contabilizagdo do servigo de bilhetagem aos fiscais do contrato até o sétimo dia util do més, de forma digital (arquivo PDF).
13.10. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera responder pela fiel execugdo do contrato.
13.11. Atender prontamente quaisquer orientacGes e exigéncias da Equipe de Fiscalizagdo do Contrato, inerentes a execugdo do objeto contratual.

13.12. Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados,
em decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo dos servigos pela
contratante.

13.13. Manter, durante toda a execugdo do contrato, as mesmas condi¢Ses da habilitagdo.

13.14. Quando especificada, manter, durante a execugdo do contrato, equipe técnica composta por profissionais devidamente habilitados, treinados e
qualificados para fornecimento do objeto contratado.

13.15. S3o de responsabilidade da Contratada todos os itens que contemplam a prestagdo dos servigos: fornecimento e disponibilidade dos equipamentos novos
e em primeiro uso, software de gerenciamento de ativos e bilhetagem das paginas, assisténcia técnica de manutengdo preventiva (incluindo limpeza periddica) e
corretiva, treinamento de usuarios, reposicdo de pecas e insumos/consumiveis (exceto papel), instalacdo e configuragdo dos equipamentos nos desktops dos
usuarios.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. Transmitir formalmente a Contratada, previamente a execug¢do dos servigos objeto do Termo de Referéncia, todas as informagdes necessarias a realizagdo
dos trabalhos.

14.2. Designar o Gestor do Contrato, Fiscal Técnico do Contrato, Fiscal Requisitante do Contrato e Fiscal Administrativo do contrato, para autorizarem,
aprovarem, fiscalizarem e medirem a eficiéncia da execugdo do Contrato.

14.3. Disponibilizar o local para execugdo dos servigos, quando estes forem executados em suas instalagdes.
14.4. Autorizar o acesso dos empregados da Contratada as suas instalagdes para execugdo dos servigos.
14.5. Fornecer cracha de acesso as suas dependéncias, de uso obrigatério pelos funcionarios da Contratada.

14.6. Antes da execugdo de qualquer servigo, definir claramente os requisitos técnicos, operacionais, administrativos e financeiros dos trabalhos a serem
executados pela Contratada.

14.7. Efetuar os pagamentos devidos pela execugdo dos servigos, apds comprovagao da regularidade fiscal da Contratada.

14.8. Comunicar oficialmente a Contratadas quaisquer falhas ou irregularidades observadas no cumprimento deste Instrumento, inclusive e especialmente as
nao-conformidades constatadas na avaliagdo dos servigos prestados.

14.9. Notificar a Contratada sobre a aplicagdo de penalidades, assegurado o direito de prévia defesa.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. As sang0es relacionadas a execugdo do contrato sdo aquelas previstas na cldusula 20 do Edital.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

16.1 Este Contrato poderad ser alterado, com as devidas justificativas, nos casos previstos no art. 65 da Lei n° 8.666/1993.



16.2 A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado deste Contrato. Nenhum acréscimo ou supressdo poderd exceder o limite estabelecido nesta cldusula, salvo as supressdes resultantes de
acordo celebrado entre as partes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- DO VINCULO EMPREGATICIO

17.1. Os profissionais e prepostos da CONTRATADA ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com o Estado, correndo por conta exclusiva da CONTRATADA, todas
as obrigacOes decorrentes da legislacdo trabalhista, previdenciaria, infortunistica do trabalho, fiscal, comercial e outras correlatas, a qual se obriga a saldar na
época devida.

17.2. A prestagdo de servigos de que trata este Contrato e o Termo de Referéncia ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a
FAPDF, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA RESCISAO
18.1 O presente Contrato podera ser rescindido na forma e na ocorréncia de quaisquer das hipdteses previstas nos Artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

18.2 Na hipdtese de rescisdo administrativa ficam assegurados a CONTRATANTE os direitos previstos no Artigo 80, incisos | a IV, paragrafo primeiro ao quarto da
Lei n.° 8.666/93.

18.3 Na ocorréncia de inadimpléncia da CONTRATADA, a qualquer dos Termos deste Contrato e/ou dos documentos que o integram, o CONTRATANTE reserva-se
o direito de promover a rescisdo contratual, havendo, neste caso, a aplicagdo das multas que couberem e a cobranga de uma indenizagdo que sera calculado de
acordo com os prejuizos decorrentes do inadimplemento.

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS CASOS OMISSOS

19.1 A execugdo do presente Contrato, bem como os casos omissos, regular-se-a pelas normas contratuais e pelos preceitos de Direito Publico, aplicando-lhes,
supletivamente, os Principios da Teoria Geral dos Contratos e das disposi¢des de Direito Privado, na forma do Artigo 54 da Lei n° 8.666/1993 e as alteragdes
posteriores, combinado com o Inciso Xll do Artigo 55 do mesmo Diploma Legal.

CLAUSULA VIGESIMA — DA PUBLICACAO

20.1 A publicagdo resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos na imprensa oficial, que é condigdo indispensdavel para sua eficacia, sera
providenciada pela Administragdo até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DO FORO

21.1 E eleito o Foro da cidade de Brasilia-DF, como competente para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser
compostos pela conciliagdo, conforme art. 55, §22, da Lei n2 8.666/93, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

21.2 Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado - via sistema eletronico - pelos
contraentes.

Brasilia, XX de XX de 2021.

Pela FAPDF:

XX

Diretor-Presidente

Pela CONTRATADA:

XX

Representante Legal

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgéo, no Telefone 0800-6449060.

APENDICE | do Contrato
CIRCULAR n2 01/2019-PGDF/GAB/PRCON

Circular SEI-GDF n.2 1/2019 - PGDF/GAB/PRCON Brasilia-DF, 04 de fevereiro de 2019

Assunto: Obrigatoriedade de observancia das empresas participantes em licitagdo e contratadas pela Administragdo Publica a reserva de vagas de emprego para
portadores de deficiéncia ou reabilitados pela Previdéncia Social.

Senhor Chefe,




Informo a Vossa Senhoria que as licitagbes e contratagdes do Distrito Federal devem observar a Lei de Cotas - Lei n2 8.213/1991, segundo a qual deve-se
destinar a reserva de 2% a 5% das vagas de emprego para pessoas com deficiéncia ou usudrios reabilitados pela Previdéncia Social nas empresas com 100 ou
mais funcionarios. Eis a disposigdo do seu art. 93:

Art. 93. A empresa com 100 (cem) ou mais empregados esta obrigada a preencher de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) dos seus cargos com
beneficiarios reabilitados ou pessoas portadoras de deficiéncia, habilitadas, na seguinte proporgdo:

|- até 200 €MPrEGAUOS. .. .eeecuieeeieeeieecieeetteette e rte e ste e st e et eeseeeesraeessreesareeeseeennes 2%;
Il - de 201 a 500....

111 - d€ 501 @ 1.000......0cutiiieieieieiteeieseeste et eeesieesbeetesseesseessesaessaesbesnseesaesseessessses 4%;
IV - de 1.001 em diante. ...ccccceiiiiiiiiiiiiii e 5%.

V - (VETADO). (Incluido pela Lei n® 13.146, de 2015)

§ 12 A dispensa de pessoa com deficiéncia ou de beneficidrio reabilitado da Previdéncia Social ao final de contrato por prazo determinado de mais de 90
(noventa) dias e a dispensa imotivada em contrato por prazo indeterminado somente poderdo ocorrer apds a contratagdo de outro trabalhador com deficiéncia
ou beneficidrio reabilitado da Previdéncia Social. (Redagdo dada pela Lein® 13.146, de 2015)

§ 22 Ao Ministério do Trabalho e Emprego incumbe estabelecer a sistematica de fiscalizagio, bem como gerar dados e estatisticas sobre o total de empregados e
as vagas preenchidas por pessoas com deficiéncia e por beneficiarios reabilitados da Previdéncia Social, fornecendo-os, quando solicitados, aos sindicatos, as
entidades representativas dos empregados ou aos cidadaos interessados. (Redacdo dada pela Lei n® 13.146, de 2015)

§ 32 Para a reserva de cargos serd considerada somente a contrata¢do direta de pessoa com deficiéncia, excluido o aprendiz com deficiéncia de que trata a
Consolidag3o das Leis do Trabalho (CLT), aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943. (Incluido pela Lei n® 13.146, de 2015)

§ 42 (VETADO). (Incluido pela Lei n® 13.146, de 2015) (Vigéncia)

A obrigatoriedade de observancia do dispositivo legal as licitagdes e contratagdes firmadas com a Administragdo Publica j& estava prevista na Lei n? 8.666/1993,
em seu art. 66-A. Recentemente, foi reafirmada pelo ANEXO VII-A -DIRETRIZES GERAIS PARA ELABORAGAO DO ATO CONVOCATORIO da Instrugdo Normativa n®
05, de 26 de maio de 2017, do MPOG, com o seguinte texto:

4. Devera constar dos atos convocatérios a obrigatoriedade do licitante apresentar as seguintes declaragdes:

4.7. Declaragdo informando se os servicos sdo produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legisla¢gdo, conforme disposto no art.
93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

Além do mais, relevante ressaltar que a Administracdo Publica, como ja previa o paragrafo Gnico do art. 66-A da Lei n? 8.666/1993, tem o dever de fiscalizar o
cumprimento dos requisitos de acessibilidade nos servigos e nos ambientes de trabalho. O dever de fiscalizagdo também foi ratificado pela Instru¢do Normativa
n2 05, de 26 de maio de 2017, do MPOG, ao consignar que deve a Administragdo Publica exigir, antes do pagamento da fatura, comprovagdo de que a empresa
mantém reserva de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, com o seguinte teor:

10. Além das disposigdes acima citadas, a fiscalizagdo administrativa devera observar, ainda, as seguintes diretrizes:

10.2. Fiscalizagdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura)

a) Deve ser feita a retengdo da contribui¢do previdencidria no valor de 11% (onze por cento) sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestagdo
do servigo.

b) Deve ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.

c) Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no Sicaf.

d) Exigir, quando couber, comprovagdo de que a empresa mantém reserva de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
conforme disposto no art. 66-A da Lei n2 8.666, de 1993. (ANEXO VIII-B - DA FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA)

Nesses termos, considerando as previsGes legais, esclareco que os editais de licitagdo e os contratos firmados pela Administragdo Publica devem ser adequados
para prever a reserva de empregos para portadores de deficiéncia ou reabilitados da Previdéncia Social.

Solicito, ainda, seja dada ampla divulgagdo das normas citadas nas Secretarias e entidades respectivas, especialmente aos 6rgaos responsaveis pela elaboragdo e
acompanhamento dos contratos, pregoeiros, executores de contratos e demais setores competentes.

Registro, por fim, que eventuais dividas porventura decorrentes desta circular sejam tratadas em processo administrativo especifico, considerando que os
presentes autos foram instaurados para fins meramente informativos.

Atenciosamente,

LUCIANA MARQUES VIEIRA DA SILVA OLIVEIRA

Procuradora-Geral Adjunta do Consultivo e de Tribunais de Contas

Documento assinado eletronicamente por ENIO OLIVEIRA - Matr. 1701316-X, Superintendente
da Unidade de Administragdo Geral, em 29/10/2021, as 12:47, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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