SUGOV /FAPDF

Documentacao de Processo

Formalizac&o de parcerias
Versao 2

terca-feira, 11 de agosto de 2020



Documentacao de Processo

indice
(oY g L[ FZ: et Vo Jo [l o - o Y - U PP 0
[ 1= Vo 1=V oI PP 4
T of B oY PPN 5
(0T 11X ¥ o e [T =1 =Y of: T RS PTPRR 5
................................................................................................................ 5
..................................................................................................................... 5
................................................................................................................. 5
P OPONENTE o ans 5
.................................................................................................................... 5
Yo=Y Y =T ¢ Lo 1= 1} (= 5
....................................................................................................................... 5
T el g P E = T E <= LAV L F= o L= 5
FOrmalizacao de ParCerias .....ccuuuiiiiiuiiiiiii ettt e e e e e ee e e e 5
Processo Selecao
de propostas
@ PAFCEIIA civniiiiie i 6
Apresentar proposta de
plano de trabalho @ aNeX0S ...c..oeeeniiiiiiiii e 6
Orientar a elaboracdo do plano de trabalho ........ccooeeiiiiiiiii i, 7
Receber e avaliar a proposta de plano de trabalho ...........ccccoviiiiininnnnen. 7
Solicitar e/ou propor ajustes no plano de trabalho .........c.cc.ccceiiiinnnin. 7
Ajustar plano de trabalho @ anexX0s ......couuiiiiiiiiiiiiii e 7
T A gl o F- Ut Y ol =Y g (=Y ] o J N 7
Emitir manifestacdo sobre a vantajosidade social, estratégica e/ou
economico-financeira da pParceria ....cccocoeeveiiiiiii i 8
Indicar servidores para compor Comissdo Executora .........cceeeuveueeennennnen. 8
ANAlisar PAreCer tECNICO ..uiiuiii it eee e e e e e e e e eaneeas 8
Corrigir parecer técnico e/ou plano de trabalho .........ccccceeiiiiiiiinnnnn. 9
Solicitar indicacdo de disponibilidade orcamentaria ........ccccccuveieniieennnennnn. 9
Solicitar manifestacdo JUuridiCa ......ovevuieiiiiiii e 9
Solicitar Matriz de FISCOS ..ivvuniiiii it eaaes 9
Solicitar aprovacdo do Conselho Diretor .....ccovveeiieiiiieiiiiiiic e, 9
Solicitar emissao de emMPeNnNO ......coeuiiiiiiiiii i 10
Verificar requisitos e providenciar assinaturas .........ccceeeveeieerieineeeneennnnnn. 10
Emitir Nota de EMPenho ......oouieniiiii e 10
Elaborar minutas de instrucdo e extrato para publicacdo ..........cccceeeunenee 10
Providenciar a publicacdo N0 DODF ........ccceuiiiiiiiiiiici e 11
Realizar reunidao com Comissdo Executora do projeto ......ccccceeevueeennennnen. 11
Processo Execucdo e
Monitoramento
(o [0 L o] o ][] (o 1T USSP 11
Quer controlar a execucao desse processo? Visite www.heflo.com.br
11/08/2020 14:18 2111


https://www.heflo.com/pt-br/tour-heflo-bpm/

Documentacao de Processo

Nome Formalizacdao de parcerias
Versdo 2
Autor Alessandra do Valle Abrahdao Soares

Proprietario
Criacao 11/08/2020 13:58
Ativacao

Desativagdo

Descricao

Quer controlar a execucao desse processo? Visite www.heflo.com.br

11/08/2020 14:18 311


https://www.heflo.com/pt-br/tour-heflo-bpm/

411

Documentacéo de Processo

HEFLO

Diagrama

opna:
spewy
zesodoid o
ep oederoidy 8
E
3
soosu
ap ziew
isenessaino/a
4 $305BPUBWIOD3) WD
<0951 9p e 5
oarpunf oeN
o01Rd
ssenessaino/e
53038PUAII) WD 3
. oopunfisdaieq 3
H S|
eupIUBWESIO
oedeapu]
S
g
oyuadws ap eoN s
5 owedum ¢
p eloN w3 o8N _m
(00lud3}
Teoared
o8N enoidy
400q 0u eionoag
ogseaniand e ooz opssiwoy 3
JROUSPIOI] sooied  4——  odwod eied b
esieuy SaI0pINIAS o)
s 1ROIpU|
&N
eyosea ep
E2OUBUY-0DILIOU0DD
no/a ed16a1ensa 1e1os
‘apepisofewuen e 21q0s
oedeisayuew I
s
EN
eusosed ap
s e1sodosd aiqos
owloxd oedeanand 02123} 130318d
X e seieursse . ? epesaoue
B esed ore; Jor211g
oneionoa red oeive = oeduwe i . — euwowES0 ppreges
o Toanni) ap sewnui @ sousinbas = spoessiwa \— opopderoide | ——  spzuew __ oederssyuew skl oueen ap ogdaes
ezeay Jei0qe13 JeoyuRA JREIES Y105 Y105 Y105 u.s,_oﬂ_o.mu ) ap oueld op gl
) i ésausnfe essaoou og3ei0qe)R 3
7 A A v oujeqen ap oueld e Iewslo 7
H eiomoag  seuaoed ap £
0BSSIW0) ogdezijewoy ered g
° ogdnnsu| og3eoyuap ap eIsr] ouleqex ap ouerd — QMUY 4—oe) out onn_._mmn‘c.ﬁgn H
no/a ooz o J 1p03ed w3 8 e ,M_%uau_.w%u& [+] a1
s 1303184 1BLIOD H
jSusweicion c P 8
20g5n233 055301g eysosed ap
N N ouleqen ap oueid sersodosd ap
ou'saisnfe sodoid og59135 0553901d
no/3 IR0
eugosed ep
ouawnsul
opemnu
oo soaue
soujeqen 3 <
eckr qsm«aﬂ ap e1sodoud serussaidy < 5
' o
— 3
| <
: s
opteenys  ojploigop sepuaiajes ogdeondysp  ouleder 3
OluaweloUOW  ogdedunwo)  sodaidap opeyelag 3p oueld @
SpzmeN  epzmen  esmbsed oueig®, ap EINUIN

seiaoied op ogdeznEw0]

Quer controlar a execucao desse processo? Visite www.heflo.com.br

18

11/08/2020 14


https://s3-sa-east-1.amazonaws.com/heflo.sa-east-1.prod/UserFiles/51bbed9b-ddb5-4a4d-958b-bd68173875e8/ProcessImage/8e6f397a-916d-4320-95b0-54f0762a1578.png?Ver=5ea78bd3-d032-f53e-28cf-cd89267cdbce
https://www.heflo.com/pt-br/tour-heflo-bpm/

Documentacao de Processo

Executores

Comissao de selecao

CONDIR

CONDIR = Conselho Diretor

As deliberagdes do CONDIR sao realizadas em reunides ordinarias ou extraordinarias, previamente agendadas
com pauta especifica.

PRES

PRES - PRESIDENCIA.

As tarefas administrativas sdo executadas pelos Assessores e/ou Chefe de Gabinete, ja as tarefas relacionadas a
deliberagdo e/ou aprovagdo sdo executadas exclusivamente pelo Presidente.

PROJUR
Proponente
SUAG
Superintendente

UCI

Piscinas, Atividades e Eventos

Formalizacao de parcerias
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Processo Selecaode propostasde parceria

Responsavel Comissdo de selecdo

Apresentar proposta deplano de trabalho e anexos

A proponente, apds convocacdo no caso de editais, deve apresentar sua proposta de plano de trabalho, nos termos
do modelo disponivel no site da FAPDF, acompanhado dos seguintes anexos:

e Plano detalhado de aplicag@o, nos termos do modelo disponivel no site da FAPDF;
e Pesquisa de precos de referéncia (e documentos pesquisados);

e  Matriz de comunicagdo do projeto;

e  Matriz de monitoramento ¢ avaliagdo.

Também deverd apresentar minuta do instrumento juridico, nos termos do respectivo edital ou modelo disponivel
no site da FAPDF, ja preenchido com as informagdes que lhe cabem.

Caso a proposta ndo tenha sido previamente selecionada por meio de edital ou chamamento publico, a
proponente devera encaminhar os documentos supracitados acompanhados de uma carta de intengdes que
contenha, no minimo:

e Dbreve historico da entidade;

e demonstragdo dos interesses reciprocos da proponente com a FAPDF, considerando seus objetivos
institucionais;

e demonstragdo da sua experiéncia e capacidade técnica e gerencial e da equipe do projeto, em relacdo ao
objeto da parceria;

e alinhamento da proposta a missdo da FAPDF e a politica de ciéncia, tecnologia e inovagao do Distrito
Federal.

A proponente devera apresentar todos os documentos em arquivos digitais de duas formas concomitantes: i) em
suas extensoes originais (doc, xls, ppt...), sem protecao ou senha para edigdo/ajustes que vierem a ser propostos
pela FAPDF; e em arquivos convertidos em PDF, com vistas a anexag¢do no respectivo processo administrativo
autuado no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI/GDF.

Responsavel Proponente
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Orientar a elaboragao do plano de trabalho

Responsavel Comissdo de selecdo

Receber e avaliar a proposta de plano de trabalho

Responsavel Comissdo de selecdo

Solicitar e/ou propor ajustes no plano de trabalho

Responsavel Comissao de selecdo

Ajustar plano de trabalho e anexos

Responsavel Proponente

Emitir parecer técnico

Responsavel Comissao de selecdo
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Emitir manifestacao sobre a vantajosidade social, estratégica e/ou
econdmico-financeira da parceria

O Superintendente responsavel pela tematica da parceria que esta sendo analisada devera manifestar-se sobre a
celebragdo da parceria, demonstrando sua vantajosidade social, estratégica e/ou econdmico-financeira em relacao
a outros tipos de contratacdes, considerando a viabilidade de competi¢@o para o objeto proposto no plano de
trabalho, em razao da natureza do objeto e da existéncia de outras instituicdes/empresas aptas a prestar o servico
e/ou entregas de produtos.

Responsavel Superintendente

Indicar servidores para compor Comissdao Executora

O Gabinete deve indicar servidores e, se necessario, especialistas externos, para compor a Comissao Gestora -
minimo de 2 membros que ndo participam da Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo da FAPDF.

Nas parcerias que envolvem outros 6rgaos do GDF, além dos 2 membros da FAPDF, a Comissdo Executora

deverd contar com representantes desses 6rgaos para acompanhar e fiscalizar a execu¢@o das atividades previstas.

Responsavel PRES

Analisar parecer técnico

O parecer técnico, acompanhado da manifestacio acerca da vantajosidade na celebracdo da parceria e a
indica¢do de membros para a Comissdo Executora devem ser aprovados pelo Presidente para continuidade dos
tramites.

Responsavel PRES
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Corrigir parecer técnico e/ou plano de trabalho

Responsavel Comissdo de selecdo

Solicitar indicacao de disponibilidade or¢camentaria

Responsavel Comissdo de selecdo

Solicitar manifestacao juridica

Responsavel Comissao de selecdo

Solicitar matriz de riscos

Responsavel Comissao de selecdo

Solicitar aprovacao do Conselho Diretor

Responsavel Comissao de selecdo
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Solicitar emissao de empenho

Responsavel Comissdo de selecdo

Verificar requisitos e providenciar assinaturas

Responsavel Comissdo de selecdo

Emitir Nota de Empenho

Responsavel SUAG

Elaborar minutas de instrucao e extrato para publicacao

A Comissao de Selecdo deve elaborar as minutas de instru¢do para nomeagao da Comissdo Executora e do
extrato do instrumento da parceria e solicitar sua publicacdo no Diario Oficial do Distrito Federal e no site da

FAPDF.

Responsavel Comissao de selecdo
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Providenciar a publicacao no DODF

Responsavel PRES

Realizar reuniao com Comissdo Executora do projeto

A Comissao de Selecdo encerra o processo "Formalizagdo de parcerias", realizando uma reunido com a
Comissdo Executora do projeto.

Nesta reunido, devem ser apresentados os principais documentos relativos ao projeto, tais como o instrumento da
parceria (convénio, termo de colaboracdo, termo de fomento, acordo de cooperagao, etc.), plano de trabalho e

anexos, parecer técnico, parecer juridico, matriz de riscos, Ata do Conselho Diretor, etc.

Também devem ser informados todos os meios de contato com o participe/parte do projeto, tais como nome dos
representantes, e-mails, telefones, etc.

A reunido deve ser registrada com a emissdo da Memoria de reunido, nos termos do modelo disponivel no site da
FAPDF, que deve ser incluida no respectivo processo SEI. Apds, a Comissao de Selecao deve encaminhar o
processo SEI via despacho, a Comissdo Executora que passard a assumir a responsabilidade pela gestdo do
referido projeto.

Responsavel Comissdo de selecdo

Processo Execucdao eMonitoramentodos projetos

Responsavel Comissao de selecdo
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