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Executores

COOAC/GEPREC

Pesquisador

O Pesquisador ¢é o responsavel pelo Termo de Outorga do projeto fomentado pela FAPDF.

Presidente
SUAG/DIOCF
SUAG/GEPAT

TCE

Piscinas, Atividades e Eventos

PRESTAGAO DE CONTAS DE PROJETOS

Esse processo refere-se a prestacao de contas de projetos fomentados, previamente selecionados nos editais e
chamadas puiblicas da Fundagao.

Nao se aplica este fluxo aos projetos oriundos de convénios, parcerias e outros instrumentos de cooperacdo
assemelhados.
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Elaborar cronograma de prestacdo de contas

Verificar editais publicados pela FAPDF, chamadas nacionais e internacionais que a FAPDF participe, e seus
respectivos projetos selecionados, para elaborar uma base de dados contendo:

e informacdes sobre o edital ou chamada (nimero do edital, objeto da selecdo, data de publicacdo);

e informacdes sobre os projetos selecionados (nimero do TOA, nome do pesquisador ou razao social do
instituto de pesquisa, CPF ou CNPJ, e-mail de contato, objeto da pesquisa, valor, vigéncia, prazo para
entrega da prestacdo de contas).

Elaborar cronograma de prestagdo de contas dos projetos, em ordem cronologica, considerando a data limite para
entrega dos documentos pelo pesquisador.

Responsavel COOAC/GEPREC

]
Enviar orientagdes para a prestacdo de contas

Elaborar comunicagdo oficial, nos moldes do modelo padrdo (disponivel para download no site FAPDF),
contendo informacdes relevantes para a prestagdo de contas do projeto:

Nome e CPF do pesquisador,

Numero do TOA,

Objeto da pesquisa,

Valor,

Vigeéncia,

Prazo limite para apresentacdo da prestacao de contas, e

Orientagdes para a apresenta¢do da documentacdo que acompanhara o Relatério de execucao técnica e o
Relatério de execugdo financeira.

A comunicacdo deve ser feita por meio do sistema de gestdo da FAPDF, com o envio ao e-mail cadastrado do
pesquisador.

Responsavel COOAC/GEPREC
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é‘> Prestar contas do projeto

Elaborar Relatorio de execugdo técnica e Relatorio de execugdo financeira, com o preenchimento das
informagdes em formulario eletrénico, conforme modelo padrao (disponivel no site da FAPDF), que formara
uma base de dados de prestagdo de contas.

Inserir documentagdo comprobatéria da execucao técnica e financeira, em formato eletronico, conforme
orientacdes da FAPDF.

Responsavel Pesquisador

| Banco de Dados de Projetos Fomentados

Este banco de dados possui informacdes sobre os projetos fomentados nos editais da FAPDF (TOAs) e dos
projetos celebrados por meio de convénios e outros instrumentos assemelhados.,

Responsavel COOAC/GEPREC

Registrar no SIGGO omissao do dever de prestar contas

Responsavel SUAG/DIOCF
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Informar omissao do dever de prestar contas

Findo prazo para apresentagdo da prestacdo de contas sem a sua realizagdo tempestiva, enviar processo para
SUAG/DIOCF e TCE para providéncias de registro e tomada de contas para ressarcimento ao erario.

Responsavel COOAC/GEPREC

&
Notificar obriga¢do de prestar contas

Notificar pesquisador sobre a obrigacdo de prestar contas, sob risco de abertura de tomada de contas especial.

Responsavel TCE
=

Solicitar avaliacao externa do Relatério técnico

Responsavel COOAC/GEPREC
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é‘> Prestar contas do projeto

Elaborar Relatorio de execugdo técnica e Relatorio de execugdo financeira, com o preenchimento das
informagdes em formulario eletrénico, conforme modelo padrao (disponivel no site da FAPDF), que formara
uma base de dados de prestagdo de contas.

Inserir documentagdo comprobatéria da execucao técnica e financeira, em formato eletronico, conforme
orientacdes da FAPDF.

Responsavel Pesquisador

° SubprocessoParecerAd Hoc

Responsavel COOAC/GEPREC

° SubprocessoSeminario deavaliacao

Responsavel COOAC/GEPREC
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Recomendar abertura de TCE

Avaliar caso concreto, explicitando os fatos, a autoria e demais aspectos relevantes para a recomendagao de
abertura de tomada de contas especial.

Caso nao se observe todos os requisitos necessarios para abertura de TCE, deve-se retornar o processo para a
GEPREC apontando as informagoes faltantes, para complementagao, e/ou as medidas cabiveis que deverao ser
adotadas antes de seguir os tramites para abertura de TCE.

Responsavel TCE

Validar parecer técnico externo

Aferir se os pareceres dos consultores externos foram apresentados de forma clara e detalhada, com justificativas
objetivas para cada nota atribuida ao projeto, em observancia ao art. 50 da Lei n® 9874/99.

Responsavel COOAC/GEPREC

=
Solicitar correcdes

Solicitar corregdes dos pareceres dos consultores externos, apontando as pendéncias que devem ser corrigidas
para aceitacdo do parecer.

Responsavel COOAC/GEPREC
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Aceitar parecer externo

Aceitar parecer técnico externo e dar continuidade a remuneracgao do parecerista ad hoc.

Responsavel COOAC/GEPREC
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Elaborar Relatério de avaliacdo da execucgao do projeto

O Relatério de avaliagcdo da execugdo do projeto ¢ o documento que finaliza a analise técnica do projeto na
prestacdo de contas. O documento deve ser elaborado conforme modelo padrao (link disponivel no site FAPDF).

Para a emissdo do Relatorio, deve-se analisar a documentacdo comprobatoria apresentada pelo pesquisador, tais
como: fotos, videos, relatorios de acompanhamento, pesquisas de satisfagdo/opinido, pecas de comunicagio
(cartaz, folheto...), certificados de participacdo em eventos, bilhetes de passagens areas, etc, além de reportar as
conclusdes e/ou recomendagdes apontadas no parecer do consultor externo.

O Relatorio deve explicitar:

e se o objeto da pesquisa foi realizado a contento, considerando o risco inerente as atividades de pesquisa,
desenvolvimento e inovacao;
resumo da avaliacdo dos resultados, comparando-se os indicadores projetados com o realizado;
recomendagdes e/ou providéncias cabiveis;
impactos cientificos, tecnologicos, econdomicos e/ou sociais gerados com a realizagdo do projeto;
grau de satisfacdo do publico-alvo (se for o caso);
oportunidades para continuidade da pesquisa ou desenvolvimento cientifico, tecnolégico ou da inovagao
em outros projetos (se for o caso); e
e conclusdo acerca da execucdo técnica, indicando um dos seguintes cenarios:
o cumprimento integral do objeto;
o cumprimento parcial do objeto com justificativa suficiente quanto as ressalvas apontadas; ou
o descumprimento do objeto sem justificativa suficiente quanto as irregularidades apontadas, o
que implicara emissdo de parecer técnico indicando execucdo irregular (que ensejara apuragdo
de Tomada de Contas Especial).

Sao exemplos de cumprimento parcial do objeto justificado::
e Metas ndo alcancadas em razdo de situacao alheia ao projeto ou decorrente de risco inerente 8 PD&I;
e  Descumprimento do cronograma de etapa(s) do projeto mas sem repercussao na(s) entrega(s) final(is);
o ctc.

Sao exemplos de execugao irregular:
e  Metas ndo alcancadas em razdo de omissao ou execucdo indevida do projeto;

e Agcdes realizadas em desacordo com o objeto da pesquisa;
o ctc.

Responsavel COOAC/GEPREC
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° SubprocessoRemunerarparecerista ad hoc

Responsavel COOAC/GEPREC

Autorizar abertura de TCE

Responsavel Presidente

Registrar no SIGGO a inadimpléncia

Responsavel SUAG/DIOCF
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Elaborar Relatério de avaliacdo da execucao financeira

O Relatorio de avaliagao da execucdo financeira € o documento que finaliza a analise financeira na prestacao de
contas. O documento deve ser elaborado conforme modelo padrao (disponivel no site FAPDF) .

Para a emissao do Relatorio, deve-se analisar o comparativo financeiro plano x realizado, emitido com as
informagdes cadastradas na Base de dados da prestacao de contas. Conforme o resultado apresentado no
comparativo, deve-se analisar também a documentacdo comprobatoria apresentada pelo pesquisador, tais como:
notas fiscais, extrato bancario, conciliacdo bancaria, comprovante de devolucdo do saldo, extrato dos
rendimentos financeiros, etc.

A andlise adicional da documentacdo seguira critérios especificos, definidos na avaliacdo de riscos de cada edital
e/ou projeto estratégico. Tais critérios podem envolver: amostra aleatoria, despesas superiores a determinado
valor, tipos especificos de despesas, entre outros critérios estatisticos.

O Relatorio deve explicitar:

e exame da conformidade das despesas constantes na relagdo de pagamentos com as previstas no Plano de
Trabalho, considerando a analise da execucdo do objeto e o comparativo financeiro plano x realizado;

e verificacdo da conciliagdo bancéria, se necessario, por meio da correlagdo entre as despesas da relacao
de pagamentos e os débitos efetuados na conta;

e relagdo de bens adquiridos, produzidos ou transformados, quando houver, e indicagao da sua destinacao
(incorporagdo ou doagdo);

e saldo remanescente, quando houver, e informagao sobre sua devolucao;

e recomendagdes e/ou providéncias cabiveis; e

e conclusdo acerca da execucdo financeira, indicando um dos seguintes cenarios:

1. Execucdo regular, que implicara emissdo de parecer favoravel a aprovagdo das contas;

2. Execucdo regular com ressalvas, quando for constatada impropriedade ou qualquer outra falta
que nao resulte em dano ao erario, que implicara emissao de parecer favoravel a aprovacao das
contas com ressalvas, devendo ainda avaliar a necessidade de aplicar penalidades
administrativas (adverténcia e/ou multa); ou

3. Execucdo irregular, que ensejard emissdo de parecer para rejei¢ao das contas e imediata
instauragdo da tomada de contas especial, quando houver comprovagao de:

=  omissao no dever de prestar contas;

= descumprimento injustificado do objeto da parceria;

= dano ao erario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antiecondmico; ou
=  desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Responsavel COOAC/GEPREC
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@ Comparativoplano xrealizado

A Base de dados de prestag@o de contas devera permitir uma comparagao entre as despesas planejadas e

realizadas. O comparativo deve ser feito de forma automatica, disponibilizando um relatério com os achados:

1. Despesas realizadas conforme o planejamento;
2. Despesas realizadas em desconformidade:
1. Despesas ndo planejadas;
2. Despesas planejadas com valor menor;
3. Despesas planejadas com valor maior.

As informagdes acerca do plano de trabalho devem ser atualizadas conforme os remanejamentos realizados
durante a execugao do projeto.

Responsavel COOAC/GEPREC

SubprocessoTomada deContas Especial

Responsavel Presidente

é

) 4 Destinacaodos benspermanentes

Avaliar a destinacdo dos bens permanentes adquiridos com recursos do projeto, conforme disposto no
Edital/Chamada, estado de conservagdo do bem e demais informagoes relevantes para a tomada de decisdo

quanto a incorporagdo do bem ao patrimonio da FAPDF ou doacdo dos bens a institui¢do ligada ao projeto..

Responsavel COOAC/GEPREC
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Elaborar termo de doacao

Responsavel COOAC/GEPREC

Registrar no SIGGO baixa da prestacdao de contas

Responsavel SUAG/DIOCF

Receber e conferir bens

A equipe do GEPAT ¢ responsavel pelo contato com o pesquisador para a devolugdo dos bens, estipulando
prazos e condi¢des para seu recebimento. Também fara a conferéncia dos itens e o tombamento, com o registro
do niimero do patrimonio e anexac¢do da identificacdo no bem (plaqueta/etiqueta).

Caso haja qualquer divergéncia ou a omissao de apresentar os bens, a GEPAT deve encaminhar o processo para
TCE abrir procedimento relativo a apuragdo de dano ao eréario.

Responsavel SUAG/GEPAT

SubprocessoAplicacdo depenalidades

Responsavel Presidente
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Registrar no SIGGO incorporac¢ao de bens

Responsavel SUAG/DIOCF

Solicitar providéncias para incorporacdao dos bens ao patrimoénio da
FAPDF

Responsavel COOAC/GEPREC

° SubprocessoApurar/cobrardano ao erario

Responsavel TCE
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