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Apresentacao

A Fundacao de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal tem o privilégio de apresentar
0 Manualde Prestacdo de Contas, um guia essencial destinado aos contemplados com
recursos financeiros paraprojetos de pesquisa subvencionados por esta Fundacéao.

Comprometida com a promocao do desenvolvimento cientifico e tecnoldgico do
Distrito Federal (DF) e da Regido Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e
Entorno (RIDE-DF), esta Fundacdo considera a gestdo responsavel dos recursos
financeiros um elemento central para garantir o sucesso dos projetos de pesquisa.

O presente manual foi elaborado com a intencdo de detalhar as regras e o0s
procedimentos, e de fornecer todas as informacdes necessarias a correta execucao
relativa aos recursos financeiros, a elaboracdo e apresentacdao de suas prestacfes de
contas, visando minimizar lacunas, duvidas, ambiguidades e dificuldades dos
proponentes na execucao do projeto e no registro das informacdes necessarias a
prestacdo de contas, além de apontar cuidados e critérios a serem observados na gestao

dos recursos publicos para sua boa e regular aplicacéo.

Este guia ndo se limita a cumprir com obrigacGes legais, mas se estende ao
compromisso de proporcionar a sociedade uma visao clara e transparente das acfes
governamentais, com énfase na gestao cautelosa e na utilizacdo eficiente dos recursos
publicos. Mediante uma prestacdo de contas, podemos detectar e corrigir eventuais
desvios, fomentar melhorias continuas nos processos e sistemasde gestdo e cultivar um
ambiente de confianca multua entre as instancias e o cumprimento do objeto.
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Fundamentacao Legal

Constituicdo Federal de 1998 - Elencado em seu art. 70 paragrafo unico;

Lei 13.243/2016 - Desenvolvimento Cientifico, a pesquisa cientifica e

tecnolégicae a inovacao - Elencado em seu art. 99

Lei 13.019/2014 - Regime juridico das parcerias entre a administragao

publica e asorganizacfes da sociedade civil - MROSC

Lei 10.973/2004 - Marco Regulatério da Ciéncia Tecnologia e Inovagao- MLCTI

Lei n°®9.784/199, recepcionada pela Lei Distrital n® 2.834/2001, no que couber

Lei Complementar n° 101/2000 e alteracdes

Decreto Distrital n® 39.570/2018

Instru¢éo Normativa n® 65/2017 - FAPDF, Institui o Programa FAPDF de Fomento a
Inovacdo como um instrumento de fomento a Politica Distrital de Ciéncia
Tecnologia e Inovacéao

Decreto Distrital n°® 38.126/2017 - Politica Distrital de Ciéncia, Tecnologia e Inovacéao
Decreto Distrital n°® 32.598/2010 e alteracfes

Decreto n®9.283/2018 - Em seus art. 47 e 48;

Lei 14.133/2021 — Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos

Decreto n° 37.843/2016 - Regulamenta a aplicacdo da Lei Nacional n° 13.019,

de 31 dejulho de 2014;

Instrucdo Normativa FAPDF n° 01 de 03 de fevereiro de 2022

Instrucdo Normativa 01/2005 - CGDF, no que couber
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3. Procedimento para Prestacéo de Contas

A prestacdo de contas ndo deve ser vista como uma tarefa exclusiva ao término do
projeto

A prestacdo de contas é um processo que se indica no momento da assinatura do

termo de Outorga/Instrumento de Celebracdo da Parceria, atentando-se ao depésito
dos recursos e desenvolvida ao longo da execugéo do projeto.

3.1 Do procedimento simplificado de Prestacao de Contas

3.1.2 Consideracdes importantes acerca da Prestacdo de Contas/Avaliacéo Final

-> O Proponente/Coordenador do projeto devera encaminhar a FAPDF o Relatdrio de
Execucédo do Objeto - REO no prazo de até 60 (sessenta) dias contados do término
davigéncia,em conformidade com o Termo de Outorga e Aceitacdo ou instrumento
celebrado, sob pena de ressarcimento dos valores despendidos pela FAPDF e

demais penalidades previstas na legislacdo de Tomada de Contas Especial.
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O modelo de Relatoério de Execucgao do Objeto esta disponivel no portal da FAPDF.

(https://www.fap.df.gov.br/manuais-formularios-e-modelos/)

A FAPDF nao aceitara modelo diverso ao sugerido neste manual.

-> Todos os campos do Relatdrio de Execucao do Objeto - REO deverao ser
devidamente preenchidos.

- O Relatério de Execucdo do Objeto - REO devera conter, obrigatoriamente:

a) Descricdo do objeto executado;
b) a descricdo das atividades desenvolvidas para o cumprimento dos objetivos e

metas do projeto;

c) a demonstracdo e o comparativo especifico das metas com os resultados
alcancados;

d) o comparativo das metas cumpridas e das metas previstas devidamente
justificadas em caso de discrepancia, referentes ao periodo a que se refere o REO;

(S]

e) informacdes sobre a execucao das atividades de divulgacao cientifica por meio
de textos, links de acesso, enderecos eletronicos, fotografias, videos ou audios,
dentre outros produtos que poderdo ser disponibilizados em repositérios publicos

e utilizados pela FAPDF em suas atividades de comunicacgao institucional.

-> O Proponente/Coordenador deveréa anexar ao Relatorio de Execucéo do
Objeto — REO um arquivo contendo:
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a) declaracdo de que utilizou os recursos exclusivamente para a execucado do

projeto, acompanhada de comprovante da devolugdo dos recursos nao utilizados,

se for o caso;

b) relacéo de bens adquiridos, desenvolvidos ou produzidos, quando houver, com
a documentacao comprobatéria da incorporacdo dos bens ao patriménio da

instituicdo de execucao do projeto, se for o caso;
c) avaliacdo de resultados; e

d) demonstrativo consolidado das transposi¢cbes, dos remanejamentos ou das
transferéncias de recursos efetuados, quando houver.

e) Comprovante de encerramento da conta.

-> A FAPDF podera solicitar a qualquer momento a apresentacao do relatorio
financeiro comprovando os gastos, com 0s seguintes documentos:

Relacédo de pagamentos

Relacéo de bens

Comprovante de devolucdo de saldo remanescente demonstrativo de
execucao das receitas e despesas

Comprovante de encerramento da conta bancaria

Documentos comprobatérios de todas as despesas efetuadas

Extrato bancérios (conta corrente e conta de aplicagéo)

Documentos comprobatérios da contrapartida financeira, quando aplicavel
e relacdo de pagamentos
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=> Os comprovantes originais deverdo ser mantidos com o Coordenador do
projeto por um periodo de cinco anos, contados da data de aprovacéo da
prestacéo de contas final.

E Vedado o uso de recursos financeiros para finalidades diferentes das previstas no
projeto, bem como a realizagéo de gastos ndo autorizados ou ndo compativeis com

as atividades de pesquisa, desenvolvimento e inovacdo
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3.22 A movimentacdo financeira far-se-4 diretamente ao beneficiéario,
correspondendo cada transagdo a um Unico pagamento de despesa, sendo vedada
apratica de reembolso, salvo nas hipoteses previstas no item 3.2.4.

3.2.3 Para cada transacdo deve ser apresentado um UGnico documento
comprobatério correspondente.

3.2.4 Excepcionalmente, nos casos de importacdo em que a compra seja efetuada
pela internet, ser& permitida a transacéo via cartdo de crédito, assim como outros
pagamentos que se mostrarem inviaveis de serem realizados por transferéncia
bancéria ou PIX.

3.25 A Fundacédo reserva-se o direito de realizar auditorias e inspecdes nos
registros contabeis e documentos comprobatérios das despesas, a fim de verificar
a regularidade e adequacao da utilizacdo dos recursos financeiros, nos casos de
indicios de irregularidade ou desvio do objeto.

3.2.6 A aquisicao de bens e/ou contratacdo de obras/servicos devera observar o
principio da economicidade e sera realizada mediante a obtencéo de pelo menos 3
(trés) propostas de orcamento validas para pagamentos que excedam o valor de
R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais). Esta préatica sera atualizada conforme as
alteracdes da Lei 14.133 de 1o de abril de 2021.

3.2.7 E proibido desviar recursos financeiros para fins diferentes dos aprovados
no projeto, assim como realizar gastos ndo autorizados ou néo relacionados
diretamente com pesquisa, desenvolvimento e inovacgéo.
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3.3 Rendimentos de Aplicagcao Financeira

A solicitacdo de utilizacdo de rendimentos da aplicacdo financeira podem ser
usados tanto na rubrica custeio quanto na rubrica capital com pagamentos de despesas
jd aprovadas, contudo se houver aquisi¢cdo de item de despesa néo aprovado no plano de
trabalho da proposta inicial obrigatoriamente devera solicitar prévia autorizacdo da
FAPDF.

3.4 Documentacdo que integra a prestacao de contas simplificada

Relatério de execucdo do objeto, que devera conter: descricdo das atividades
desenvolvidas para o cumprimento do objeto e descricdo da contrapartida;
comparativo das metas cumpridas e das metas previstas devidamente justificadas,
referentes ao periodo a que se refere a prestacdo de contas; - declaracédo de que
utilizou os recursos exclusivamente para a execugado do projeto, acompanhada de

comprovante da devolucao dos recursos nao utilizados, se for o caso; - relacdo de
bens adquiridos, desenvolvidos ou produzidos, quando houver; - demonstrativo
consolidado das transposicdes, dos remanejamentos ou das transferéncias de
recursos efetuados, quando houver; - avaliagao de resultados.
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3.2 Na prestacao de contas parcial, devem ser apresentados:

I. Relatério das atividades realizadas no periodo, conforme o plano de trabalho
aprovado no projeto;

Il. O percentual de execucéo dos indicadores do objeto em relacéo ao planejado;

lll. Informacdes sobre as agdes executadas comparadas as programadas e outros
documentos necessarios para o cumprimento do edital; e

IV.A FAPDF se reserva ao direito de exigir as comprovacbes e detalhamentos
financeiros referentes a prestacado de contas parcial, quando for o caso.

3.3 Prestacao de Contas Final

Ao final da parceria, € necessario apresentar de maneira clara e objetiva o

cumprimento das metas e os resultados alcancados.

O Coordenador do projeto enviara a FAPDF a prestacdo de contas final em até 60
dias ap6s o término da vigéncia. Se houver irregularidades durante a analise, o beneficiario
tera 15 dias Uteis para fornecer explicag6es ou documentos adicionais para corrigi-las. Se
as pendéncias nao forem resolvidas dentro desse prazo, a FAPDF tomara as providéncias
necessarias conforme a legislagdo mencionada no Edital de contratacéo.

Para a prestacao de contas final sdo necessarios os seguintes documentos:

| — Relatorio de execucgéo do objeto;

Il — Documentos comprobatoérios de todas as depesas efetuadas;

Il — Comprovante de devolucéo de saldo remanescente a conta da FAPDF;

IV — Documentos comprobatoérios da contrapartida financeira e relagdo de
pagamentos;

V — Relagéo de bens adquiridos, desenvolvidos ou produzidos, quando houver;
VI — Comprovante de encerramento de conta bancaria;

VIl — Demonstrativo de execugao das receitas e despesas;

VIIl — Relagdo de pagamentos;

IX — Extrato bancérios (conta corrente e conta de aplicacéo).

. o @ Parque Tecnologico de Brasilia

@fapdfoficial Granja do Torto, Lote 4
www.fap.df.gov.br 70.636-000




Fundagdo de
Apoio a Pesquisa
do Distrito Federal

O coordenador devera guardar toda a documentacéo, tendo em vista que a
FAPDF pode solicitar a prestacdo de contas financeira a qualqguer momento.

3.4 Alteragdes no plano de trabalho

Eventuais ajustes no plano de trabalho aprovado deverdo ter prévia e expressa
autorizacédo da Coordenacao de Acompanhamento e Avaliagdo - COOAC da SUCTI/FAPDF,
por escrito.

cooac@fap.df.gov.br

4.3.1 Remanejamento

Poderdo ser feitos remanejamentos de despesas de acordo com a Emenda
Constitucional n° 85, de 26 de fevereiro de 2015, e o Decreto n®9.283/2018, de 7 de fevereiro
de 2018.

Os remanejamentos deverdo ser justificados no Relatério de Execucao do Objeto
(REO), observados os itens financiaveis listados na acao e respeitando o estabelecido a
seguir:

Alteracdes de despesas sao permitidas sem prévia autorizacao da FAPDF de até 20%

do valor total do projeto, desde que, a alteracdo seja de itens de despesas ja

aprovados na proposta inicial.

Ressaltamos que para aquisicdo de novos itens de despesas, ainda que né&o

ultrapasse os 20% é obrigatorio a solicitagdo de autorizagdo da FAPDF, bem como

a justificativa para a aquisicao.

Remanejamentos acima de 20% do valor total requerem solicitagdo prévia a FAPDF,

com pelo menos 30 dias de antecedéncia do término do projeto.

Arespostadasolicitagdo ocorrerdno prazo de 05 dias Uteis que poderéa ser deferida,

indeferida ou deferida parcialmente.
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4.3.2 Rendimentos de Aplicacdo Financeira

A solicitacdo de utilizagcdo de rendimentos da aplicacdo financeira podem ser
usados tanto na rubrica custeio quanto na rubrica capital com pagamentos de despesas
j& aprovadas, contudo se houver aquisicdo de item de despesas ndo aprovado no plano
de trabalho da proposta inicial obrigatoriamente devera solicitar prévia autorizacado da
FAPDF.

3.5 Prorrogacdo de Prazo

A vigéncia da parceria podera ser prorrogada por meio de termo aditivo, desde que
previsto no instrumento juridico celebrado, e deve ser previamente solicitada com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do término da vigéncia do instrumento, via e-mail

para o endereco: cooac@fap.df.gov.br
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3.6 Substituicdo de Coordenador

- A substituicdo do Coordenador do projeto somente podera ser efetuada com a
prévia autorizacdo da FAPDF.

- O substituto designado para assumir a coordenacao do projeto devera possuir, no
minimo, 0s mesmos requisitos exigidos no instrumento de convocacdo para o
Coordenador inicial;

- Nas hipéteses previstas acima, devera ser apresentada, junto a solicitacdo de
substituicdo, uma justificativa técnica, o curriculo Lattes do novo Coordenador,
documentos pessoais, anuéncia do novo Coordenador e da Instituicdo Executora
e quaisquer outros documentos solicitados.

-> Em caso de substituicdo do Coordenador do projeto, o individuo substituido sera
obrigado apresentar a prestacao de contas e relatério referentes ao periodo de sua
coordenacao do projeto.

-> A substituicdo do Coordenador sO podera ser autorizada pela FAPDF apos a
aprovacdo da prestagao de contas parcial;

-> Cabera ao Coordenador substituto as demais prestagdes de contas e a emisséo de
relatérios parciais e finais

3.7 Doacéo de bens permanentes adquiridos ou produzidos

Apos a aprovacédo da prestacdo de contas final, a FAPDF podera doar os bens a
Instituicdo Executora, mediante envio do termo de devolugédo de bens, do atestado de bom
estado e bom funcionamento dos bens e do requerimento de doagao pelo coordenador do
projeto.

A formalizacdo da doacdo dos bens seguira conforme aprovacdo da FAPDF e
assinatura do termo de doacgao entre as partes, de acordo com a legislagao vigente.
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3.8 Despesas de viagem

O pagamento de despesas com diarias ocorrera quando essas forem estritamente

necessarias para a execuc¢ao do projeto.

As diarias destinam-se a cobrir despesas com hospedagem, alimentacdo e

deslocamento, e seuvalor sera fixado de acordo com as disposi¢cdes estabelecidas na

Instrugdo Normativa vigente, levando em considera¢cdo os custos médios praticados na

regido de destino.

Na hipotese de encaminhamento de prestacao de contas financeira, o beneficiario

deve apresentar:

Relatério de viagem assinado, com nome, CPF, custo das passagens, datas, rotas,
descricdo das atividades e valores das diarias e combustivel, se aplicavel.

Comprovante de embarque, se houver passagem emitida.

A comprovacdo da aquisicdo de passagens aéreas sera feita pela apresentacédo das
faturas de agéncias de viagens mais os cartdes de embarque, ou quando
adquiridas diretamente das empresas aéreas, pelo bilhete eletrénico e cartdes de
embarque.

Nos casos de passagens terrestres, fluviais ou maritimas, a comprovacao dar-se-a
somente pela apresentacao dos bilhetes de passagens.

Na situacdo de utilizacdo de veiculo proprio, a comprovacao de despesas sera feita
mediante apresentacdo de notas fiscais de combustivel, e de pedagios quando
houver.

Documentos comprobatérios de didrias:

O beneficiario devera utilizar os formularios designados para essa finalidade,
conforme previstos nos documentos anexos a este manual, mais

especificamente:

Para o Proponente/Coordenador, sera obrigatério o

uso doformuléario denominado '‘Recibo/Diaria’;
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Para terceiros previamente identificados no plano de
trabalho, deverd ser utilizado o formulério intitulado

'‘Declaracédo de Diarias'.

IV. Cépiado certificado ou declaragao de participacdo em evento, quando a viagem do
beneficiario tiver por finalidade a participacdo em cursos, seminarios, visitas
técnicas, treinamentos ou similares; e,

V. No caso de realizacao de visita técnica, € necessario apresentar uma carta convite
formal juntamente com uma declaracdo de comparecimento, ou outro documento
pertinente que se aplique a situacéo, devidamente preenchido e assinado.

3.9 Despesas com transporte

Consideram-se despesas de transporte, o pagamento de transporte aéreo e
transporte terrestre, utilizados pelo Coordenador, bolsista e/ou membros da equipe para
se deslocar de uma cidade a outra a fim de participar de eventos, trabalhos de campo,

visitas técnicas, desde que estritamente relacionados com o projeto.

Na aquisi¢cdo de passagens aéreas devera ser observado o menor preco dentre os
disponiveis no mercado, preferencialmente em voos diretos, inclusive decorrentes de
tarifas promocionais ou reduzidas, escolhendo dentre elas a mais economicamente

vantajosa, observada a compatibilidade com a programacgao da viagem.

A escolha da passagem mais economicamente vantajosa levara em consideragéo
0 menor preg¢o, o tempo de voo, o numero de conexdes ou escalas, o horario de embarque
e desembarque, bemcomo a antecedéncia em relagdo ao evento ou compromisso no

destino final.
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As passagens devem ser adquiridas para datas compativeis com o inicio e término

do evento ou atividade a ser desenvolvida.

Caso a alteracao para classe superior decorra de interesse do passageiro, este se

sujeitard ao pagamento de eventuais despesas adicionais decorrentes da diferenca de tarifa

entre as classes.
3.10 Da Contrapartida

A contrapartida consiste no aporte de recursos, produtos e/ou esfor¢cos por parte
do(s) outorgado(s), convenente(s) ou beneficiario(s) para a execucdo do objetivo do
instrumento juridico, servindo como contrapartida ao repasse financeiro realizado pela
FAPDF. Essa colaboracdo, cuja obrigatoriedade pode variar, € estabelecida em
consonancia com a legislacdo atual ou de acordo comas disposi¢cdes explicitadas nos

instrumentos convocatorios promulgados pela FAPDF.

Contrapartida Financeira: refere-se a contribuicdo em termos monetarios que uma
entidade,seja ela publica ou privada, deve oferecer em um projeto ou acordo.

Contrapartida Nao Financeira: envolve contribuicdes que ndo sdo expressas em
termos monetarios, mas que ainda assim agregam valor ao projeto. Isso pode
incluir a disponibilizacéo de recursos humanos, a utilizacdo de espacos fisicos,

equipamentos, tecnologias, ou qualquer outro tipo de suporte gue possa ser

mensurado e valorado, mas que ndo envolva um desembolso financeiro direto.
3.11 Despesas financiaveis e nao financiaveis

O Plano de Trabalho da proposta devera observar os itens financiaveis e ndo
financiaveis pela FAPDF, de acordo com o instrumento convocatério e o termo de
celebracéo da parceria.

O planejamento da proposta a ser submetida a andlise e julgamento da FAPDF
envolve a correta previsdo das despesas necessarias ao alcance do objeto pretendido,
sendo imprescindivel diferenciar despesas de custeio das despesas de capital.
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3.12 Despesas com Bolsas

Os critérios de auxilio por meio de bolsas decorrentes de financiamento pela
Fundacdo deverdo ser realizados em estrita observancia as diretrizes e regulamentos

especificos estabelecidos pela Politica de Bolsas da FAPDF

Os recursos da bolsa devem ser utilizados exclusivamente para as
finalidades previstas no projeto ou programa de pesquisa aprovado.

Caberad ao responsavel pelo projeto a guarda de relatérios financeiros
detalhados, incluindo recibos do favorecido, informando nome, CPF,
periodo, valor pago, e comprovantes de pagamento de todas as despesas
realizadas com recursos destinadosa bolsa.

E vedada a concessdo de bolsas a pessoas com parentesco,
consanguinidade ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau com
outorgado, ou que lhe sejacdnjuge ou companheiro.

E vedada a concess&o de bolsas a pessoas que mantenham qualquer tipo
de relacédo societaria, direta ou indireta, com o Coordenador do projeto e/ou
membros da equipe técnica.

Qualqguer desvio de fundos para fins ndo autorizados resultara em sancoées,
gue podem incluir a devolucao dos recursos e a inelegibilidade para futuros
financiamentos, além de outras sancdes previstas em lei

Recibo mensal do bolsista e o comproavante de pagamento.

Relatorio Técnico do bolsista com todas as atividades desenvolvidas.

3.13 Classificacao das despesas

Y

As despesas relacionadas a execucdo do projeto deverdo ser classificadas em duas

categorias distintas: capital e custeio.

Entende-se por despesas de capital aquelas relacionadas a aquisicdo de bens
duraveis ou investimentos de longo prazo, tais como eguipamentos, maquinas,
material bibliografico e outras despesas de natureza similar, observando as
recomendacfes de itens financidveis e ndo financiaveis estabelecidos no

instrumento de convocagéao.
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Entende-se por despesas de custeio aquelas relacionadas as despesas
operacionais e de manutencdo necessarias para a realizacdo das atividades do
projeto, tais como aquisicdo de materiais ou bens de consumo, custos com
deslocamento e viagens (locomocao e diarias), concessao de bolsas, contratacao
de servicos prestados por terceiros, aquisicado de software, bem como a concesséo
de auxilios, e outras despesas de natureza similar, observando as recomendagdes
de itens financiaveis e nao financiaveis estabelecidos no instrumento de

convocagao.

3.14 Do Pagamento de Despesas Operacionais ou Administrativas (DOA)

O pagamento de despesas operacionais ou administrativas (DOA), no montante
de até 15% (quinze por cento) dos valores aprovados, podera ocorrer nos termos da Lei n®
13.243/2016 e do art.74, do Decreto n° 9.283/2018, cujos objetos sejam compativeis com o
art. 10, da Lei n®10.973 de 2004.

DOA sao recursos destinados a cobrir as despesas operacionais e
administrativas dos instrumentos juridicos celebrados entre as Instituicées de Ciéncia e
Tecnologia (ICTs), as instituicdes de apoio, as agéncias de fomento e as entidades
nacionais de direito privado sem fins lucrativos destinadas as atividades de pesquisa,

cujos objetos sejam compativeis com as finalidades do projeto.

Quando o instrumento celebrado for o Convénio, as taxas e tarifas bancarias
poderdo ser custeadas com recursos destinados as Despesas Operacionais e

Administrativas.

Poderédo ser langados a conta de despesa operacionais e administrativas, gastos
indivisiveis, usuais e necessarios a consecucao do objetivo do ajuste, respeitado o limite
definido no artigo 74, do Decreto n° 9.283/2018.

No caso de despesas operacionais e administrativas ndo se aplicam os itens de

despesas financiaveis e nao financiaveis, dada sua natureza e respeitada a sua finalidade.
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3.15 Utilizacao dos recursos

Os recursos concedidos devem ser utilizados dentro do prazo de vigéncia do
instrumento de parceria e de acordo com a legislacdo de regéncia da FAPDF e no

Termo de Outorga e neste Manual.

A contabancariadevera ser aberta pelo proponente, mediante autorizacao por
escrito da FAPDF, e o mesmo deverainformar a FAPDF o numero da conta bancaria

e agéncia, possibilitando o depésito do recurso concedido;

A movimentacdo dos recursos financeiros sera preferencialmente conduzida
por meio de transferéncias eletrénicas, como PIX, ordens bancarias e outros meios
autorizados pelo Banco Central do Brasil, e desde que garantam a identificacdo do

credor no respectivo comprovante de pagamento.
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4. Vedacdes
4.1 Das vedacOes das despesas:

ATENCAO - N&o poder&o ser pagas com recursos da
parceria as seguintes despesas:

a) Pagamento de despesas com finalidade alheia ao objeto da parceria;

b) Pagamento de despesas com juros, multas e/ou correcdo monetaria, inclusive
aqueles decorrentes de atrasos no cumprimento das obriga¢cdes financeiras ou
recolhimentos, exceto nos casos em que tais 6nus sejam diretamente imputaveis a
FAPDF;

c) Pagamento de despesas com publicidade, salvo quando previstas no Plano de
Trabalho como divulgacdo ou campanha de carater educativo, informativo ou de
orientacdo social, ndo podendo constar nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promoc¢ao pessoal;

d) Pagamento de despesas cujo fato gerador tiver ocorrido em data anterior ao
inicio da vigéncia da parceria;

e) Pagamentos de despesas ap0s o término do prazo de vigéncia estabelecida no
instrumento legal, salvo se o fato gerador da despesa tenha ocorrido durante a
vigéncia do Termo de Outorga.

f) Pagamentos de despesas que ndo tenham sido previamente aprovadas pela
FAPDF no Plano de Trabalho;

g) Pagamento de despesas relacionadas a remuneracdo de pesquisadores
envolvidos no projeto, a menos que haja previsdo de concessdo de bolsas para
pesquisa no edital de convocacao;

h) Pagamento de despesas para aquisicdo e aluguel de imovel, exceto no caso de
locacdo de espagos para eventos, quando expressamente previsto no objeto do
instrumento convocatorio;

i) Pagamento de despesas para aquisicdo de imobiliario;

j) Pagamento de despesas para aquisicdo de veiculos automotores;

©
. o @ Parque Tecnologico de Brasilia

@fapdfoficial Granja do Torto, Lote &
www.fap.df.gov.br 70.636-000

20




Fundagdo de
Apoio a Pesquisa
do Distrito Federal

k) Pagamento de despesas relacionadas a refeicdes com convidados pessoais,
assim como gastos relacionados a produtos e materiais de higiene pessoal;

I) Pagamento de despesas relacionadas a teses, dissertagcfes e cursos, exceto
gquando expressamente permitido no objeto do instrumento de convocacao;

m) Pagamento de despesas relacionadas a obras de construgé&o civil, exceto nos
casos em gqueas obras envolvam instalacdes e adaptacdes essenciais para o
funcionamento adequado de equipamentos, desde que devidamente justificadas no
orcamento detalhado, apresentando 03 (trés) propostas, conforme legislacdo de
regéncia;

Y

n) Pagamento de despesas referentes a ornamentacdo, alimentacdo, coquetel,
shows e manifestacdes artisticas de qualquer tipo;

0) Pagamento de despesas com taxas e/ou multas decorrente de remarcacéo ou
cancelamento de passagens;

p) Pagamento de despesas em beneficio de clubes e associacfes de servidores;

g) Pagamento para a contratacdo de empresas que possuam vinculo direto ou
indireto com socios, dirigentes, participantes convenentes ou membros da equipe
executora do projeto;

r) Pagamento de despesas ndao financidveis previstas nos instrumentos de
convocacao;

s) Pagamento de despesas de rotina como conta de luz, agua, telefone, internet e
similares;

t) Pagamento a cénjuge, parente consanguineo ou por afinidade até o terceiro
grau para bolsas ou contratacdo de servi¢os;

u) Pagamento a si préprio, exceto em casos de despesas autorizadas
previamente no instrumento de convocacédo, como passagens, bolsas e diarias;

V) Recursos da conta do projeto para a conta da Instituicdo Executora; e

w) Outros pagamento de despesas vedadas nos instrumentos de convocacao,
gquando aplicavel.
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Todas as despesas devem ser realizadas por meio da conta do projeto de pesquisa e a
nota fiscal e/ourecibo devera constar o nome do coordenador.

Nao serdo aceitos recibos ilegiveis ou com datas incorretas.

A FAPDF pode suspender pagamentos em caso de irregularidades ou falta de
prestacdo de contas adequada.

E vedado ao beneficiario contratar ou destinar recursos concedidos para a
execucao do projeto, a que titulo for, a pessoas:

a) Fisicas com as quais estejam vinculados por meio de matriménio, unido estavel

ou lacos de parentesco por afinidade ou, por consanguinidade, neste caso,
ascendentes, descendentes ou colaterais até o 4° grau.

b) Juridicas que tenham como so6cios o préprio beneficiario, seu cdnjuge, seus
parentes por afinidade ou, por consanguinidade, neste caso, ascendentes,
descendentes ou colaterais até o 4° grau.
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E vedado ao beneficiario contratar como prestador de servico, membro ou bolsista
vinculado ao projeto durante o periodo de vigéncia do acordo.

Nao serdo aceitos comprovantes de despesa que contenham, em qualquer dos
seus campos, rasuras, borrdes, caracteres ilegiveis ou data anterior ou posterior
ao prazo de aplicacdo dos recursos, ou ainda, notas fiscais com prazo de validade
vencido.

A FAPDF podera bloquear ou suspender pagamentos caso haja qualquer indicio
de irregularidade, falta de prestacao de contas adequada, ou ndo conformidade com
as diretrizes estabelecidas neste manual, e demais legisla¢gdes aplicaveis.

5 Disposicfes Gerais
Os documentos constantes das prestacdes de contas deverdo ser mantidos pelo

PROPONENTE em boa ordem, a disposicado dos 6rgéos de controle interno e externo, pelo
prazo de5 (cinco) anos, contado da aprovacao da sua prestacdo de contas.

Considerar-se-a em situacédo de inadimpléncia, o PROPONENTE que:

nao apresentar o Relatério de Execucao do Objeto e/ou a prestacédo de
contas, final ouparcial, dos recursos recebidos, nos prazos estipulados;
néao tiver o seu relatério técnico e/ou a sua prestacdo de contas financeira
aprovadapela FAPDF; ou

tiver despesa glosada e ndo ressarcida, devidamente corrigida conforme
legislacéo aplicavel.

A FAPDF procederda a instauracdo de Tomada de Contas Especial e a inscricdo do
PROPONENTE no " Sistema Integral de Gestdo Governamental- SIGGO ", quando
comprovada a ma aplicacéo dos recursos.

E reservado a FAPDF o direito de acompanhar e avaliar a execuc¢édo do projeto,
fiscalizar in loco a utilizagdo dos recursos e solicitar outras informagdes, até 5 (cinco)
anos contados da data de aprovacdo da presta¢cédo de contas.

E facultado a FAPDF, a seu exclusivo critério, o direito de bloquear e de levantar o
saldo existente em conta corrente nos casos de infringéncia das normas ou falecimento
do Proponente/Coordenador.

Este manual podera ser alterado ou revogado conforme as necessidades da FAPDF.
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5.1 Principais cuidados para evitar irregularidades/desconformidades:

Manter os recursos aportados pelo Banco juntamente com a contrapartida
financeira em conta bancaria especifica, aberta para controle da movimentacao
dos recursos;

Movimentar a conta bancaria especifica com créditos e débitos unicamente
relacionados ao projeto e aos rendimentos pelo indice da poupanca;

Utilizar os recursos dentro da vigéncia do instrumento (Convénio/Termo de
Outorga Termo de fomento);

Utilizar os recursos exclusivamente nas finalidades registradas no plano de
trabalho;

Aplicar os recursos em caderneta de poupanca, enquanto eles ndo forem
utilizados na finalidade a que se destinam;

Cumprir fielmente as clausulas e condi¢cbes estabelecidas no

instrumento pactuado;

Realizar cotacdo de precos antes da aquisicdo de bens e servicos;

Obter aprovacdo da FAPDF para remanejamento de despesas, bem como para
insercdo de itens novos ao plano de trabalho antes de concretizar a aquisicao;

Devolver o saldo remanescente da contabancaria especifica até 30 (trinta) dias apos
o término davigéncia.

Preferencialmente as assinaturas dos relatérios, recibos e/ou declaracdes deverédo ser
realizadas pela conta GOV.
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